DZIENNIK URZEDOWY

KOMENDY GLOWNEJ POLICJI
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Poz. 9
ZARZADZENIE NR 4

KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 9 lutego 2017 1.

w sprawie niektérych form organizacji i ewidencji czynnos$ci dochodzeniowo-§ledczych Policji oraz
przechowywania przez Policje dowodow rzeczowych uzyskanych w postepowaniu karnym

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U.z2016r. poz. 1782,
1948 1 1955 oraz z 2017 r. poz. 60) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) metodyke czynnosci dochodzeniowo-$ledczych policjantow w zakresie przekazywania materiatow lub akt
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Policji, zwanymi dalej ,jednostkami Policji”, oraz zlecania
czynnosci innym jednostkom Policji i wykonywanych w ramach postgpowan prowadzonych na podstawie:

a)ustawy zdnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks postgpowania karnego (Dz.U.z2016r. poz. 1749,
1948, 2138 1 2261), zwanej dalej ,,k.p.k.”,

b) ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy (Dz. U.z2016 1. poz. 213712138 oraz
72017 r. poz. 88), zwanej dalej ,.k.k.s.”,

c)ustawy zdnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.z2016r.
poz. 1654), zwanej dalej ,,u.p.n.”;

2) formy planowania w postepowaniu przygotowawczym oraz powolywania i organizacji grupy $ledcze;j;

3) formy sprawowania nadzoru w komoérkach organizacyjnych Policji, w ktérych s3g prowadzone
postgpowania na podstawie przepisow wymienionych w pkt 1, zwane dalej ,,postgpowaniami’;

4) sposdb ewidencjonowania i przechowywania dowodow rzeczowych i §ladow kryminalistycznych;
5) sposoéb dokumentowania kosztow w postgpowaniach;

6) sposob prowadzenia urzadzen ewidencyjnych;

7) sposob zaktadania i prowadzenia akt postepowan.

Rozdziat 2
Planowanie w postepowaniu

§ 2. 1. Plan sledztwa powierzonego Policji do przeprowadzenia w catosci lub w okreslonym zakresie albo
plan czynnos$ci $ledczych sporzadza si¢ tylko wowczas, jezeli prokurator uzna, ze zachodzi potrzeba jego
sporzadzenia.

2. Plan sporzadzony zgodnie z udzielonymi wytycznymi, po aprobacie przez wilasciwego przelozonego,
przedstawia si¢ prokuratorowi w okre§lonym przez niego terminie.
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3. W dochodzeniu wszczetym przez Policje, plan sporzadza si¢ z inicjatywy policjanta wyznaczonego do
prowadzenia postgpowania lub na polecenie przetozonego, jezeli uzasadnia to charakter dochodzenia,
w szczegolnosSci stan jego skomplikowania faktycznego lub prawnego i wynikajgca zniego potrzeba
wielokierunkowych dziatan.

4. Plan dochodzenia, o ktorym mowa w ust. 3, zatwierdza kierownik komorki organizacyjnej Policji,
w ktorej jest prowadzone postgpowanie.

5. Plany, o ktorych mowa w ust. 113 oraz w § 4 ust. 1, wlacza si¢ do akt kontrolnych postepowania.

6. Nie sporzadza si¢ planu w dochodzeniach o wykroczenia skarbowe, a takze w sprawach prowadzonych
na podstawie przepisow u.p.n.

7. Jezeli w zwigzku z toczacym si¢ postepowaniem przewiduje si¢ korzystanie z form, metod i $rodkow
pracy operacyjnej, sporzadza si¢ odrebny plan czynnosci operacyjno-rozpoznawczych, zgodnie z przepisami
o pracy operacyjnej w Policji.

§ 3. Plan opracowuje policjant wyznaczony do prowadzenia postgpowania, ajezeli do prowadzenia
postgpowania powotano grupe $ledcza, kierownik grupy lub wyznaczeni przez niego policjanci.

§ 4. 1. Niezaleznie od planéw sporzadzonych w przypadkach, o ktorych mowa w§2ust. 113,
w sytuacjach tego wymagajacych, mozna w postepowaniu opracowac plan jednej lub wigcej czynnosci, ktore
majg by¢ dokonane przez Policje, zwlaszcza gdy beda realizowane wspoélnie z funkcjonariuszami innych
komorek Iub jednostek Policji albo funkcjonariuszami innego organu postepowania.

2. Plan, o ktorym mowa w ust. 1, w jednostce Policji zatwierdza przetozony uprawniony do dysponowania
srodkami osobowymi i rzeczowymi zaplanowanymi do czynnosci.

3.Jezeli do realizacji planu niezbedny bedzie udzial policjantow zréznych jednostek Policji, plan
zatwierdza kierownik jednostki Policji lub komoérki organizacyjnej stuzby S$ledczej Policji prowadzacej
postepowanie, po jego uzgodnieniu z kierownikami wtasciwych jednostek Policji lub komérek organizacyjnych
stuzby $ledczej Policji.

§ 5. Sporzadzenie planow, o ktorych mowa w § 2-4, ma na celu, w szczegolnosci:
1) zapewnienie prawidtowej organizacji prowadzenia czynno$ci,
2) wskazanie $rodkow niezbednych do osiggnigcia celow czynnos$ci lub postgpowania;
3) zapewnienie systematycznosci czynnos$ci w postepowaniu;

4) wskazanie sposobu postgpowania is$rodkow niezbednych do zapewnienia bezpieczenstwa policjantom
dokonujacym czynno$ci oraz osobom uczestniczacym w tych czynnos$ciach.

§ 6. 1. Plan, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 1 3, zawiera:
1) analize materiatdéw postepowania;

2)w zaleznosci od sytuacji wszystkie mozliwe, nawet wzajemnie si¢ wykluczajace, wersje zdarzenia
i wynikajace z nich kierunki dziatan;

3) wykaz planowanych czynnos$ci, zpodaniem sposobow iterminéw realizacji oraz ich wykonawcow,
a w razie potrzeby takze ze wskazaniem niezbgdnych §rodkéw rzeczowych.
2. Plany aktualizuje si¢ stosownie do ujawnionych nowych okolicznosci.
3. Przepisy ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio do planu czynnosci sledczych.

Rozdziat 3
Grupa Sledcza

§ 7. 1. Do prowadzenia postgpowania w sprawie o obszernym materiale dowodowym Ilub zawilej pod
wzgledem faktycznym lub prawnym mozna powota¢ grupe ztozong z policjantdéw lub pracownikow Policji,
zwang dalej ,,grupa sledcza”.

2. Jezeli w zwigzku z toczacym si¢ postgpowaniem, o ktorym mowa w ust. 1, przewiduje si¢ korzystanie
z form, metod i $rodkow pracy operacyjnej, w sktad grupy sledczej wlacza si¢ policjantow z odpowiednich
jednostek lub komorek organizacyjnych Policji.
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3. Grupg $ledcza powotuje Komendant Gtéwny Policji albo kierownik jednostki Policji wyznaczonej do
prowadzenia postepowania w sprawie, o ktorej mowa wust. I, zinicjatywy wlasnej albo na wniosek
kierownika podlegtej jednostki lub komorki organizacyjnej Policji.

4. Decyzja o powotaniu grupy $ledczej okresla:
1) cel powotania, zadania i strukturg oraz, jezeli jest to mozliwe, okres funkcjonowania grupy $ledczej;
2) kierownika grupy $ledczej i ewentualnie jego zastepce lub zastepcow;
3) przetozonego, ktoremu grupa $ledcza podlega;
4) zakres zwolnienia poszczegdlnych cztonkow grupy $ledczej z ich dotychczasowych obowigzkow;

5) jednostke lub komorke organizacyjna Policji zobowigzang do zapewnienia grupie $ledczej niezbgdnych
pomieszczen i innych srodkow.

5. Kierownika grupy $ledczej wyznacza si¢ sposrod policjantow posiadajacych przygotowanie
i doswiadczenie zawodowe, ktore w Swietle okolicznosci danej sprawy daja rekojmie prawidlowego kierowania
grupg $ledczg i realizacji jej zadan. Kierownik grupy sledczej kieruje grupa, w tym wyznacza zadania cztonkom
grupy 1 okresla termin realizacji czynnosci.

6. Policjanci sa wlaczani w sktad grupy $ledczej odpowiednio po:
1) delegowaniu ich przez wlasciwego przetozonego do czasowego pelnienia shuzby w innej miejscowosci;
2) powierzeniu im obowigzkow stuzbowych na innym stanowisku w tej samej miejscowosci;
3) zmianie zakresu zadan (obowiazkow) w karcie opisu stanowiska pracy, jezeli zachodzi taka potrzeba.

7. W sklad grupy sledczej mozna wilaczy¢ pracownikow Policji, z zastrzezeniem, ze nie moga im byc¢
zlecane do wykonania czynno$ci wymagajace korzystania z uprawnien przystugujacych jedynie policjantom.

§ 8. 1. Kierownik grupy $ledczej przedktada przetozonemu, ktory wydat decyzje o powolaniu grupy,
wniosek wraz z uzasadnieniem o wydanie decyzji rozwigzujacej grupe $ledcza w przypadku osiggniecia celow
albo wyczerpania mozliwosci ich realizacji przed uptywem okresu, na ktéry grupa zostata powotana.

2. Dokumentacje¢ dotyczaca grupy $ledczej wiacza si¢ do akt kontrolnych postgpowania.

Rozdzial 4
Nadzér w postepowaniu

§ 9. 1. Postgpowania prowadzone w Policji, podlegaja nadzorowi:
1) zewnetrznemu — sprawowanemu przez prokuratora, a w sprawach nieletnich przez sad rodzinny;

2) shuzbowemu o charakterze ogdlnym, obejmujacemu catoksztalt zagadnien dochodzeniowo-§ledczych, albo
o charakterze szczegdlnym, obejmujgcemu poszczegolne postgpowania.

2. Nadzor stuzbowy jest sprawowany jako:

1) funkcyjny nadzor shuzbowy przetozonych w ramach jednostki lub komorki organizacyjnej Policji, w ktorej
postepowanie jest prowadzone;

2) zwierzchni nadzor stuzbowy policjantéw z jednostki Policji wyzszego szczebla.

3. Nadzor stuzbowy jest sprawowany niezaleznie od nadzoru zewngtrznego, z poszanowaniem dyspozycji
wydawanych przez uprawnione podmioty w ramach nadzoru zewnetrznego.

§ 10. 1. Funkcyjny nadzor stuzbowy sprawuja:
1) bezposredni przetozony policjantéw komorki, w ktorej jest prowadzone postgpowanie;
2) kierownik komorki organizacyjnej wyzszego szczebla, w ktorej jest prowadzone postepowanie;
3) kierownik jednostki Policji lub jego zastepca.

2. Osoba wymieniona w ust. 1, stosujac odpowiednio przepisy w sprawie funkcjonowania organizacji
hierarchicznej w Policji, realizuje czynnosci nadzorcze przez:

1) zapoznawanie si¢ z materiatami postepowan;
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2) zadanie ustnych lub pisemnych informacji o przebiegu czynno$ci w poszczegélnych sprawach i w razie
potrzeby wydawanie polecen dotyczacych kierunkéw postepowania lub poszczegdlnych czynnosci,
z zastrzezeniem uwzgledniania dyspozycji wydawanych przez uprawnione podmioty w ramach nadzoru
zewngetrznego;

3) udzielanie pisemnych lub ustnych uwag policjantowi prowadzacemu postgpowanie;
4) kontrolowanie poziomu merytorycznego dokonywanych czynnosci procesowych;
5) aprobowanie wybranych decyzji procesowych policjanta lub sporzgdzanych przez niego dokumentow.

3. Czynno$ci podejmowane w ramach funkcyjnego nadzoru stuzbowego o charakterze szczegodlnym
dokumentuje si¢ na piSmie przez sporzadzanie dekretacji, adnotacji, notatek urzedowych lub stuzbowych,
zapiskow 1innych podobnych dokumentow Ilub dokonywanie wpiséw w karcie nadzoru postgpowania
przygotowawczego, zwanej dalej ,.karta nadzoru”. W karcie nadzoru mozna takze dokumentowac czynnosci
podejmowane w ramach zwierzchniego nadzoru stuzbowego o charakterze szczegdlnym.

4. Karte nadzoru zaktada przetozony w przypadkach, gdy uzna to za celowe ze wzgledu na indywidualne
predyspozycje i kwalifikacje zawodowe policjanta prowadzacego postgpowanie albo porzadek organizacyjny
uksztaltowany w danej komorce organizacyjnej lub jednostce Policji.

5. Karte nadzoru, jezeli zostata zalozona, oraz inne dokumenty sporzadzone w ramach nadzoru stuzbowego
o charakterze szczegblnym, wiacza si¢ do akt kontrolnych postgpowania, z zastrzezeniem § 12 ust. 2.

6. Wzor karty nadzoru stanowi zalacznik do zarzadzenia.
§ 11. 1. Osoby wymienione w § 10 ust. 1 pkt 112, s3 obowigzane w szczegdlnosci do:

1) rbwnomiernego, adekwatnego do umiejetnosci obcigzania zadaniami policjantdéw prowadzacych
postepowania;

2) udzielania bezposredniej pomocy w okreslaniu kierunkéw czynnosci i wynikajacych z nich przedsiewziec,
zwlaszcza we wstepnej fazie postepowania;

3) okresowych ocen prowadzonych postepowan, ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju i czasu podjecia
czynnosci oraz ich skutecznosci, systematycznosci, zgodnosci z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi
prokuratora albo sagdu rodzinnego;

4) udziatu w dokonywaniu wazniejszych lub trudniejszych czynnosci;
5) egzekwowania zaplanowanych czynno$ci oraz polecen prokuratora lub sadu.
2. Przetozony sprawujacy funkcyjny nadzor stuzbowy aprobuje:

1) plany $ledztwa powierzonego Policji do przeprowadzenia w calo$ci lub w okre§lonym zakresie oraz plany
czynnosci $ledczych;

2) notatki urzgdowe zawierajace uzasadnienie odstgpienia od wszczgcia postgpowania przygotowawczego po
zakonczeniu postegpowania sprawdzajacego podjetego na podstawie anonimowego zawiadomienia
0 przestepstwie;

3) postanowienia o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw.

3. Przetozony sprawujacy funkcyjny nadzoér stuzbowy podpisuje, zgodnie z porzadkiem organizacyjnym
uksztattowanym w danej jednostce lub komoérce organizacyjnej Policji, pisma przekazujace sporzadzone przez
prowadzacego postepowanie, wnioski lub wystapienia do prokuratora albo sadu, w szczegdlnosci o:

1) rozpoznanie sprawy w postgpowaniu przyspieszonym;

2) wszczgcie Sledztwa;

3) przedluzenie okresu trwania $ledztwa lub dochodzenia;

4) zastosowanie, zmiang¢ lub uchylenie srodka zapobiegawczego;

5) wydanie zarzadzenia o zatrzymaniu i przymusowym doprowadzeniu osoby podejrzanej lub podejrzanego;
6) wydanie postanowienia o zatrzymaniu rzeczy lub danych informatycznych albo przeszukaniu;

7) przestuchanie pokrzywdzonego lub §wiadka w trybie okreslonym w art. 185a-185¢ k.p.k.;
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8) wydanie postanowienia o zabezpieczeniu majgtkowym;
9) podjecie lub wznowienie umorzonego albo zawieszonego postepowania;

10) orzeczenie przepadku po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu
sprawy do rejestru przestepstw (art. 323 § 3 k.p.k. w zwiazku z art. 325a § 2 i art. 325¢ § 2 k.p.k.);

11) zakonczenie postgpowania lub dalsze jego prowadzenie przez inny wtasciwy organ.

4. Aprobata lub jej odmowa nastepuje przez zamieszczenie na projekcie planu, notatki urzgdowej lub pisma
procesowego, zwanych dalej ,,projektem”, odpowiedniej adnotacji, daty i podpisu oraz odcisnigcie pieczeci
stuzbowej lub tez w formie elektronicznej. W razie odmowy aprobaty informuje si¢ policjanta, ktory sporzadzit
projekt o powodach tej decyzji iudziela mu wskazowek co do sposobu zatatwienia sprawy lub usunigcia
stwierdzonych uchybien. Projekt, ktory uzyskat aprobate, wigcza si¢ do akt kontrolnych postepowania. Do akt
kontrolnych mozna wiaczy¢ projekty, ktore nie uzyskaty aprobaty.

§ 12. 1. Zwierzchni nadzor stuzbowy sprawuja:

1) w Komendzie Gtownej Policji ina obszarze kraju — kierownik komorki organizacyjnej witasciwej dla
stuzby kryminalnej Policji oraz wyznaczeni przez niego kierownicy komorek nizszego szczebla tej
komorki, w odniesieniu do postgpowan prowadzonych przez policjantow stuzby sledczej i stuzby
kryminalnej, z wyjatkiem postgpowan prowadzonych w komorkach organizacyjnych wilasciwych do spraw
wewnetrznych;

2) w komendach wojewddzkich (Stotecznej) Policji, zgodnie z obszarem wlasciwosci terytorialne;:

a) kierownicy komorek dochodzeniowo-$ledczych, ajezeli takiej komodrki w strukturze komendy
wojewddzkiej (Stolecznej) Policji nie utworzono, wyznaczeni przez komendanta wojewodzkiego
(Stotecznego) Policji kierownicy innych komorek stuzby kryminalne;,

b) kierownicy innych wyspecjalizowanych komorek shuzby kryminalnej, jezeli w tych komorkach sa
prowadzone postepowania;

3) w komendach powiatowych (miejskich, rejonowych) Policji — kierownicy komoérek organizacyjnych stuzby
kryminalnej, w odniesieniu do policjantow podlegtych oraz prowadzacych postgpowania w nadzorowanych
komisariatach.

2. W Komendzie Gtownej Policji oraz komendach wojewddzkich (Stotecznej) Policji w odniesieniu do
spraw nadzorowanych prowadzi si¢ akta nadzoru nad postepowaniami przygotowawczymi lub
sprawdzajacymi, zwane dalej ,,aktami nadzoru”, do ktérych wlacza si¢ dokumenty zawierajace decyzje
o objeciu sprawy nadzorem i zakonczeniu nadzoru, analizy sprawy, informacje iinne dokumenty. Do akt
nadzoru mogg by¢ wilaczone kopie lub odpisy planow, o ktorych mowa w § 2 ust. 113, § 4 ust. 1, oraz kopie
wybranych dokumentéw zakt nadzorowanej sprawy, wtym rowniez w postaci elektronicznej. Przepis
§ 69 ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13. 1. Przelozony, podejmujacy decyzje o objeciu postepowania zwierzchnim nadzorem stuzbowym
o charakterze szczegdlnym, wyznacza do jego sprawowania policjanta z kierowanej przez siebie komorki lub
jednostki Policji oraz zawiadamia o tym pisemnie kierownika jednostki Policji, w ktorej jest prowadzone
postgpowanie objete tym nadzorem.

2. W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na szczegdlny charakter sprawy albo powzigcie informacji
o istotnych nieprawidtowosciach w postgpowaniu, Komendant Gtéwny Policji moze powierzy¢ sprawowanie
zwierzchniego nadzoru stuzbowego o charakterze szczegdlnym policjantowi petnigcemu stuzbg w komorce
organizacyjnej wlasciwej dla stuzby kryminalnej Komendy Gloéwnej Policji.

3. Sprawowanie zwierzchniego nadzoru stuzbowego o charakterze szczegdlnym polega w szczeg6lnosci na:
1) zapoznawaniu si¢ z materiatami postgpowania;

2) uzyskiwaniu ustnych lub pisemnych informacji o przebiegu postgpowania albo kopii wybranych
dokumentow z akt sprawy, w tym réwniez w postaci elektroniczne;j;

3) udzielaniu pisemnych lub ustnych konsultacji policjantowi prowadzacemu postepowanie, w szczegdlnosci
w przedmiocie wyktadni obowigzujacego prawa, kierunkdéw i zakresu postepowania, w tym efektywnego
wykonywania czynnoS$ci.
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4. Na zadanie policjanta sprawujgcego zwierzchni nadzor stuzbowy o charakterze szczegélnym, policjant
prowadzacy postgpowanie jest obowigzany przedstawi¢ mu pisemng lub ustng informacj¢ o przebiegu
postgpowania, a takze akta postgpowania w oryginale lub wyjatkowo w kopiach albo w formie zapiséw na
no$nikach elektronicznych. Przedstawienie akt nie moze tamowaé postgpowania.

5.0 ustaleniach poczynionych w toku zwierzchniego nadzoru stluzbowego, w tym o stwierdzonych
uchybieniach, odpowiednio kierownicy, o ktérych mowa w § 12 ust. 1 pkt 1, lub przetozony, o ktérym mowa
w § 14 ust. 1, informujg kierownika wlasciwej jednostki lub komoérki organizacyjnej Policji, ktory nie pdzniej
niz przed uptywem 14 dni od otrzymania informacji, jest obowiazany do odniesienia si¢ na pismie do ustalen,
w szczegolnosci do stwierdzonych uchybien.

§ 14. 1. Kierownik jednostki Policji informuje kierownika jednostki Policji wyzZszego szczebla
o postgpowaniach o szczegdlnym charakterze, w szczegdlnosci wskazujacych na potrzebg ich przejecia do
prowadzenia przez jednostke wyzszego szczebla, powotania grupy $ledczej z udziatem policjantéow z jednostki
Policji wyzszego szczebla lub objecia prowadzonego postgpowania nadzorem shuzbowym o charakterze
szczegOlnym, atakze ze wzgledu na mozliwy spoteczny oddzwick sprawy lub przeprowadzanych w toku
postepowania czynnosci.

2. Kierownik jednostki Policji wyzszego szczebla moze zwroci¢ sie¢ do kierownika podleglej jednostki
Policji o przedstawienie ustnej lub pisemnej informacji dotyczacej postgpowania w kazdej sprawie, okreslajac
zakres zadanej informacji. O takg informacj¢ moze zwroci¢ si¢ rowniez kierownik, o ktorym mowa w § 12 lub
jego zastepca.

§ 15. Zwierzchni nadzor stuzbowy moze polega¢ rowniez na:

1) systematycznym zbieraniu i analizowaniu materiatlow, w tym danych statystycznych, dotyczacych form,
kierunkéw 1 dynamiki przestgpczosci, sposobu dziatania sprawcow przestepstw oraz okoliczno$ci
sprzyjajacych ich popetnianiu;

2) prowadzeniu badan akt spraw dotyczacych okreslonej kategorii przestepstw oraz opracowywaniu, przy
uwzglednieniu danych, o ktorych mowa w pkt 1, sprawozdan i raportow o stanie przestgpczosci;

3) opracowywaniu iwdrazaniu do praktyki policyjnej metodyk prowadzenia postgpowan dotyczacych
wybranych kategorii przestgpstw.

§ 16. 1. Zwierzchni nadzor shuzbowy o charakterze ogélnym nad postgpowaniem z dowodami rzeczowymi
i $ladami kryminalistycznymi w komorkach organizacyjnych ijednostkach Policji podlegltych komendantowi
wojewodzkiemu (Stotecznemu) Policji, z zastrzezeniem ust. 2, sprawuje kierownik komorki dochodzeniowo-
sledczej komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji. W przypadku, gdy w strukturze komendy wojewddzkiej
Policji nie utworzono komorki dochodzeniowo-$ledczej lub komorki do nadzoru nad postgpowaniem
przygotowawczym, komendant wojewodzki (Stoleczny) Policji wyznacza odpowiedzialnego za nadzor w tym
zakresie sposrod kierownikdéw komorek organizacyjnych stuzby kryminalne;.

2. Zwierzchni nadzér shuzbowy o charakterze ogélnym nad postgpowaniem z dowodami rzeczowymi
bedacymi $rodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi lub ich preparatami oraz prekursorami
kategorii 1, w Centralnym Biurze Sledczym Policji, w Biurze Spraw Wewnetrznych Komendy Gtownej Policji
oraz w komodrkach organizacyjnych 1ijednostkach Policji podlegtych komendantowi wojewodzkiemu
(Stotecznemu) Policji oraz magazynem, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie podmiotéw uprawnionych do przechowywania oraz zniszczenia
w postepowaniu karnym przedmiotow i substancji stwarzajacych niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia
(Dz. U. poz. 1486), sprawuje kierownik komorki wilasciwej do zwalczania przestgpczosci narkotykowej
komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji, jezeli zadania okre$lone dla tej komorki organizacyjnej obejmuja
takze prowadzenie postgpowan.

3. Funkcyjny nadzor stuzbowy nad postgpowaniem z dowodami rzeczowymi w Centralnym Biurze
Sledczym Policji i Biurze Spraw Wewnetrznych Komendy Gloéwnej Policji sprawuje bezposredni przetozony
kierownika komorki organizacyjnej, w ktérej jest prowadzone dane postepowanie lub sg dokonywane
czynnos$ci w ramach postgpowania.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do przechowywanych w sktadnicy dowodéw z dokumentow
oraz do elektronicznych no$nikéw danych, o ktorych mowa w art. 147 k.p.k.
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§ 17. 1. Pisma o charakterze procesowym dotyczace zakresu dzialania Policji lub policjanta
w postepowaniu w konkretnej sprawie, w szczegolnosci stanowigce zazalenia na postanowienia i zarzadzenia
wydane przez policjanta, atakze zazalenia na czynno$ci lub zaniechanie czynnosci, zatatwia si¢ w trybie
przewidzianym w rozdziale 50 k.p.k.; pism tych nie nalezy traktowac jako skarg w rozumieniu ustawy z dnia
14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.z2016r. poz. 23, 868, 996,
157912138).

2. W przypadku skargi na dziatalno$¢ Policji w zakresie czynno$ci dochodzeniowo-$ledczych, zawierajacej
takze zarzuty odnoszace si¢ do dziatalnosci innych organdéw, Policja rozpoznaje ja w zakresie swojej
wlasciwosci 1 niezwlocznie przekazuje odpis skargi wlasciwemu organowi.

Rozdzial 5
Przekazywanie materialow lub akt postepowania

§ 18. 1. Jednostka Policji, ktéra zostata zawiadomiona o popelnionym przestepstwie, co do ktorego nie jest
wlasciwa miejscowo lub rzeczowo do prowadzenia postgpowania w rozumieniu przepiséw k.p.k., albo
rzeczowo, w rozumieniu przepisdw dotyczacych zasad funkcjonowania Centralnego Biura Sledczego Policji
oraz w sprawie szczegOlowych zasad organizacji i zakresu dziatania komend, komisariatow i innych jednostek
organizacyjnych Policji, jest obowiazana do niezwlocznego przekazania zawiadomienia o przestgpstwie,
zwanego dalej ,,zawiadomieniem”, wraz z pismem uzasadniajgcym przekazanie:

1) bezposrednio wtasciwej jednostce Policji lub innemu organowi uprawnionemu do prowadzenia
postgpowania, zwanemu dalej ,,organem” — jezeli dane zawarte w zawiadomieniu wskazuja, ze wlasciwa
forma postepowania bedzie dochodzenie;

2) wlasciwemu prokuratorowi — jezeli dane zawarte w zawiadomieniu wskazuja, ze wilasciwg forma
postepowania bedzie $ledztwo.

2. Jednostka Policji, o ktorej mowa w ust. 1, przed przekazaniem zawiadomienia jest obowigzana zapewnic
niezwloczne dokonanie czynnos$ci, o ktorych mowa w art. 308 § 1 k.p.k., a nastepnie przekaza¢ zawiadomienie
i zebrane materialy wraz z pismem uzasadniajgcym przekazanie podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lub
2.

3. Przed przekazaniem zawiadomienia imateriatow, o ktérych mowa wust. 2, jednostka Policji
przekazujaca wystepuje do prokuratora o zatwierdzenie czynno$ci, ktore tego wymagajag w mys$l przepisow
k.p.k. Do czasu ich przejecia dalsze niezbgdne czynnosci wykonuje jednostka Policji przekazujaca.

4. Jednostka Policji powiadamia osob¢ zawiadamiajgcg o popelnieniu przestepstwa, ustalonego
pokrzywdzonego i jego pelnomocnika, jezeli zostal ustanowiony, o przekazaniu zawiadomienia lub zebranych
materialow prokuratorowi, innej jednostce Policji lub innemu organowi wedlug wlasciwosci, w szczegoélnosci
przez dorgczenie im kopii pisma przekazujacego albo przekazanie odpowiedniej informacji za posrednictwem
telefaksu lub poczty elektroniczne;j.

5. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przez jednostke Policji dochodzenia, zarejestrowanego
w prokuraturze w odpowiednim urzadzeniu ewidencyjnym, o ktéorym mowa w przepisach o organizacji
i zakresie dzialania sekretariatow oraz innych dzialéw administracji powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury (repertorium Ds. Iub rejestr Di), okoliczno$ci wylaczajacych wlasciwos¢ miejscowa jednostki
Policji, jego przekazanie do innej jednostki Policji nastgpuje w sposéb uzgodniony z prokuratorem.
W szczegdlnosci mozna wystgpi¢ do prokuratora z pisemnym wnioskiem o przekazanie dochodzenia wedlug
wlasciwosci miejscowej innej jednostce organizacyjnej Policji.

6. Nie wymaga uzgodnienia przekazanie dochodzenia niezarejestrowanego w prokuraturze.

7. Jezeli prokurator przekazal zawiadomienie o przestgpstwie lub powierzyt prowadzenie postgpowania
jednostce Policji niewltasciwej miejscowo lub rzeczowo, jednostka ta wystgpuje do prokuratora odpowiednio
o zmian¢ decyzji w przedmiocie przekazania lub zarzadzenia w przedmiocie powierzenia, uzasadniajac
wlasciwos¢ innej jednostki.

§ 19. 1. Jednostka Policji, ktéra po otrzymaniu zawiadomienia o przestgpstwie lub zebranych materiatow
w trybie okreslonym w § 18 ust. 1 pkt 1, albo dochodzenia w trybie okreslonym w § 18 ust. 6, uznata si¢ za
niewlasciwg miejscowo lub rzeczowo, dokonuje ich zwrotu jednostce Policji, ktora je nadestata, z ewentualnym
wskazaniem jednostki wtasciwe;.
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2. Jednostka Policji, ktorej zwrocono zawiadomienie o przestepstwie lub zebrane materiaty albo
dochodzenie w okolicznosciach wskazanych wust. 1, moze wszczaé spor o wlasciwo$¢ miejscowa lub
ZeCcZowa.

3. Spor o wlasciwos$¢ miejscowa, o ktdrym mowa w ust. 2, rozstrzyga:

1) migdzy jednostkami Policji, dziatajacymi w terytorialnym zasiggu dzialania jednej komendy powiatowej
(miejskiej, rejonowej) Policji — kierownik komorki wihasciwej w sprawach dochodzeniowo-$ledczych,
nadrzednej jednostki Policji;

2) migdzy jednostkami Policji dziatajacymi w terytorialnym zasiggu dziatania r6znych komend powiatowych
(miejskich, rejonowych), w ramach jednego wojewodztwa — kierownik komorki wlasciwej w sprawach
dochodzeniowo-s$ledczych komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji;

3) migdzy komendami wojewodzkimi (Stoteczng) Policji lub jednostkami Policji dziatajgcymi
w terytorialnym zasiggu dziatania ré6znych komend wojewodzkich (Stotecznej) Policji — kierownik komorki
wlasciwej dla stuzby kryminalnej Komendy Gléwnej Policji.

4. Przekazanie zawiadomienia o przestepstwie lub zebranych materialow albo dochodzenia do
rozstrzygnigcia sporu przez komorke wlasciwg dla stuzby kryminalnej Komendy Gtéwnej Policji nastepuje za
posrednictwem komorki wlasciwej w sprawach dochodzeniowo-sledczych komendy wojewddzkiej (Stotecznej)
Policji. Kierownik komorki wiasciwej w sprawach dochodzeniowo-$ledczych komendy wojewodzkiej
(Stotecznej) Policji w przypadku stwierdzenia braku podstaw do przekazania ich do rozstrzygnigcia przez
komoérke wiasciwa dla shuzby kryminalnej Komendy Gtownej Policji, zwraca je do jednostki Policji, ktora
wystapila o rozstrzygnigcie sporu.

5. Spoér o whasciwo$¢ rzeczowa pomigdzy komorkami organizacyjnymi Centralnego Biura Sledczego
Policji, ajednostka lub komodrka organizacyjng komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji rozstrzyga
kierownik komorki wlasciwej dla stuzby kryminalnej Komendy Gtownej Policji.

§20. 1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach kierownik nadrzgdnej jednostki Policji moze
z inicjatywy wiasnej lub na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej prokuratury przekaza¢ sprawe innej

podleglej jednostce Policji, ktora nie jest wlasciwa miejscowo lub rzeczowo do prowadzenia postepowania.
Przekazanie moze nastgpi¢ zwlaszcza, gdy:

1) wiekszo$¢ czynnosci bedzie dokonywana w terytorialnym zasiggu dziatania jednostki Policji, do ktorej
przekazuje sprawe;

2) znaczne obcigzenie sprawami w jednostce wiasciwej nie gwarantuje zachowania termindw procesowych;
3) wystapia okolicznosci, o ktoérych mowa w art. 47 k.p.k.

2. Jezeli przekazanie sprawy, o ktérym mowa w ust. 1, nastapito z wlasnej inicjatywy kierownika jednostki
Policji — o przekazaniu informuje si¢ prokuratora nadzorujacego postepowanie.

Rozdzial 6
Zlecanie czynnosci do wykonania innym jednostkom Policji

§ 21. 1. Jezeli w toku postgpowania zaistnieje potrzeba wykonania czynno$ci w terytorialnym zasiegu
dzialania innej jednostki Policji, mozna zwrodci¢ si¢ do kierownika tej jednostki Policji o wykonanie
okreslonych czynnosci, przesytajac w tym celu niezbedne materiaty postepowania lub informacje.

2. Wniosek o wykonanie okreslonych czynno$ci moze by¢ przestany rowniez droga elektroniczng za
pomocag systemoéw teleinformatycznych, w szczeg6lnosci za pomocg bezpiecznej wewnetrznej sieci
elektroniczne;j.

3. Jezeli w toku realizacji czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, wyloni si¢ potrzeba wykonania innych
czynnosci, jednostka Policji powinna niezwlocznie je wykona¢ oraz poinformowac o tym jednostke zlecajaca.

4. O wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, wystepuja:

1) komisariat lub komenda powiatowa (miejska, rejonowa) Policji — odpowiednio do innego komisariatu lub
komendy powiatowej (miejskiej, rejonowej) Policji;

2) komenda wojewddzka (Stoteczna) Policji — do innej komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji lub
bezposrednio do jednostki Policji, w ktorej terytorialnym zasiegu dzialania beda wykonywane czynnosci;
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3) komorka shuzby sledczej — do innej wlasciwej komorki tej stuzby, a wyjatkowo do komendy wojewodzkiej
(Stotecznej) Policji lub bezposrednio do jednostki Policji, w ktorej terytorialnym zasiegu dziatania beda
wykonywane czynno$ci;

4) komorka Policji wiasciwa do spraw wewnetrznych — do innej komodrki do spraw wewnetrznych,
a wyjatkowo do komendy wojewddzkiej (Stolecznej) Policji lub bezposrednio do jednostki Policji, w ktorej
terytorialnym zasiegu dziatania beda wykonywane czynnosci.

5. Wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciagu 14 dni
od daty wptywu zlecenia, chyba, Ze jednostka Policji zlecajaca czynnosci okresli inny termin ich wykonania.

6. Jezeli wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie okreslonym w ust. 5 nie jest mozliwe,
nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ jednostk¢ Policji zlecajaca czynnosSci o przyczynie zwloki, z podaniem
terminu wykonania czynnosci.

§ 22. 1. Jezeli wykonanie czynno$ci w terytorialnym zasiggu dziatania innej jednostki Policji wymaga
pelnej znajomosci postgpowania albo podejmowania decyzji podczas ich realizacji, kierownik jednostki Policji
prowadzacej postepowanie powinien delegowac tam policjanta lub policjantow.

2. Zlecenie czynno$ci do wykonania innym jednostkom Policji wigzace si¢ ze znacznym obcigzeniem,
nastepuje po uzgodnieniu mozliwosci realizacyjnych. W razie koniecznosci, jednostka zlecajaca
przeprowadzenie czynnosci deleguje policjanta lub policjantow.

3. Kierownik jednostki Policji udziela niezbednej pomocy policjantom zinnej jednostki Policji
wykonujagcym czynnos$ci w terytorialnym zasiegu dzialania podlegltej mu jednostki Policji.

§ 23. 1. Zlecenie innej jednostce Policji przeszukania lub zatrzymania rzeczy albo przeszukania systemu
informatycznego lub zatrzymania danych informatycznych bez postanowienia sagdu lub prokuratora moze
nastapi¢ jedynie w wypadkach niecierpigcych zwtoki, gdy uzyskanie postanowienia nie bylo mozliwe,
a zwloka mogtaby doprowadzi¢ do utraty rzeczy lub danych informatycznych mogacych stanowi¢ dowody
w sprawie. Zlecenie moze by¢ przekazane telegramem, faksem, poczta elektroniczng i powinno zawierac
w szczegolnosci dane osoby zlecajgcej wykonanie czynnosci, numer sprawy, a takze informacje dotyczace
rzeczy lub danych informatycznych podlegajacych zatrzymaniu.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nakaz przeszukania lub zatrzymania rzeczy albo danych
informatycznych wydaje kierownik jednostki Policji, ktora ma wykona¢ czynno$c¢.

3. O zatwierdzenie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, Policja wystepuje do prokuratora wlasciwego do
sprawowania nadzoru nad postepowaniem, w ramach ktérego czynno$¢ zostala wykonana.

4. W przypadku istnienia zagrozenia dotrzymania terminu zatwierdzenia czynnosci lub terminu doreczenia
osobie postanowienia w przedmiocie zatwierdzenia czynnos$ci, jednostka Policji wykonujaca czynno$¢ moze
wystapi¢ z wnioskiem o jej zatwierdzenie do prokuratora wtasciwego dla miejsca wykonania czynno$ci.

5. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do zlecenia zatrzymania osoby.

Rozdziat 7
Ewidencjonowanie i przechowywanie dowodow rzeczowych oraz §ladéw kryminalistycznych

§ 24. 1. Ewidencjonowaniu i przechowywaniu w postgpowaniu w sposob okreslony w niniejszym rozdziale
podlegaja rzeczy (przedmioty) zatrzymane w drodze dobrowolnego wydania lub odebrania albo po uprzednim
przeszukaniu, a takze ujawnione i zabezpieczone podczas innych czynnosci, ktore:

1) stuzyty lub byly przeznaczone do popetienia przestepstwa,

2) zachowaly na sobie §lady przestgpstwa, w szczegdlnosci w postaci substancji, deformacji, odksztatcen,
odwzorowan, cech zjawiskowych,

3) pochodzg bezposrednio lub posrednio z przestepstwa,

4) moga stuzy¢ jako $rodek dowodowy do wykrycia sprawcy czynu lub ustalenia przyczyn i okolicznosci
przestepstwa,

5) ktoérych posiadanie bez zezwolenia jest zabronione

— zwane dalej ,,dowodami rzeczowymi”.
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2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do ujawnionych $ladéw przestgpstwa, po ich przeniesieniu
i utrwaleniu przy pomocy odpowiedniej techniki kryminalistycznej na innym wiasciwym dla danego $ladu
przestepstwa nos$niku, zwanych dalej ,,sladami kryminalistycznymi”.

§ 25. 1. Dowody rzeczowe oraz $lady kryminalistyczne, ujawnione i zabezpieczone podczas wykonywania
czynno$ci wymienionych w § 24 ust. 1, niezabrane po zakonczeniu tych czynnosci przez specjalistg, o ktorym
mowa w art. 205 § 1 k.p.k., do czasu przejecia ich przez uprawniong osobg, mozna przechowywac, poza
sktadnica dowodow rzeczowych, o ktorej mowa w § 27 ust. 1, w miejscu wyznaczonym przez kierownika
jednostki Policji Iub upowaznionego przez niego policjanta, jezeli miejsce to zapewnia ich przechowywanie
W sposob uniemozliwiajacy dostep do nich os6b nieuprawnionych.

2. Podczas prowadzenia postgpowania dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne, po ich pobraniu
ze sktadnicy dowodow rzeczowych w sposob okreslony w § 39 ust. 3, w okresie ich wykorzystywania w toku
czynnos$ci procesowych mozna przechowywaé w pomieszczeniu stuzbowym uzytkowanym przez policjanta
prowadzacego postepowanie lub w miejscu, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 26. 1. Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, dowody rzeczowe lub §lady kryminalistyczne w toku
postepowania zalacza si¢ do akt gléwnych postepowania. Umieszcza si¢ je w dotaczonej do nich kopercie lub
podobnym opakowaniu — w miar¢ mozliwo$ci za materiatami z czynnosci dokumentujacej ich uzyskanie — na
ktérym umieszcza si¢ sygnature akt postgpowania, opisuje si¢ zawartos¢ i1 wskazuje dat¢ ich uzyskania oraz
czynno$¢, podczas ktorej zostaty zabezpieczone.

2. Jezeli dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne nie moga by¢ zalaczone do akt glownych
postepowania ze wzgledu na ich rozmiar, wlasciwosci fizyczne lub znaczenie dla postgpowania, przechowuje
si¢ je w miejscach wskazanych w § 27 ust. 1 oraz w § 29-35.

3. Przy zlecaniu do wykonania innym jednostkom Policji czynnosci, o ktorych mowa w rozdziale 6, z akt
przesytanego postgpowania wytacza si¢ dowody rzeczowe lub §lady kryminalistyczne, jezeli bedg one zbedne
w prawidlowej realizacji zleconych czynnosci i przechowuje si¢ je w odpowiednio zabezpieczonym miegjscu.
Wiacza si¢ je ponownie do akt po ich zwrocie.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku przesytania akt do innego organu.

§ 27. 1. Dowody rzeczowe, w tym przedmioty i substancje, o ktérych mowa w art. 232a k.p.k., ktére nalezy
przechowaé do czasu uznania ich zbedno$ci w postgpowaniu lub $lady kryminalistyczne, z zastrzezeniem
§ 25 ust. 1 oraz § 29-35, przechowuje si¢ w specjalnie wydzielonym pomieszczeniu lub w pomieszczeniach
wyposazonych w regaly lub szafy, odpowiednio zabezpieczonych przed dostgpem 0s6b nieuprawnionych lub
w przeznaczonych wyltacznie do tego celu szafach metalowych, zwanych dalej ,sktadnica dowodow
rzeczowych”, oraz na placach, parkingach, w przystaniach lub w hangarach albo w innych podobnych
obiektach lub miejscach bgdacych we wladaniu Policji.

2. Dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne przekazuje si¢ do sktadnicy dowodow rzeczowych
w opakowaniach gwarantujacych prawidtowe przechowanie izachowanie ich wlasciwosci. W miare
mozliwosci dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne zabezpieczone w postgpowaniu przechowuje sig¢
w jednym opakowaniu zbiorczym.

3. Na opakowaniach, o ktorych mowa w ust. 2, oznacza si¢ nazwe¢ jednostki Policji, sygnatur¢ akt
postepowania oraz numer porzadkowy ksiggi dowoddéw rzeczowych pod jakim dowody rzeczowe lub $lady
kryminalistyczne zostaly zarejestrowane.

§ 28. Dowody rzeczowe w postaci przedmiotow stanowigcych wielokrotno$¢ egzemplarza tego samego
rodzaju izawartosci, w szczeg6lnosci w sprawach z zakresu prawa autorskiego ipraw pokrewnych, prawa
wlasnosci przemystowej, przekazuje si¢ do skladnicy dowodoéw rzeczowych w opakowaniu zbiorczym,
z podaniem ich tgcznej liczby, okre$leniem rodzaju i nazwy, a takze wskazaniem cech pozwalajacych na ich
identyfikacje.

§ 29. 1. Zwierzgta domowe lub laboratoryjne, zwierzeta gospodarskie albo zwierzgta wykorzystywane do
celow rozrywkowych, widowiskowych, filmowych, sportowych lub utrzymywane w ogrodach zoologicznych
przekazuje si¢ pod opiekg odpowiednio schronisku dla zwierzat, gospodarstwu rolnemu wskazanemu przez
wojta (burmistrza, prezydenta miasta) albo ogrodowi zoologicznemu, po uzyskaniu zgody podmiotu, ktoremu
zwierz¢ ma by¢ przekazane.
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2. W przypadku braku zgody, oktoérej mowa wust. 1lub wystagpienia innych okoliczno$ci
uniemozliwiajacych przekazanie zwierzecia podmiotom wymienionym w ust. 1, zwierze moze zostac
przekazane innej osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej albo osobie
fizycznej, ktora zapewni mu wlasciwa opieke.

3. Podczas przekazywania zwierzat wlasciwym podmiotom Policja wspoldziala z organizacjami
spolecznymi, ktorych statutowym celem dziatania jest ochrona zwierzat.

4. Z przekazania zwierzgcia sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera:
1) datg przekazania zwierzecia;

2) nazwe isiedzib¢ osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej albo imie, nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres osoby fizycznej, ktorej zwierze jest przekazywane;

3) w miar¢ mozliwosci okreslenie gatunku, wieku, ptci oraz informacje o stanie zdrowia zwierzgcia.

§ 30. Pojazdy, statki wodne lub powietrzne mozna przekaza¢ podmiotom gwarantujacym prawidtowe
wykonanie umowy przechowania na parkingach, w przystaniach, hangarach albo w innych podobnych
obiektach lub miejscach, jezeli jednostka Policji nie wilada obiektami lub miejscami gwarantujacymi
odpowiednie ich przechowywanie.

§ 31. Pieniadze obiegowe polskie izagraniczne, jezeli nie musza by¢ zachowane w konkretnych
egzemplarzach, wptaca si¢ na rachunek prowadzony w oparciu o art. 83a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, 1948, 1984 12260 oraz z 2017 r. poz. 60), albo
wyjatkowo na konto sum depozytowych Prokuratury Krajowej, wlasciwych prokuratur regionalnych lub
prokuratur okregowych.

§ 32. 1. Ztoto, platyng, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze ztota, platyny lub srebra, kamieni
szlachetnych, peret oraz koralu (kosztownosci), zagraniczne $rodki ptatnicze, krajowe i zagraniczne papiery
wartosciowe oraz pienigdze obiegowe polskie lub zagraniczne, ktére powinny by¢ zachowane w konkretnych
egzemplarzach, przekazuje si¢ na przechowanie do banku, jako depozyt wartosciowy.

2. Znajdujace si¢ czasowo w jednostce Policji kosztownos$ci, krajowe i zagraniczne papiery wartoSciowe
oraz pieniagdze obiegowe polskie lub zagraniczne, atakze dokumenty stwierdzajace tozsamo$¢ o0sob
przechowuje si¢ w szafie metalowej zamykanej na klucz.

3. Przed zlozeniem depozytu warto$ciowego w banku lub oddaniem na przechowanie wlasciwej instytucji
mozna wykona¢ fotografie lub kopie wchodzacych w jego sklad czesci, o ktérych mowa w ust. 1. Depozyt
nalezy przekaza¢ do banku lub instytucji bez zbednej zwloki.

4. Kosztownosci, zagraniczne $rodki ptatnicze, krajowe i zagraniczne papiery warto$ciowe oraz pienigdze
obiegowe polskie lub zagraniczne przekazywane do banku nalezy komisyjnie zapakowa¢ w sposob trwaly,
uniemozliwiajacy wyjecie zawartosci bez widocznego uszkodzenia opakowania, a opakowanie dodatkowo
zabezpieczy¢ pieczeciami lub stemplami. Ponadto sposob opakowania i zabezpieczenia depozytu nalezy
dostosowa¢ do wymagan banku, w ktérym bedzie on przechowywany.

5. Na opakowaniu depozytu wpisuje si¢ nazwe i adres sktadajacego depozyt, numer deklaracji depozytowej
oraz okresla zawarto$¢ depozytu. Nalezy takze sporzadzi¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach protokot
zapakowania depozytu, ktorego jeden egzemplarz umieszcza si¢ wewnatrz opakowania depozytu, a nastepne
umieszcza si¢ w aktach gldownych postepowania przygotowawczego i aktach kontrolnych.

6. Po wydaniu sktadajacemu dowodu depozytowego na dowdd przyjecia depozytu, kopi¢ tego dowodu
zatacza sie¢ do akt gtdéwnych postepowania i do akt kontrolnych.

7. Sktadajacy depozyt jest obowigzany wypeli¢ deklaracje depozytowa, wco najmniej pigciu
jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa dla banku, jeden do umieszczenia wewnatrz opakowania, po jednym do
akt glownych i kontrolnych postgpowania. Jesli sktadajacy depozyt okresli w deklaracji depozytowej podmiot,
do ktorego dyspozycji depozyt jest sktadany, przekazuje temu podmiotowi kolejny egzemplarz deklaracji
depozytowej wraz z dowodem depozytowym. Deklaracje depozytowa podpisuje upowazniony policjant lub
pracownik Policji, ktorego wzor podpisu znajduje si¢ w banku.
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8. W przypadku zmiany podmiotu, do ktérego dyspozycji depozyt zostal ztozony, nalezy niezwlocznie
pisemnie zawiadomi¢ bank o tej zmianie. Pismo podpisuje policjant lub pracownik Policji, ktérego wzor
podpisu zostat ztozony w banku. Przekazania dowodu depozytowego i deklaracji depozytowej nowemu
podmiotowi dysponujagcemu dokonuje podmiot dotychczas dysponujacy depozytem.

9. Wydanie depozytu nastgpuje na podstawie pisemnego polecenia wydania depozytu za zwrotem dowodu
depozytowego. Pisemne polecenie wydania depozytu podpisuje policjant lub pracownik Policji, o ktérym
mowa w ust. 8.

10. Depozyt zapakowuje si¢ i rozpakowuje komisyjnie. W sktad komisji wchodza co najmniej trzy osoby,
w tym policjant lub pracownik Policji wyznaczony przez kierownika jednostki Policji prowadzacej
postepowanie.

§ 33. Rzeczy o wartosci naukowej, artystycznej lub historycznej, w szczeg6lnosci zabytki ruchome,
muzealia, materiaty biblioteczne i materiaty archiwalne, o ktorych mowa w odrebnych przepisach, oddaje sig¢
na przechowanie wlasciwej instytucji, w szczegolnosci muzeum, archiwum lub bibliotece. Przepis
§ 32 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 34. 1. Bron oraz amunicje przechowuje si¢ w magazynach, o ktorym mowa
w § 5 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 14 grudnia 2012r. wsprawie podmiotow
uprawnionych do przechowywania oraz zniszczenia w postgpowaniu karnym przedmiotéw i substancji
stwarzajacych niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia, wlasciwych miejscowo komend Policji, zwanych dalej
»magazynem broni i amunicji”.

2. Przedmioty, o ktorych mowa wust. 1, mogg by¢ przechowywane w skladnicy, o ktoérej mowa
w § 27 ust. 1, jezeli spetlnia ona wymagania okre$lone dla magazynow broni i amunicji.

3. Komendant wojew6dzki (Stoteczny) Policji moze wyznaczy¢ jeden dla wszystkich podlegtych jednostek
Policji magazyn broni i amunicji.

§ 35. 1. Odrgbne przepisy reguluja tryb postepowania i miejsca przechowywania przedmiotow i substancji
stwarzajacych niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia, a w szczeg6lno$ci materiatdw wybuchowych lub
latwopalnych, materiatéw radioaktywnych, substancji trujacych, duszacych lub parzacych, s$rodkow
odurzajacych, substancji psychotropowych lub ich preparatow oraz prekursoréw Kkategorii 1, atakze
niebezpiecznych materiatéw mikrobiologicznych oraz wyrobow tytoniowych i napojow alkoholowych.

2. Niebezpieczne materiaty mikrobiologiczne bez przywozenia do jednostki Policji przekazuje sig
odpowiedniemu podmiotowi. Jezeli ten podmiot odmawia przyjecia, Policja wystepuje do prokuratora
o skierowanie do sagdu wniosku o natychmiastowe zniszczenie z uwagi na brak mozliwosci przechowywania.

§ 36. Dokumentacj¢ zwigzang z dowodami rzeczowymi i §ladami kryminalistycznymi stanowig:
1) protokoét oddania rzeczy na przechowanie osobie godnej zaufania, o ktérej mowa w art. 228 k.p.k.;
2) wykaz dowodow rzeczowych i $ladow kryminalistycznych;
3) ksiega dowodow rzeczowych;
4) postanowienie w przedmiocie dowodow rzeczowych;
5) dowdd wptaty na konto sum depozytowych;
6) deklaracja depozytowa i dowdd depozytowy;
7) dokumenty przyjecia, wydania lub przekazania rzeczy;
8) protokoty zdawczo-odbiorcze;
9) protokoty okresowych inwentaryzacji dowoddéw rzeczowych.

§ 37. 1. Policjant wyznaczony do prowadzenia postgpowania niezwlocznie przejmuje dowody rzeczowe
i $lady kryminalistyczne, o ktorych mowa w § 25 ust. 1, dokonuje ich zaewidencjonowania przez sporzadzenie
wykazu dowodow rzeczowych i §ladow kryminalistycznych, zwanego dalej ,,wykazem”. W opisie uwzglednia
si¢ cechy pozwalajace na identyfikacje dowodu rzeczowego lub §ladu kryminalistycznego oraz wskazuje
czynnos$¢, w toku ktorej zostal zabezpieczony.
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2. W wykazach ujmuje si¢ wszystkie dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne zabezpieczone w toku
postepowania, niezaleznie od miejsca i sposobu ich przechowywania.

3. Sporzadza si¢ odrebne wykazy dotyczace dowoddéw rzeczowych bedacych bronig lub amunicja albo
bedacych srodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi lub ich preparatami oraz prekursorami
kategorii 1.

4. Wykaz sporzadza sie w Elektronicznym Rejestrze Czynno$ci Dochodzeniowo-Sledczych.
5. Wydruku wykazu dokonuje si¢, w co najmniej trzech egzemplarzach, z przeznaczeniem:
1) egzemplarz nr 1 — akta gtéwne postgpowania;
2) egzemplarz nr 2 — akta kontrolne postgpowania;

3) egzemplarz nr 3 i kolejne — do wykorzystania jako pokwitowanie w przypadku przekazywania dowodow
rzeczowych lub §ladéw kryminalistycznych do sadu, prokuratury, innej jednostki Policji lub innego organu
albo instytucji.

§ 38. Kierownik jednostki lub komoérki organizacyjnej Policji wyznacza osobe lub osoby odpowiedzialne za
prowadzenie ewidencji dowodoéw rzeczowych i §ladow kryminalistycznych oraz ich przechowywanie, zwang
dalej ,,depozytariuszem”.

§39. 1. Ksiegi dowodow rzeczowych sa prowadzone w Elektronicznym Rejestrze CzynnoSci
Dochodzeniowo-Sledczych na podstawie sporzadzanych wykazow.

2. Depozytariusz, przyjmujac dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne kazdorazowo sprawdza ich
zgodno$¢ z opisem w wykazie oraz ich oznaczeniami na opakowaniach albo na przymocowanych do nich
metryczkach, a takze inne cechy pozwalajgce na ich identyfikacje.

3. Jezeli zachodzi potrzeba pobrania dowodu rzeczowego lub $ladu kryminalistycznego ze sktadnicy,
pobierajacy sporzadza pokwitowanie, a depozytariusz odnotowuje pobranie w odpowiedniej kolumnie ksiegi
dowoddéw rzeczowych. W ksiedze dowodow rzeczowych odnotowuje si¢ rowniez zwrot pobranego dowodu
rzeczowego lub §ladu kryminalistycznego.

§ 40. 1. Policjant prowadzacy postgpowanie w jego toku systematycznie weryfikuje dowody rzeczowe pod
katem ich niezbgdno$ci (przydatnosci) w postepowaniu.

2. W razie stwierdzenia zbg¢dno$ci (nieprzydatnos$ci) dowodu rzeczowego policjant jest obowigzany
niezwlocznie:

1) bez uprzedniego wydania postanowienia o oddaniu dowodu rzeczowego osobie uprawnionej odda¢ dowod
rzeczowy osobie uprawnionej (art. 230 § 1 k.p.k.), z zastrzezeniem pkt 2;

2) wyda¢ postanowienie o oddaniu dowodu rzeczowego osobie uprawnionej (art. 230 § 1 k.p.k.) i odda¢ go tej
osobie po uprawomocnieniu si¢ postanowienia, w przypadku gdy osobg uprawniong jest osoba inna niz ta,
u ktérej dowod rzeczowy zostat zatrzymany lub od ktorej zostal odebrany;

3) wyda¢ postanowienie o przekazaniu dowodu rzeczowego wlasciwemu urzedowi lub instytucji, gdy jego
posiadanie jest zabronione, a jezeli ma on warto$¢ naukowa, artystyczng lub historyczng, na wniosek lub za
zgoda muzeum — o jego przekazaniu muzeum (art. 230 § 3 k.p.k.);

4) wystapi¢ do prokuratora z wnioskiem o zastosowanie trybu postgpowania okreslonego w rozdziale
25 k.p.k. w przypadku powstania watpliwosci, komu nalezy dowod rzeczowy wydac, w szczegolnosci o:

a) oddanie do depozytu sadowego lub osobie godnej zaufania (art. 231 § 1 k.p.k.), a w przypadku dowodu
rzeczowego o wartosci naukowej, artystycznej lub historycznej o oddanie na przechowanie do muzeum
lub innej wiasciwej instytucji (art. 231 § 2 k.p.k.),
b) sprzedaz i ztozenie kwoty pieni¢znej do depozytu (art. 232 § 112 k.p.k.).
3. W przypadku zwrotu dowodu rzeczowego osobie uprawnionej, policjant odnotowuje ten fakt w wykazie,
a do akt postgpowania dotgcza pokwitowanie uzyskane od osoby uprawnione;.
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4. W postgpowaniach konczonych przez Policje, przed ich przekazaniem prokuratorowi z odpowiednim
wnioskiem co do sposobu zakonczenia, policjant jest obowigzany dokona¢ sprawdzenia przechowanych
dowodow rzeczowych, zwlaszcza pod katem ich dalszej niezbednosci (przydatnosci) dla postepowania. Przepis
ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 41. 1. Przesylajac prokuratorowi materiaty postgpowania przygotowawczego z odpowiednim wnioskiem
co do sposobu jego zakonczenia, przekazuje si¢ rowniez dowody rzeczowe i $lady kryminalistyczne. W piSmie
przewodnim umieszcza si¢ informacj¢ o miejscu przechowywania tych dowodoéw rzeczowych lub $ladow
kryminalistycznych, ktorych ze wzgledu na wlasciwosci fizyczne nie przekazano prokuratorowi wraz z aktami
oraz wnioskuje o podjecie na podstawie art. 323 k.p.k. odpowiedniej decyz;ji.

2. Dowody rzeczowe lub §lady kryminalistyczne w sprawach zakonczonych kierowanych do sgdu Policja
przekazuje prokuratorowi lub po uzgodnieniu z prokuratorem bezposrednio sagdowi. Przepis ust. 1 zdanie
drugie stosuje si¢ odpowiednio.

3. Dowody rzeczowe lub §lady kryminalistyczne przekazuje si¢ za pokwitowaniem odbioru, uwzgledniajac
przepis § 37 ust. 5 pkt 3. Jezeli te dowody lub $lady nie sg zatagczone do akt postgpowania, nalezy je przekazac
w odpowiednim zbiorczym opakowaniu.

§ 42. 1. Policja przekazuje za pokwitowaniem odbioru dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne wraz
z aktami sprawy organom innym niz prokurator lub sad — w siedzibie organu przejmujacego.

2. Rzeczy wielkogabarytowe lub w znacznych ilo$ciach przekazuje si¢ w miejscu wskazanym przez organ
przejmujacy i w terminie z nim uzgodnionym.

§ 43. 1. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru
przestepstw policjant prowadzacy postepowanie na podstawie art. 323 k.p.k. w zwigzku z art. 325¢ ust. 2 k.p.k.,
wydaje postanowienie co do dowodoéw rzeczowych stosownie do przepisow art. 230-233 k.p.k.

2. W przypadku bedacych nosnikami  $ladow  kryminalistycznych  dowodow  rzeczowych
nieprzedstawiajacych warto$ci materialnej policjant, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje postanowienie o ich
przechowaniu do czasu przedawnienia karalnosci i ich zniszczeniu po uplywie tego terminu. Postanowienie to,
stosownie do przepisu art. 323 § 2 k.p.k. dorecza si¢ osobie uprawnionej, o ktorej mowa w art. 230 § 2 k.p.k.

3. Policja na podstawie art. 323 § 3 k.p.k. kieruje do sadu wniosek o orzeczenie przepadku dowodu
rzeczowego, jezeli przepis przewiduje orzeczenie przepadku.

4. W dochodzeniach umorzonych w trybie art. 325f § 1 k.p.k. dowody rzeczowe, co do ktérych wydane
zostato postanowienie o dalszym ich przechowaniu oraz $lady kryminalistyczne przechowuje si¢ w skladnicy
dowodow rzeczowych do czasu upltywu terminu przedawnienia karalnosci. Przed przekazaniem do archiwum
lub sktadnicy akt Policji akt gtéwnych wylacza si¢ z nich dowody rzeczowe i $lady kryminalistyczne wraz z ich
opakowaniami i sktada w sktadnicy dowodéw rzeczowych, co nalezy odnotowaé w wykazie. Przepisy
§ 27 ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Akta glowne oraz akta kontrolne, jezeli byly zalozone, dochodzenia umorzonego w trybie art. 325f
§ 1 k.p.k. przekazuje si¢ do archiwum lub sktadnicy akt Policji na jednym spisie akt przekazanych, jako dwie
odrebne pozycje. W spisie akt przekazanych nalezy odnotowac sygnature akt, o ktorej mowa w § 66, a w polu
kolumny spisu ,,uwagi” zawrze¢ informacj¢ w brzmieniu ,,dowody rzeczowe i $lady kryminalistyczne”.

6.Po uplywie terminu wskazanego wust.2i4 dowody rzeczowe i$lady kryminalistyczne
w dochodzeniach umorzonych w trybie art.325f § 1 k.p.k. Policja przechowuje do czasu brakowania
dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” 1, BE”, o ktorym mowa w przepisach o metodach i formach
wykonywania zadan w zakresie dziatalno$ci archiwalnej w Policji.

7. Komorka wihasciwa do spraw archiwalnych przed planowanym brakowaniem akt dochodzen umorzonych
w trybie art. 325f § 1 k.p.k. przekazuje kierownikowi jednostki Iub komorki organizacyjnej Policji, ktorej akta
beda podlega¢ brakowaniu, lub jego nastgpcy prawnemu, wykaz dokumentacji niearchiwalnej planowanej do
brakowania, ze wskazaniem sygnatury akt, o ktorej mowa w § 66.

8. W jednostce lub komdrce organizacyjnej Policji, ktorej akta dochodzen umorzonych w trybie art. 325f
§ 1 k.p.k. beda podlegac¢ brakowaniu, sporzadza si¢ list¢ dowoddow rzeczowych na podstawie wykazu, o ktérym
mowa w ust. 7, oraz liste¢ sladow kryminalistycznych w sprawach, ktorych akta beda podlega¢ brakowaniu.
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9. Komorka wtasciwa do spraw archiwalnych moze wybrakowaé akta gtowne ikontrolne dochodzen
umorzonych w trybie art. 325f § 1 k.p.k. po uzyskaniu z jednostki lub komorki organizacyjnej Policji, o ktorej
mowa w ust. 8, lub od ich nastgpcy prawnego, informacji, ze wykonano wszystkie czynnosci, o ktérych mowa
wust. 101 11.

10. Dowody rzeczowe, o ktorych mowa wust. 8, zuwzglednieniem ust. 11, Policja wydaje osobie
uprawnionej. W razie niepodjecia ich przez uprawnionego w odpowiednim terminie, zastosowanie majg
przepisy o likwidacji niepodjetych depozytow.

11. Slady kryminalistyczne oraz dowody rzeczowe, o ktorych mowa wust. 2, podlegaja komisyjnemu
protokolarnemu zniszczeniu, w sposdb odpowiedni dla ich wlasciwosci. Komisje, o ktorej mowa w zdaniu
pierwszym, powotuje kierownik jednostki Policji lub uprawniony przez niego policjant.

12. Dokumenty wytworzone w toku czynnosci, o ktérych mowa w ust. 101 11, wiacza si¢ do dokumentacji
dotyczacej dowoddw rzeczowych, o ktorej mowa w przepisach o jednolitym rzeczowym wykazie akt Policji.

§ 44. 1. Kierownicy jednostek Policji, nie rzadziej niz raz na dwa lata w styczniu, zarzadzaja komisyjng
inwentaryzacje dowodoéw rzeczowych i §ladow kryminalistycznych przechowywanych w sktadnicy dowodow
rzeczowych, zwang dalej ,,inwentaryzacja”.

2. Kierownik komorki organizacyjnej Komendy Gtownej Policji wlasciwej dla spraw wewnetrznych moze
zarzadzi¢ inwentaryzacje, jezeli uzna taka potrzebe. Przepisy ust. 3-9 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1, okresla si¢ sktad komisji inwentaryzacyjnej ze wskazaniem
przewodniczacego oraz terminu jej przeprowadzenia. W sklad komisji nie moze wchodzi¢ osoba
odpowiedzialna za prowadzenie sktadnicy dowodow rzeczowych, atakze osoby ja zastepujace w zakresie
prowadzenia tej sktadnicy w okresie objetym inwentaryzacja.

4. Inwentaryzacja powinna si¢ zakonczy¢ sporzadzeniem protokolu najpdzniej w terminie 45 dni od czasu
jej zarzadzenia. Termin ten, w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych moze by¢ przedluzony na dalszy czas
oznaczony. Protokot przekazuje si¢ kierownikowi jednostki Policji. W przypadku, gdy w danej jednostce Iub
komoérce organizacyjnej Policji jest wigcej niz jedna sktadnica dowodow rzeczowych, dokumentacje
inwentaryzacji sporzadza si¢ oddzielnie dla kazdej sktadnicy.

5. Kierownicy jednostek Policji podleglych komendantowi wojewodzkiemu (Stotecznemu) Policji
i kierownicy komorek komend wojewddzkich (Stolecznej) Policji, w ktorych sa prowadzone postgpowania,
przekazuja jeden egzemplarz protokolu inwentaryzacji odpowiednio kierownikowi komorki, o ktorym mowa
w § 16 ust. 112. W shuzbie §ledczej protokot z inwentaryzacji przekazuje si¢ kierownikowi komorki, o ktorym
mowa w § 16 ust. 3.

6. W protokole wskazuje si¢ okres prowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych, okresla stopien zgodnosci
stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym oraz zamieszcza ewentualne uwagi co do sposobu
przechowywania dowodow rzeczowych i$ladow kryminalistycznych lub prowadzenia dokumentacji.
W protokole zinwentaryzacji magazynu srodkoéw odurzajacych i substancji psychotropowych dodatkowo
wskazuje si¢ taczng liczbe przechowywanych depozytéw i sygnature sprawy depozytu najstarszego.

7. W przypadku stwierdzenia przez komisj¢ braku pelnej zgodno$ci pomigdzy stanem faktycznym i stanem
ewidencyjnym, w protokole dokladnie opisuje si¢ stwierdzone niezgodnosci. Kierownik jednostki Policji
podejmuje niezwlocznie czynnosci zmierzajgce do ich wyjasnienia.

8. Inwentaryzacje dowodow rzeczowych i §ladow kryminalistycznych przechowywanych w sktadnicy
zarzadza si¢ rowniez w przypadku zaistnienia zdarzenia, ktore mogto spowodowac ich utrate lub zniszczenie
oraz w przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za prowadzenie sktadnicy.

9. Kierownik jednostki Policji moze w kazdym czasie zarzadzi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w innych
przypadkach niz okre$lone w ust. 1 i 8. Przepisy ust. 3-7 stosuje sig.
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Rozdzial 8
Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych w postepowaniu

§ 45. 1. Kierownik jednostki Policji, wykonujac zadania stuzbowe w zakresie czynno$ci dochodzeniowo-
sledczych, prowadzonych w podleglej mu jednostce, przetwarza informacje, w tym dane osobowe dla potrzeb
postepowan prowadzonych na podstawie przepisow wymienionych w § 1 pkt 1. W tym celu w jednostkach
Policji stosuje si¢ system informatyczny ,Elektroniczny Rejestr Czynnosci Dochodzeniowo-Sledczych”
stuzacy do prowadzenia urzadzen ewidencyjnych wskazanych w § 47 oraz przetwarzania w formie
elektronicznej informacji i danych gromadzonych w tych urzadzeniach, zwany dalej ,,systemem”.

2. Celem przetwarzania danych jest realizacja zadan postgpowania przygotowawczego, okreslonych
w szczegolnosci w art. 2 1w art. 297 § 1 k.p.k.

3. Administratorem danych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 1. poz. 922) przetwarzanych w systemie jest Komendant Gtowny Policji.

4. Komendant Gtéwny Policji, =z zastrzezeniem ust.5, upowaznia komendantow wojewodzkich
i Stotecznego Policji, Komendanta Centralnego Biura Sledczego Policji i Dyrektora Centralnego Laboratorium
Kryminalistycznego Policji do wykonywania w jego imieniu zadafh administratora danych osobowych.

5. Komendant Gtéwny Policji upowaznia komendantéw powiatowych, miejskich i rejonowych Policji do
wykonywania w jego imieniu nastgpujacych zadan:

1) prowadzenia charakterystyki obszaru przetwarzania danych osobowych;

2) udzielania i cofania upowaznien do przetwarzania danych osobowych w systemie dla 0séb uczestniczacych
w przetwarzaniu tych danych;

3) tworzenia i aktualizowania ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych w systemie;

4) prowadzenia ewidencji o$wiadczen zapoznania si¢ uzytkownikow systemu z polityka bezpieczenstwa,
instrukcja systemu oraz z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

§ 46. 1. Kazdy uzytkownik systemu jest zobowigzany do przestrzegania zasad bezpieczenstwa przy
przetwarzaniu danych, okreslonych w odrgbnych przepisach.

2. W systemie nie przetwarza si¢ informacji i danych oznaczonych klauzula tajnosci w rozumieniu ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 1 1948).

§ 47. W jednostkach Policji prowadzi si¢ nastgpujace urzadzenia ewidencyjne:
1) rejestr $ledztw i dochodzen (e-RSD);
2) rejestr postgpowan sprawdzajacych (e-RPS);

3) rejestr czynnos$ci zleconych do wykonania przez jednostki Policji albo inne organy uprawnione do
prowadzenia postgpowania przygotowawczego (e-RPP);

4) ksiege dowodow rzeczowych (e-KDRz);
5) rejestr wystgpien sadu lub prokuratora, o ktérych mowa w art. 20 § 2 k.p.k. 1326 § 4 k.p.k. (e-RW);

6) rejestr wydanych postanowien o dopuszczeniu dowodu zopinii biegtego iwykonanych badan
specjalistycznych (e-RPB);

7) rejestr podejrzanych, wobec ktorych zastosowano srodek zapobiegawczy w postaci dozoru Policji
(e-Dozory);
8) rejestr czynnosci techniczno-kryminalistycznych (e-RCTK);

9) rejestr pozytywnych wynikéw sprawdzen uzyskanych zkrajowych lub zagranicznych baz S$ladow
biologicznych albo daktyloskopijnych (e-RPWS);

10) skorowidz podejrzanych;
11) skorowidz pokrzywdzonych.

§ 48. Na podstawie informacji idanych przetwarzanych w systemie mozna prowadzi¢ inne, niz
wymienione w § 47, urzadzenia ewidencyjne, generowac formularze procesowe lub rejestracyjno-statystyczne.
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§ 49. 1. Rejestry sa prowadzone dla kazdego roku kalendarzowego, z zachowaniem kolejnosci wpisow
postepowan w ciagu roku.

2. Postgpowan, ktorych do konca roku kalendarzowego nie zakonczono, nie przenosi si¢ do rejestréw
dotyczacych kolejnego roku kalendarzowego.

3. Jezeli dla czynnosci w okreslonym urzadzeniu ewidencyjnym brak odpowiedniego pola, istotne z punktu
widzenia prowadzenia rejestru wpisy, zamieszcza si¢ w polu ,,Uwagi”, w szczegdlnosci:

1) w rejestrze $ledztw idochodzen w tym polu odnotowuje si¢ dane o wylaczeniu materiatow, potgczeniu
postepowan, przedtuzaniu okresu postgpowania;

2) w rejestrze postepowan sprawdzajacych w tym polu odnotowuje si¢ dane o zwrocie postanowienia

o odmowie wszczecia $ledztwa albo dochodzenia bez zatwierdzenia przez prokuratora, rodzaju polecenia
prokuratora w zwigzku z niezatwierdzeniem postanowienia, 0 wszcze¢ciu postepowania przez prokuratora
lub poleceniu Policji wszczecia postgpowania, numerze RSD.

§ 50. 1. Urzadzenia ewidencyjne, o ktorych mowa w § 47, prowadzi kierownik jednostki lub komorki
organizacyjnej Policji lub policjant albo pracownik Policji przez niego wyznaczony.

2. Informacje idane do urzadzen ewidencyjnych wprowadzaja policjanci lub pracownicy Policji
wyznaczeni przez kierownika jednostki lub komorki organizacyjnej Policji.

3. Dokumentami stanowigcymi podstawe do wprowadzania do urzadzen ewidencyjnych informacji
i danych (wpisu) sg:

1) zawiadomienie o przestepstwie;
2) materiaty postepowania w niezb¢dnym zakresie, o ktorych mowa w art. 308 k.p.k.;

3) materiaty zebrane w trybie art. 32¢ § 1 u.p.n. z odpowiednimi dekretacjami kierownika jednostki Policji lub
osoby przez niego upowaznionej;

4) postanowienie o wszczeciu dochodzenia lub sledztwa;

5) zarzadzenie prokuratora o powierzeniu $ledztwa Policji;

6) postanowienie lub zarzadzenie wydane w toku postgpowania przez policjanta, prokuratora lub sad;
7) protokdét z czynnos$ci procesowej;

8) inny dokument zawierajacy podlegajace wprowadzeniu informacje lub dane.

4. Informacje idane wprowadza si¢ z uwzglednieniem kolejnosci wptywu do jednostki organizacyjnej
Policji Iub daty sporzadzenia w niej dokumentu stanowigcego podstawe do ich wprowadzenia. Wprowadzen
dokonuje si¢ niezwlocznie po wplywie albo sporzadzeniu dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3, nie p6zniej niz
w ciggu trzech dni roboczych od daty wptywu albo sporzadzenia.

5. Nadzor nad prawidlowoscia wprowadzania danych do urzadzen ewidencyjnych sprawuje kierownik
jednostki lub komoérki organizacyjnej Policji, w ktérej urzadzenie jest prowadzone, jezeli sam go nie prowadzi.

6. Przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio w komoérkach organizacyjnych Centralnego Biura Sledczego
Policji i Biura Spraw Wewnetrznych Komendy Glownej Policji. Nadzor, o ktorym mowa w ust. 5, sprawuje
naczelnik zarzadu lub wydziatu, w ktérym sa prowadzone postgpowania.

§ 51. Do rejestru $ledztw 1 dochodzen wpisuje si¢:
1) postepowania przygotowawcze z wyltgczeniem dochodzen i §ledztw wlasnych prokuratora;
2) postepowania w niezbednym zakresie, o ktérych mowa w art. 308 k.p.k.;
3) materiaty zebrane w trybie art. 32¢ § 1 u.p.n. przekazane sagdowi rodzinnemu;

4) postegpowania wszczgte przez sad rodzinny ipowierzone Policji w okres§lonym zakresie, jezeli Policja
uprzednio nie wykonywata w tej samej sprawie czynnosci, o ktorych mowa w art. 32¢ § 1 u.p.n.;

5) materialy wylaczone z postepowania do odrebnego prowadzenia o poszczegdlne czyny lub wzgledem
poszczegdlnych 0sob.
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§ 52. 1. Wpisy, o ktérych mowa w § 51, moga obejmowac w szczegolnosci dane dotyczace:
1) identyfikacji postepowania;
2) policjanta prowadzacego postepowanie;
3) uczestnikow postgpowania:
a) zawiadamiajacego o popeknieniu przestgpstwa,
b) pokrzywdzonego,
¢) podejrzanego;
4) opisu czynu lub tresci zarzutu;

5) dowodéw rzeczowych i sladéw kryminalistycznych, w tym dotyczace rodzaju, miejsca przechowywania
oraz decyzji podejmowanych w zwigzku z dowodem rzeczowym lub §ladem kryminalistycznym,;

6) rodzaju czynnos$ci procesowych i dokonywanych w ich toku czynnosci technicznych;
7) rzeczy ruchomych stanowigcych mienie odzyskane;

8) rzeczy ruchomych, nieruchomosci, wierzytelnosci i innych praw majatkowych, stanowigcych przedmiot
tymczasowego zajecia mienia ruchomego albo zabezpieczenia majatkowego;

9) srodkow przymusu procesowego;

10) powotanego w sprawie bieglego, instytucji naukowej lub specjalistycznej;
11) optat i innych wydatkéw poniesionych w postepowaniu;

12) czynnos$ci podejmowanych w postepowaniu dotyczacych:

a) daty wszczgcia postepowania albo daty dokonania pierwszej czynno$ci procesowej przed jego
wszczeciem,

b) rodzaju postgpowania i formy stadialnej czynu,

c) daty irodzaju wniosku skierowanego do prokuratora o podjgcie decyzji konczacej $ledztwo albo
dochodzenie, z wytaczeniem zakonczenia dochodzenia umorzeniem i wpisaniem sprawy do rejestru
przestgpstw,

d) daty wydania postanowienia o zawieszeniu postgpowania albo umorzeniu dochodzenia i wpisaniu
sprawy do rejestru przestepstw,

e) dorgczenia postanowienia o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw
uprawnionym osobom,

f) zazalenia na postanowienie o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw,

g) uprawomocnienia si¢ postanowienia o umorzeniu dochodzenia iwpisaniu sprawy do rejestru
przestepstw,

h) czynnosci podjetych w trybie art. 323 § 3 k.p.k. w zwiazku z art. 325¢ § 2 k.p.k;;
13) wystapien sadu lub prokuratora, o ktérych mowa w art. 20 § 2 k.p.k. i art. 326 § 4 k.p.k.;
14) sygnatury archiwalne;.

2. Rejestracja danych osob i instytucji, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 31 10, nastepuje przez wskazanie
imienia i nazwiska osoby albo nazwy instytucji oraz innych informacji identyfikujacych te podmioty.

§ 53. 1. Do rejestru postgpowan sprawdzajacych wpisuje sig:

1) zawiadomienia o przestgpstwie po podjeciu decyzji o wydaniu postanowienia o odmowie wszczgcia
postgpowania bez przeprowadzenia postgpowania sprawdzajacego;

2) zawiadomienia o przestepstwie po podjeciu decyzji o przeprowadzeniu postgpowania sprawdzajacego.

2. Zawiadomieniem o przestgpstwie, o ktorym mowa w ust. 1, jest:
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1) protokét  przyjecia ustnego zawiadomienia o przestepstwie sporzadzony przez policjanta lub
funkcjonariusza innego organu uprawnionego do prowadzenia postgpowania przygotowawczego;

2) pisemne zawiadomienie o przestepstwie, sporzadzone i podpisane przez osobg zawiadamiajaca;

3) notatka urzgdowa, sporzadzona przez policjanta, utrwalajaca uzyskane ustnie informacje o przestgpstwie od
osoby, ktdra nie ztozyta zawiadomienia pisemnego albo do protokotu.

3. Wpisy, o ktorych mowa w ust. 1, mogg obejmowaé, w szczegdlnosci dane dotyczace:

1) daty wplywu zawiadomienia o przestepstwie do organu uprawnionego do prowadzenia postepowania
przygotowawczego i jego rodzaju (pisemne lub ustne albo inne);

2) daty wplywu zawiadomienia o przestepstwie do jednostki Policji dokonujacej wpisu do rejestru;

3) zawiadamiajacego o popelnieniu przestgpstwa (pokrzywdzonego) przez wskazanie imienia inazwiska
osoby albo nazwy instytucji oraz innych informacji identyfikujacych te podmioty;

4) identyfikacji postanowienia o odmowie wszczecia postepowania lub postepowania sprawdzajacego;

5) policjanta wydajacego postanowienie o odmowie wszczecia postepowania lub prowadzacego postepowanie
sprawdzajace;

6) opisu czynu objetego postanowieniem o odmowie wszczecia postepowania;
7) daty wydania przez policjanta postanowienia o odmowie wszczgcia postepowania;
8) daty przekazania przez Policj¢ postanowienia o odmowie wszczecia postgpowania prokuratorowi.

§ 54. Wykonanie w postgpowaniu sprawdzen lub zapytan zwigzanych zgromadzeniem danych
o sktadnikach majatkowych osoby podejrzanej lub podejrzanego odnotowuje sie¢ na biezaco w sporzadzanej
w systemie karcie sprawdzen mienia, ktérej wydruk wykonany najpdzniej w dacie zakonczenia postepowania,
zakacza si¢ do akt kontrolnych postgpowania.

§ 55. Policjant prowadzacy postepowanie, podejmujac decyzje o dokonaniu rejestracji danych
daktyloskopijnych lub wizerunku osoby, o ktérej mowa w art. 20 ust. 2a ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r.
o Policji, przy zlecaniu ich dokonania przez innego policjanta lub pracownika Policji z wykorzystaniem
specjalistycznych urzadzen, przekazuje temu policjantowi lub pracownikowi Policji pisemne zlecenie
zawierajace nastepujace dane: imi¢ i nazwisko osoby rejestrowanej, imiona rodzicow, date urodzenia, numer
identyfikacyjny PESEL, indywidualny identyfikator w KSIP (OIO), imi¢ inazwisko osoby zlecajacej
rejestracje, nazwe jednostki Policji, numer sprawy (L. dz., RSD), datg zlecenia, podpis zlecajacego rejestracje,
nazwisko osoby wykonujacej rejestracje. Kopie pisemnego zlecenia wiacza sie do akt kontrolnych.

Rozdzial 9
Koszty w postepowaniu

§ 56. 1. Koszty postgpowan zarejestrowanych w rejestrze $ledztw idochodzen (e-RSD) lub w rejestrze
postepowan sprawdzajacych (e-RPS) sg ewidencjonowane w systemie.

2. Ewidencjonowaniu podlegaja wydatki wyktadane i1 koszty ponoszone przez Policje, w szczegdlnosci:
1) naleznosci bieglych i innych pracownikéw instytucji naukowej lub specjalistycznej;

2) koszty stawiennictwa swiadka oraz osoby towarzyszacej swiadkowi, jezeli $wiadek nie mogt stawic sie na
wezwanie bez opieki tej osoby;

3) oplaty za parkingi, przystanie, hangary oraz za przewozenie lub holowanie zabezpieczonych pojazdow,
statkow wodnych lub powietrznych, albo innych przedmiotow;

4) koszty przechowywania zabezpieczonych i zajetych rzeczy oraz dowodow rzeczowych;
5) naleznosci za konwojowanie;
6) wynagrodzenia tltumaczy;

7) wydatki poniesione w zwiazku z przejazdami policjantéw lub innych o0séb zpowodu czynnosci
postgpowania;

8) inne uzasadnione wydatki udokumentowane w materiatach postepowania.
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3. Wydatki i koszty, o ktorych mowa w ust. 2, rejestruje si¢ na biezgco, na podstawie zatwierdzonych
rachunkéw, faktur, innych dokumentow lub zryczattowanych kosztow, okreslonych w aktach wykonawczych.

4. Wysokos¢ wydatkéw na przejazdy policjant prowadzacy postepowanie wykazuje przez ich opisanie
w notatce urzedowej zawierajacej zestawienie kosztow podrdzy, ktora akceptuje bezposredni przetozony albo
dotaczenie zestawienia kosztow delegacji stuzbowych w zwiazku zprowadzonym postgpowaniem,
sporzadzonego przez komorke finansowg jednostki Policji.

5. Dokumenty bedace podstawa naliczenia wydatkow lub kosztow dotacza si¢ do akt glownych
postepowania.

§ 57. Ryczalty ztytulu doreczen Ilub przechowywania w skladnicach przedmiotow zajetych
w postepowaniu karnym, Policja wykazuje tylko w dochodzeniu o wykroczenie skarbowe i w dochodzeniu,
ktore umorzono i wpisano sprawe do rejestru przestepstw.

§ 58. 1. W postepowaniach sporzadza si¢ zestawienie optat i innych wydatkow wyktadanych lub kosztow
ponoszonych przez Policje w postgpowaniu przygotowawczym, zwane dalej ,zestawieniem”, ktorego
podpisany przez sporzadzajacego oryginal zalacza si¢ do akt gldownych postgpowania przygotowawczego,
a kopie do akt kontrolnych.

2. Zestawienie w sprawach zakonczonych przez Policje sporzadza si¢ w systemie, w dacie zakonczenia
postgpowania przez Policjg.

3. Wykazana w zestawieniu tagczna kwota wydatkow wytozonych i kosztow poniesionych przez Policje¢ jest
informacja o kosztach postepowania w rejestracji postgpowania, o ktorej mowa w § 29 ust. 1 pkt 7 decyzji nr
125 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 5 kwietnia 2013 r. w sprawie funkcjonowania Krajowego Systemu
Informacyjnego Policji (Dz. Urz. KGP poz. 28, z 2014 r. poz. 111 oraz z 2015 r. poz. 32 i 45).

§ 59. W zestawieniu dolicza si¢ ponadto wydatki wynikajace z dokumentéw wptywajacych do jednostki
Policji po zakonczeniu dochodzenia o wykroczenie skarbowe, dochodzenia, ktore umorzono i wpisano sprawe
do rejestru przestgpstw, a takze ryczatt z tytulu dorgczenia odpisow koncowej decyzji merytorycznej i innych
pism podmiotom uprawnionym do ich otrzymania.

§ 60. 1. Przed przekazaniem prokuratorowi, sadowi lub innemu organowi materiatow postepowania
przygotowawczego z wnioskiem o jego zakonczenie lub przejecie oraz przed wydaniem postanowienia
o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw, policjant prowadzacy postepowanie lub
wyznaczony przez kierownika jednostki Policji pracownik Policji sprawdza, czy do materiatéw postepowania
przygotowawczego zostaty dotgczone wszystkie dokumenty dotyczace wydatkow wyktadanych przez Policje
lub kosztow poniesionych przez Policje.

2.Po skierowaniu do sadu wniosku o rozpoznanie sprawy w postgpowaniu przyspieszonym lub po
przekazaniu akt sprawy prokuratorowi albo innemu organowi, przesyla si¢ w $lad za sprawa dokumenty
dotyczace optat i wydatkdéw otrzymane przez Policjg.

§ 61. Przy rozliczaniu migdzy jednostkami Policji wydatkow zwigzanych z wykonaniem zleconych
czynnosci, o ktorych mowa w § 21, stosuje si¢ nastepujace zasady:

1) wydatki wynikajace zrealizacji czynnosci zleconych sg wyktadane przez jednostke Policji zlecajaca
wykonanie czynnosci;

2) jezeli nalezno$¢ uregulowata jednostka Policji wykonujaca czynno$ci, na podstawie noty ksiegowej obcigza
poniesionymi wydatkami jednostke Policji zlecajacg wykonanie czynno$ci;

3) jednostka Policji wykonujaca czynnos$ci przesyta dokumentacj¢ dotyczaca naleznos$ci wraz z materiatami
lub w §lad za nimi, niezwlocznie po uzyskaniu noty ksiggowe;.

§ 62. Wydatki w ramach postgpowania w niezbednym zakresie lub postepowania sprawdzajacego, a takze
czynnoS$ci zwigzanych z przyjeciem zawiadomienia o przestgpstwie, z ktorych materiaty przekazano do innej
jednostki Policji, sa wykladane przez te jednostke Policji, ktora postgpowanie lub czynno$ci przeprowadzita
albo przyjeta zawiadomienie o przestepstwie.
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§ 63. 1. Wydatki dotyczace czynnosci przeprowadzonych w postepowaniu przekazanym do innej jednostki
Policji do dalszego prowadzenia lub przekazanym w celu potaczenia zinnym postgpowaniem — do dnia
przekazania akt postgpowania lub wydania postanowienia o polaczeniu sg wyktadane przez jednostke Policji,
ktora prowadzita sprawe przekazang lub dotaczona.

2. Jezeli wydatki w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1:
1) uregulowata w catosci jednostka Policji, ktéra przejeta postgpowanie, albo

2) jednostka Policji, ktéra prowadzita sprawe przed zmiang, uregulowala wydatki w tych sprawach po
potaczeniu lub przekazaniu

—rozliczenie miedzy jednostkami nastgpuje na podstawie not ksiegowych.

§ 64. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio w postepowaniu sprawdzajacym oraz podczas
czynnosci, o ktorych mowa w art. 488 k.p.k., a takze w postepowaniu w sprawach nieletnich.

Rozdzial 10
Akta postepowania przygotowawczego i sprawdzajacego

§ 65. 1. Akta postepowania przygotowawczego lub sprawdzajacego, zwane dalej ,,aktami”, z zastrzezeniem
ust. 2, umieszcza si¢ w opatrzonych pieczgcia znazwa jednostki Policji obwolutach, ktére oznacza sig
sygnatura i opisuje, wskazujac przedmiot sprawy.

2. Policja do prowadzenia akt postgpowania przygotowawczego moze wykorzystywaé obwolute
przeznaczong dla akt postgpowania przygotowawczego, ktorej wzor okresla dyrektor komorki organizacyjnej
Prokuratury Krajowej wtasciwej do spraw organizacji pracy.

§ 66. Sygnatura akt w jednostkach Policji sktada si¢ z oznaczenia literowego urzadzenia ewidencyjnego, do
ktorego postepowanie zostato wpisane, kolejnego numeru postepowania oddzielonych od siebie spacja oraz
czterech cyfr roku, w ktérym akta zostaly zatozone oddzielonych od kolejnego numeru postepowania
uko$nikiem, np. RSD 200/2017, RPS 100/2017. Sygnaturg akt poprzedza wyznacznik literowy oznaczajacy
komorke organizacyjng, np. D RSD 300/2017, KR RSD 300/2017, KR RPS 100/2017.

§ 67. Akta wysylane z jednostki lub komorki organizacyjnej Policji powinny by¢ potaczone w sposob
zapewniajacy trwatos¢, kompletnos¢ i integralnos¢, a karty ponumerowane.

§ 68. 1. Akta sprawy, po wydaniu postanowienia o wszczeciu $ledztwa lub dochodzenia, prowadzi sie,
z uwzglednieniem przepisow art. 148a § 1 k.p.k. wzwigzku zart. 156a k.p.k, w zbiorze glownym
i zatacznikach, zwanych dalej ,,aktami gtownymi”, oraz w aktach kontrolnych.

2. Zalaczniki adresowe moga by¢ prowadzone odrebnie dla dokumentéw wytworzonych w toku
postgpowania a odrgbnie dla dokumentow, ktdérych uwierzytelnione kopie wykonano w celu usuniecia danych
0 miejscu zamieszkania lub pracy.

3. W sprawach niewymagajacych gromadzenia protokoldw przestuchan §wiadkow lub danych osobowych
swiadkow 1 pokrzywdzonych podlegajacych ochronie, czy tez innych danych osobowych zastrzezonych na
podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow, nie wyodrebnia si¢ zatacznika adresowego.

§ 69. 1. Akta sprawy, o ktérych mowa w § 68 ust. 1, uklada sie¢ w porzadku chronologicznym, wedhlug
kolejnosci wptywu dokumentow, chyba Ze policjant prowadzacy postepowanie uzgodni z prokuratorem inny
sposob utozenia akt gtéwnych.

2. W przypadku ukladania akt w porzadku chronologicznym wedtug kolejno$ci wptywu dokumentow,
kolejne tomy zachowuja ciagto$¢ numeracji kart. W przypadku uktadania akt watkami, ciggto$¢ numeracji kart
nalezy zachowa¢ w ramach tego samego watku.

3. Zalaczniki adresowe maja odrebng numeracje.

4. Akta gtéwne numeruje si¢ przez dokonanie zapisu lub nadruku trwalym $rodkiem kryjacym w prawym
gornym rogu. W przypadku zmiany numeracji, poprzedni zapis lub nadruk przekresla si¢ trwatym $rodkiem
kryjacym koloru czerwonego.

5. Jeden tom akt gléwnych nie zawiera wiecej niz 200 kart. Odstapienie od tej zasady jest mozliwe tylko
w razie uzasadnionej potrzeby.
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6. Tomy akt glownych oznacza si¢ cyframi rzymskimi, a tomy zalacznika adresowego oznacza si¢ cyframi
arabskimi.

7. W przypadku uktadania akt gtéwnych watkami, kazdy z watkow oznacza si¢ cyframi rzymskimi. Jezeli
liczba tomoéw akt glownych w poszczegdlnych watkach jest wigksza niz jeden, nalezy je oznacza¢ dodatkowo
wielkimi literami alfabetu.

8. Akta gldwne potaczonych postepowan dotgcza si¢ jako kolejne tomy sprawy lub jako odrgbny watek.

§ 70. 1. Do kazdego tomu sporzadza si¢ karte przegladowa w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Jeden egzemplarz karty przegladowej zatacza si¢ do akt glownych, drugi do akt kontrolnych.

2. Do akt dochodzenia zakonczonego umorzeniem i wpisaniem sprawy do rejestru przestepstw, karte
przegladowa sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu, wiaczanym do tych akt.

3. W aktach glownych dochodzenia, o ktorym mowa w § 81, oraz w aktach kontrolnych, bezposrednio
przed kartg przegladowa umieszcza si¢ karte kontrolng lub wykaz osob, ktére zapoznaly si¢ z materiatami,
ktorych wzory okreslaja przepisy dotyczace metod iform wykonywania zadan w zakresie dziatalnos$ci
archiwalnej w Policji. Karta lub wykaz nie podlegaja numerowaniu, o ktorym mowa w § 69 ust. 4.

4. Przepisy § 69 ust. 1, 2 1 4-7 oraz ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio w postepowaniu sprawdzajagcym.

§ 71. Jezeli w materiatach postgpowania znajduja si¢ dokumenty dotyczace dziatalnosci podmiotow
gospodarczych objetych postgpowaniem, w szczegdlnosci faktur, innych dokumentéw ksiggowych,
dokumentow celnych oraz innej dokumentacji, dla dokumentow tych zaktada si¢ odrebne teczki, ktore stanowia
zalaczniki do akt sprawy.

§ 72. 1. Do akt gtownych dotacza si¢ wraz z opisem nos$niki, na ktérych utrwalono:

1) obraz z przeprowadzonej czynnoSci procesowej zgodnie =z przepisami wydanymi na podstawie
art. 242 k.p.k.;

2) obraz lub dzwigk dla celow procesowych, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 147 § 5 k.p.k.

2. Noséniki, o ktorych mowa w ust. 1, przed dofaczeniem do akt gléwnych zabezpiecza si¢ przed ich
uszkodzeniem.

§ 73. 1. Zalaczone do akt glownych kopie oryginalnych dokumentéw, w tym wylaczone z prowadzonych
postgpowan, poswiadcza si¢ za zgodnos¢ z oryginalem na kazdej stronie kopii przez umieszczenie pod tekstem
z lewej strony klauzuli ,,Stwierdzam zgodnos¢ z oryginatem”, a takze daty, podpisu i stanowiska stuzbowego
osoby stwierdzajacej zgodnos$¢ tresci.

2. Wykonanie i uwierzytelnienie kopii dokumentow lub ich czg$ci wskazane w art. 148a k.p.k. nastgpuje
w zakresie okreslonym adnotacja lub decyzjg policjanta prowadzacego postgpowanie przez poswiadczenie, iz
,Kopi¢ sporzadzono w trybie art. 148a k.p.k.”.

§ 74. 1. W zalaczniku adresowym bezposrednio po kopii kazdego postanowienia lub zarzadzenia, ktére
podlega dor¢czeniu pokrzywdzonym lub §wiadkom, zatgcza si¢ zwrotne pokwitowanie odbioru.

2. Na oryginale postanowienia lub zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ adnotacji o zakresie
i dacie dokonanego dorgczenia.

§ 75. 1. Dla postgpowan przygotowawczych i sprawdzajacych, z zastrzezeniem § 80, zaklada si¢ odrebne
akta kontrolne. Przepis § 69 ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio.

2. W aktach kontrolnych gromadzi si¢ materialy okre$lone w niniejszym zarzadzeniu, w szczego6lnosci
w§2ust.5 §8ust.2, §10ust. 5, § 11 ust. 4, § 32 ust. 6, § 37 ust. 5 pkt 2, § 54, § 55, § S8 ust. 1, § 70 ust. 1,
§ 79 ust. 31§ 80 ust. 11 3, innych przepisach wydanych przez Komendanta Gtéwnego Policji odnoszacych sig¢
do czynnos$ci dochodzeniowo-$ledczych oraz do przetwarzania informacji kryminalnych, jezeli nie okreslono
innego sposobu ich gromadzenia, atakze pisma przewodnie pomigdzy organami prowadzacymi
i nadzorujacymi postgpowanie przygotowawcze i inng podobna, ogdlng korespondencj¢. W aktach kontrolnych
mozna gromadzi¢ kopie materiatow zawartych w aktach glownych oraz dane osobowe uczestnikow
postepowania utrwalone w inny sposob, niz w aktach gtownych.
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§ 76. 1. Pisma i dokumenty wymienione w § 75 ust. 2, jezeli w dochodzeniu, o ktorym mowa w art. 325f
§ 1 k.p.k., zostaly sporzadzone, gromadzi si¢ w wyodrebnionym zbiorze dokumentéw dotaczanym do akt
gtéwnych. Przepis § 69 ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Zbidr, o ktorym mowa w ust. 1, wylacza si¢ z akt gldéwnych po wplynigciu zazalenia na postanowienie
o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestgpstw, po wydaniu postanowienia o podjeciu na
nowo, atakze w kazdym przypadku, gdy strona lub inny uprawniony podmiot zwroci si¢ o udostepnienie
wgladu w akta.

§ 77. 1. Przegladanie przez osoby uprawnione akt glownych postgpowania wjego toku ipo jego
zakonczeniu oraz sporzadzanie z nich odpiséw lub kopii odbywa si¢ pod nadzorem policjanta z wyjatkiem
przypadku, gdy odbywa si¢ ono w specjalnie przygotowanym pomieszczeniu wyposazonym w monitoring.
Informacje¢ w tym przedmiocie odnotowuje si¢ w notatce urzedowej, wlaczanej do tych akt, ze wskazaniem
osoby uprawnionej, czasu i sposobu zapoznania si¢ z aktami. W przedmiocie udostgpnienia akt, sporzadzenia
odpisow lub kopii lub wydania uwierzytelnionych odpisow lub kopii policjant prowadzacy postepowanie
przygotowawcze lub sprawdzajace, wydaje zarzadzenie.

2. Przed udostgpnieniem akt gtownych do wgladu, sprawdza sig¢ tozsamo$¢ osoby uprawnione;j.

3. W dochodzeniu oraz sledztwie powierzonym Policji w calosSci mozna ujawni¢ iudostepni¢ dane
adresowe wtrybie art. 148a § Sk.p.k. iart. 156a k.p.k. w zakresie iw sposob okreslony w pisemnym
zarzadzeniu policjanta prowadzacego dochodzenie lub §ledztwo.

§ 78. 1. W razie udostgpnienia zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku, nie dopuszcza si¢ samodzielnego
kopiowania tego zapisu przez strone.

2. Skopiowany zapis dzwigku albo obrazu idzwigku wydaje si¢ na podstawie pisemnego zarzadzenia
policjanta lub prokuratora.

§ 79. 1. Za wydanie na wniosek oséb uprawnionych oraz za zgoda policjanta prowadzacego postgpowanie
lub prokuratora uwierzytelnionych odpiséw lub kopii dokumentéw z akt gtdéwnych postepowania pobiera si¢
optaty kancelaryjne zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 156 § 6 k.p.k.

2. Oplaty kancelaryjnej nie pobiera si¢ od osoby, ktoérej nalezy doreczy¢ odpis postanowienia lub
zarzadzenia z urzedu (art. 100 § 4 k.p.k. w zwigzku z art. 16 k.p.k.) albo na zadanie (art. 157 § 1 k.p.k.).

3. O wydaniu dokumentow, uwierzytelnionych ich odpiséw lub kopii z akt glownych oraz o wysokosci
pobranych optat sporzadza si¢ adnotacje na drugiej stronie oktadki akt kontrolnych lub notatke urzedowa, ktora
zalgcza si¢ do akt kontrolnych.

4. Osoba otrzymujgca uwierzytelniony odpis dokumentu lub innego pisma ich odbidr potwierdza podpisem
1 datg.

§ 80. 1. W razie przekazywania akt gtownych innym uprawnionym podmiotom, mozna sporzadzi¢ kopi¢
tych akt w zakresie niezbednym dla prowadzenia dalszych czynnosci w postgpowaniu, zwang dalej ,,aktami
zastepczymi”. Akta zastepcze po ich wykorzystaniu dotacza si¢ do akt kontrolnych.

2. Policjant lub pracownik Policji prowadzacy czynno$ci stuzbowe w ramach zwierzchniego nadzoru
stuzbowego lub kontroli albo innego badania akt, wystepuje z wnioskiem o udostgpnienie lub przekazanie
obrazow elektronicznych lub kopii akt albo niektorych dokumentow, dotgczajac do niego nosnik odpowiedni
dla czynnosci technicznych, majacych mie¢ zastosowanie podczas realizowania wniosku.

3. Policjant realizujacy wniosek, o ktorym mowa wust. 2, sporzadza notatke urzedows, zawierajaca
informacje o zakresie i sposobie jego realizacji, ktorg dotacza do akt kontrolnych postgpowania.

4. Osoby wymienione w ust.2, pisemnie powiadamiaja policjanta prowadzacego postgpowanie
o samodzielnym utworzeniu zudostgpnionych im akt ich elektronicznych obrazéw, albo skopiowaniu
poszczegdlnych dokumentow lub akt, w tym o zakresie i sposobie dokonania tych czynnosci.

5. W przypadkach wskazanych ust. 2 i 4 no$nik zawierajacy obrazy elektroniczne akt postepowania lub
poszczegdlnych dokumentow, policjant lub pracownik Policji prowadzacy czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2,
dolacza do akt wiasciwych dla danego rodzaju czynnosci stuzbowych.
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§ 81. Akta dochodzenia, o ktorym mowa w art. 325f § 1 k.p.k., po uprawomocnieniu si¢ postanowienia
0 umorzeniu i wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw, po uprzednim zakwalifikowaniu ich przez policjanta
prowadzacego postepowanie do odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz wskazaniu okresu ich
przechowywania, stanowig zasob archiwalny wyodrebnionego archiwum lub sktadnicy akt jednostek Policji.
Do akt tych stosuje si¢ przepisy dotyczace metod iform wykonywania zadan w zakresie dzialalno$ci
archiwalnej w Policji.

Rozdziat 11
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 82. Decyzje wydane na podstawie § 7 ust. 2 zarzadzenia, o ktérym mowa w § 84, zachowuja moc, jezeli
nie sg sprzeczne z przepisami niniejszego zarzadzenia.

§ 83. Przepisy § 43 niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ do dochodzen, w ktorych wydano postanowienie
o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia.

§ 84. Traci moc zarzadzenie nr 25 Komendanta Gtownego Policji z dnia 23 lipca 2015 1. w sprawie
niektorych form organizacji i ewidencji czynnosci dochodzeniowo-$ledczych Policji oraz przechowywania
przez Policje dowodow rzeczowych uzyskanych w postepowaniu karnym (Dz. Urz. KGP poz. 58).

§ 85. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Komendant Gtéwny Policji
Z upowaznienia
Pierwszy Zastgpca Komendanta Gtéwnego Policji

nadinsp. Andrzej SZYMCZYK



Poz. 9

Dziennik Urzgdowy Komendy Gtéwne;j Policji -25-
Zatacznik do zarzadzenia nr 4
Komendanta Glownego Policji
z dnia 9 lutego 2017 .
WZOR
KARTA NADZORU

POSTEPOWANIA PRZYGOTOWAWCZEGO

) Svanatura akt Rodzaj lub forma Data wszezecia Data i sposob
Oznaczenie y9 postepowania® ¢ zakonczenia
postepowania
Przedmiot
postepowania?®
Podejrzany
(imie i nazwisko)®)
Stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko, Okres prowadzenia
od do
Policjant
prowadzacy
postepowanie
DYSPOZYCJE, UWAGI, POLECENIA I WYTYCZNE
Data Oznaczenie osoby Termin
L.p. podjetej podejmujacej czynnosé Okreslenie podejmowanej czynnosci nadzorczej® . Uwagi
. 3 wykonania

czynnosci nadzorcza
1 2 3 4 5 6
1
2
3

D Postepowanie sprawdzajace, sprawa nieletniego, $ledztwo, dochodzenie.

2 Zwigzle okreslenie przedmiotu postepowania i/lub kwalifikacja prawna czynu.

3) W przypadku sprawy wieloosobowej, wpisuje si¢ pierwszego podejrzanego w sprawie.
4) Stopien, imie i nazwisko i stanowisko, podpis.

% Tres¢ dyspozycji, uwagi, polecenia, wytycznej.
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