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DYREKTORA BIURA WYWIADU I INFORMACJI KRYMINALNYCH
KOMENDY GEOWNEJ POLICJI

z dnia .E, D} G2 v UL 2, (Jﬂ' roku

w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania przez funkcjonariuszy i pracownikéw
jednostek oraz komoérek organizacyjnych Policji, czynnosci stuzbowych zwigzanych
z przetwarzaniem informacji w Systemie Informacji Operacyjnych

Na podstawie §20 ust.l pkt. 5 decyzji nr 338 Komendanta Gléwnego Policji z dnia
12 pazdziernika 2016 r. w sprawie Systemu Informacji Operacyjnych”, w celu zwigkszenia poziomu
efektywnosci funkcjonowania centralnego zestawu zbioréw informacji Systemu Informacji
Operacyjnych (SIO) oraz zagwarantowania bezpieczenstwa przetwarzanych w nim informacji, majac
na uwadze przepisy zawarte w:

1. Ustawie o Policji — Ustawie z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U.z 2015 r. poz.355,
z pézn.zm.")

2. ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101
poz. 926 z p6zn. zm.?);

3. ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 182,poz. 1228 );

4. rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 21 lipca 2016 r.
w sprawie przetwarzania informacji przez Policj¢ (Dz. U. poz.1091);

5. zarzadzeniu nr pf — 634 Komendanta Glownego Policji z dnia 30 czerwca 2006 r.
w sprawie metod i form wykonywania przez Policj¢ czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych zmienione zarzadzeniami nr pf-1292 z dnia 19 grudnia 2008 r. oraz nr
pf-671 z dnia 7 czerwca 2011 r., pf-11 z dnia 31 marca 2014 r. oraz nr pf- 59 z dnia
6 pazdziernika 2014 r. (niepubl.);

postanawia si¢ co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1.

Uzyte w wytycznych okreslenia oznaczajg:
. SIO — zestaw zbioréw danych o nazwie .,System Informacji Operacyjnych™;
. SMI — zbior danych o nazwie ,,System Meldunku Informacyjnego™;
. CBIU - zbior danych o nazwie ,,Centralna Baza Informacji z Ustalen™;
. Archiwum - zbiér danych. w ktérym gromadzi si¢ informacje zweryfikowane, jako
nieprzydane do realizacji ustawowych zadan Policji, celem ich usunigcia;
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! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U, z 2015 r., poz.529, 1045, 1066,1217, 1268,
1890, 2023 i 2281 oraz z 2015 r. poz. 147, 437, 669, 862, 904, 960 i 1250.

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. nr 153, poz.1271, z 2004r., nr 25,
poz.219 1 33 poz285, z2006r. nr 104 poz.708 i 711, z2007r. nr 165, poz.1170 i | nr 176, poz.1238, 2010 nr 41,
poz.233, nr 182, poz.1228 i 229, poz.1497, z2011 nr 230, poz.1371, 22014, poz.1182, 22016 poz.922.
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9.

. Uzytkownik systemu — osoba posiadajaca okreslone uprawnienia do przetwarzania danych

w SIO.

Funkcjonariusz — osoba sporzadzajaca dokument Zrodlowy.

Dokument — formularz rejestrujacy lub inny dokument zawierajgcy informacjg, stanowigcy
podstawe jej rejestracji w SIO.

Obiekt zrédlowy — podstawowy obiekt systemowy w SIO, w ktérym rejestrowana jest
informacja z formularza rejestrujacego.

Obiekt analityczny — obiekt systemowy w SIO, Kktéry jest tworzony w oparciu
o jednoznacznie identyfikowalne dane z obiektu Zrodtowego.

10. Podmiot pozapolicyjny - instytucja zewngtrzna, ktéra na podstawie odrgbnych
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13.

14.
15.
16.

danych:

porozumien posiada uprawnienia do dokonywania sprawdzen w SIO.

. Zlecajacy — osoba posiadajaca uprawnienia do kierowania sprawdzen w SIO.
.CAMe - policjant lub pracownik Komendy Gléwnej Policji zwanej dalej ..KGP”,

wyznaczony przez dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego
na stanowisko Centralnego Administratora Merytorycznego S10

Pole obowigzkowe — pole, ktorego wypelnienie jest niezb¢dne, aby w SIO mozna bylo
utworzy¢ obiekt zrodtowy lub analityczny.

Polecenie - wewngtrzna poczta systemowa uzytkownikéw SIO.

Nr URN — numer nadawany przez system.

Biling telefoniczny/wykaz polgczen telefonicznych — informacje o numerach
telefonicznych i polaczeniach migdzy nimi, uzyskane na podstawie art.20c Ustawy
o Policji od operatoréw telekomunikacyjnych.

§2.

W SIO przetwarzane sg informacje o klauzulach jawne, zastrzeZzone i poufne w zbiorach

. SMI - w ktorym rejestrowane sg przez komorki wywiadu kryminalnego formularze

rejestracyjne meldunkéw informacyjnych i zapytan;

CBIU - w ktorej rejestrowane sg przez - komorki techniki operacyjnej Wnioski
o Obserwacj¢ oraz Komunikaty z Obserwacji, przez - komorki wywiadu kryminalnego
formularze rejestracyjne zapytan;

3. ARCHIWUM - do ktérego przenoszone sg informacje z SMI i CBIU, celem ich usunigcia.

Informacje z Archiwum mogg by¢ ponownie przywrécone przez uprawnione osoby na
wskazane serwery.

W przypadku dokonania przez funkcjonariusza zmiany klauzuli na wczedniej
sporzgdzonym dokumencie jest on zobowiazany do poinformowania o tym, komérke
whasciwg w sprawach wywiadu kryminalnego lub inng komérke organizacyjng uprawniong
do wprowadzania informacji do SIO.

§3.

W SIO sg przetwarzane wszelkie informacje uzyskane przez funkcjonariuszy lub
pracownikéw Policji w trakcie wykonywania czynnosci stluzbowych, o ile sg istotne
z punktu widzenia ujawniania, rozpoznawania, zapobiegania i wykrywania przestepstw
oraz ich sprawcow, a takze sposobow i metod dzialan przestepczych, a w szczegdlnosci:
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a) pochodzace od osobowych Zrodel informaciji (OZI);

b) uzyskane w ramach prowadzonych form pracy operacyjnej;

¢) pochodzace z innych baz danych, stanowigce istotne uzupelnienie przetwarzanych
w SIO informacji;

d) uzyskane w ramach czynnosci administracyjno — porzadkowych;

e) uzyskane w ramach czynnosci dochodzeniowo — Sledczych, ktdére nie zostaly
bezposrednio  wykorzystane w ramach prowadzonego postgpowania
przygotowawczego, a posiadaja istotne znaczenie z punktu widzenia realizacji
ustawowych zadan Policji;

f) pochodzgce ze Srodkéw masowego przekazu, o ile nie dotyczg oséb, miejsc.
rzeczy, zdarzen czy zjawisk, o ktorych srodki przekazu dowiedzialy si¢ ze zrodet
policyjnych lub na nie si¢ powoluja.

g) niepodlegajace obowigzkowi rejestracji w innych policyjnych bazach danych.

Przetwarzanie informacji w SIO obejmuje wszelkie czynnosci wykonywane w systemie,
a w szczegblnosci: rejestrowanie (wprowadzanie do systemu), sprawdzanie,
klasyfikowanie, weryfikowanie, modyfikowanie, typowanie, analizowanie i usuwanie,

Informacje w SIO moze przetwarza¢ wylacznie osoba posiadajaca uprawnienia nadane na
podstawie wniosku, o ktorym mowa w § 18 decyzji nr 338 Komendanta Gléwnego Policji
z dnia 12 pazdziernika 2016 r., w sprawie Systemu Informacji Operacyjnych,
zatwierdzonego przez dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu
kryminalnego.

§4.

W SIO dopuszczalne jest przetwarzanie informacji o koncowych urzgdzeniach
wykorzystywanych do przekazu informacji (np. numer telefonu, IMEIL, faksu, itp.).
Zabronione jest przetwarzanie wykazu polgczen telefonicznych, w tym réwniez bilingu
telefonicznego oraz zawartych w nich danych osobowych kontaktéw uzytkownika.

W SIO (zakresie rachunkéw bankowych,) dopuszczalne jest przetwarzanie wylgcznie
informacji o numerach rachunkéw w bankach lub innych instytucjach finansowych,
a takze ich nazwy.

W przypadku uzyskania informacji przez funkcjonariusza w ramach prowadzonej sprawy,
bezposrednio od banku lub innej instytucji finansowej, dotyczacej szczegdlow
transakcji/czynnosei finansowych nie jest ona wprowadzana do systemu.

Wszystkie informacje w SIO, przetwarza sie z zastrzezeniem art. 20 ustawy
o Policji.

§5.

Kazda czynnos¢ wykonana przez uprawnionego uzytkownika systemu w SIO, zwigzana
z przetwarzaniem informacji jest automatycznie rejestrowana poprzez:

a) date i godzine rozpoczecia i zakonczenia operacji przetwarzania informacji:

b) identyfikator kadrowy uzytkownika systemu:

¢) zakres informacji, do ktdrych miat dost¢p uzytkownik systemu;

d) rodzaj dokonanych zmian, uzupehien i modyfikacji informacji;

e) dane identyfikujace osobg lub podmiot zlecajgcy przetwarzanie informacji:

f) cel lub powdd dokonania operacji przetwarzania.




W ramach realizacji wymagan bezpieczenstwa systemu oraz w trybie kontroli i nadzoru
CAMe. z upowaznienia dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu
kryminalnego, moze dokona¢ sprawdzenia i weryfikacji wszystkich czynnosci
wykonanych przez uzytkownikéw systemu zwigzanych z przetwarzaniem informacji
w SIO.

W ramach zadan CAMe na biezaco sprawuje nadzor oraz kontrolg nad jakoscig
wprowadzanych danych oraz zakresem informacji przetwarzanych w SI10.

Rozdzial 2
Sporzadzenie dokumentéw zZréodlowych

§ 6.

Dokument musi zawieraé¢ informacje pozwalajagce na wypelnienie wszystkich pol
obowigzkowych w SI0.

Funkcjonariusz sporzadzajagcy dokument ma obowigzek sprawdzenia i uzupelnienia
uzyskanych informacji pod wzgledem ich prawdziwosci w dostgpnych policyjnych
i pozapolicyjnych bazach danych (np. w KSIP, PESEL, REGON, CEPiK itp.).

§7.

Dokument przed przekazaniem do komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach
wywiadu kryminalnego, techniki operacyjnej lub innej komoérki organizacyjnej
uprawnionej do wprowadzania informacji do SIO musi by¢ zweryfikowany pod wzgledem
formalnym, merytorycznym, zatwierdzony przez wlasciwego kierownika jednostki /
komorki organizacyjnej Policji — przelozonego policjanta, oraz opatrzony adnotacjg
. Przekazaé do komorki wywiadu kryminalnego/techniki operacyjnej ™.

Funkcjonariusz sporzadzajacy dokument oraz jego przelozony sa odpowiedzialni za
jakos¢ i poprawnoé¢ sporzgdzonego dokumentu.

Osoby wymienione ust.] moga upowazni¢ na pismie podleglych policjantow do
wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Upowaznienia, o ktérych mowa w ust3 przesyla si¢ do jednostek i komorek
organizacyjnych Policji wlasciwych w sprawach wywiadu kryminalnego lub techniki

operacyjnej.

§8.

Formularz Meldunku Informacyjnego (MI) jest podstawowym dokumentem zrédlowym
na podstawie ktérego wprowadzane sg informacje do SMI, zawierajgcym dane majace
przydatnos¢ wykrywcza, dowodowa lub identyfikacyjnag, o dowolnym stopniu
wiarygodnosci bez wzgledu na zrédlo pochodzenia informacji.




Funkcjonariusz sporzadzajacy formularz MI powinien dolozy¢ wszelkich staran, aby
zawarta w nim tres¢ byla zrozumiata, czytelna a obiekty znajdujgce si¢ w tresci mogly by¢
jednoznacznie zidentyfikowane.

Pod trescia zawarta w dokumencie, nalezy wypisa¢ informacje jednoznacznie
identyfikujgce obiekty analityczne wystepujace w MI (np. imi¢, nazwisko, PESEL, adres
zamieszkania itp.)

W przypadku niepelnych danych, funkcjonariusz zobowigzany jest do uzupelnienia
informacji w dokumencie (np. posiada obowiazek ustalenia nr PESEL jezeli znana jest
data urodzenia).

Szczegdlowy sposéb wypelniania formularza MI okreéla zalgeznik nr 1 do niniejszych
wytycznych

§9.

Kazdy funkcjonariusz lub pracownik Policji zobowigzany jest do przekazania komoéree
organizacyjnegj KGP miejscowo wlasciwe] w sprawach wewngtrznych przed
wprowadzeniem do SIO , celem dokonania oceny ich przydatnosci do realizacji zadan
BSW KGP dokumenty, ktore zawieraja informacje:

a) wskazujace na podejrzenie popelnienia przestgpstwa przez funkcjonariusza lub
pracownika Policji;

b) wskazujace na podejrzenie utrzymywania przez funkcjonariusza lub pracownika
Policji kontaktéw pozastuzbowych z osobami podejrzewanymi o popehienie
przestepstwa lub srodowiskiem przestgpczym.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, ktore trafia do komoérki organizacyjnej KGP
wlasciwej w sprawach wewnetrznych i zostang zakwalifikowane jako nieprzydatne dla
realizacji zadan tej komorki, przekazywane sa do komérki organizacyjnej wlasciwej
w sprawach wywiadu kryminalnego lub innej komérki organizacyjnej uprawnionej do
wprowadzania informacji do SIO a nastgpnie sa zwracane funkcjonariuszowi wraz
z nadanym numerem systemowym.

§ 10.

Formularz Zapytania/Typowania jest dokumentem zrédlowym, na podstawie ktérego
dokonuje si¢ sprawdzenia/typowania okreslonej osoby, lub obszaru zainteresowania
w SIO.

Kierujge do SIO Zapytanie, funkcjonariusz musi jak najdokladniej okresli¢ obiekt,
ktory podlega sprawdzeniu.
Kierujgc Typowanie do SIO funkcjonariusz musi poda¢ jak najwiecej informacji,
ktore posiada na temat typowanego obiektu np. pseudonim, dane charakterystyczne
cechujgce obiekt np. tatuaze.

Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, mozna dokona¢ réwniez na podstawie innego
dokumentu, o ile zawiera informacje wymagane w formularzu stanowigcym zalgcznik
nr 2 do niniejszych wytycznych — dotyezy to podmiotéw pozapolicyjnych.




5. Realizujgc Zapytania/Typowania w SIO tworzy si¢ odrgbnie dla zbiorow danych SMI
i CBIU obiekty zrodlowe i analityczne.

6. Sposob wypelniania formularza Zapytanie/Typowanie okresla zalacznik nr 2 do
niniejszych wytycznych.

§11.

1. Wniosek o obserwacj¢ oraz Komunikat z obserwacji sg podstawowymi dokumentami
zrodlowymi tworzgcymi zbior informacji CBIU.

2. Wzory dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig zalagczniki nr 8 i 9 zarzadzenia
nr pf-634 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie metod
i form wykonywania przez Policj¢ czynnosci operacyjno-rozpoznawczych?

3. Dokument zroédlowy w postaci Wniosek o obserwacjg¢ oraz Komunikat z obserwacji
wprowadzajg komorki organizacyjne wlasciwe w sprawach techniki operacyjnej, przy
czym Komunikat z obserwacji moze by¢ przeslany do wprowadzenia bezposrednio
po zakonczeniu zleconej obserwacji.

4. Z dokumentu zroédlowego w postaci Wniosek o obserwacje, do systemu nie wprowadzamy
informacji zawartych w pkt. e i f w czgsci A oraz czesci B.

5. W przypadku otrzymania Sprawozdania z przeprowadzonej obserwacji nalezy uzupelni¢
Komunikat z obserwacji o dane wystgpujgce w Sprawozdaniu lub notatce stuzbowe;.

§12.

Do formy papierowej dokumentéw zrodlowych dopuszczalne jest dolaczanie zalacznikow
w formie elektronicznej np. ptyt CD-ROOM, z ktorych wprowadzane sg informacje do systemu.

Rozdzial 3
Rejestrowanie informacji w S10

§ 13.

1. Decyzj¢ o wprowadzaniu/niewprowadzaniu dokumentu do SIO podejmujg kierownicy
komoérek organizacyjnych wlasciwych w sprawach wywiadu kryminalnego/techniki
operacyjnej lub upowazniony policjant /pracownik Policji.

2. W przypadku stwierdzenia w dokumencie bledow merytorycznych lub prawnych osoby
wymienione w ust. 1 moga zwroci¢ dokument, celem usuniecia uchybien.

3. Dokument zwraca si¢ funkcjonariuszowi (wytworcy) w przypadku gdy:

a) sporzadzony zostal niezgodnie z zasadami wypelniania dokumentéw Zrodlowych

* Zmienione zarzgdzenmem nr pl-1291/08 KGP 2 dma 19 grudna 2008 r. oraz nr pi-671 z dnia 7 czerwea 2011 ¢




lub wykonany jest w sposob nieczytelny:

b) nie zawiera informacji wymaganych w polach obowigzkowych w systemie
(np. brak danych wytworcy, brak nazwy jednostki itp.);

¢) sporzadzony jest niezgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych
(np. do systemu nie wprowadza si¢ informacji o klauzuli ,.tajne” i ,,Scisle tajne™);

d) zawiera informacje powszechnie znane lub zbedne w realizacji zadan ustawowych
Policji;

e) ich przetwarzanie w systemie jest niedozwolone

f) informacje w nim zawarte podlegajg rejestracji w innych systemach.

W przypadku braku przeciwwskazan o ktérych mowa w ust.3, osoba o ktérej mowa
w ust.] przekazuje dokument zrédlowy celem wprowadzenia do SIO z adnotacja:
. Wprowadzi¢ do SMI/CBIU”, ktory nalezy wprowadzi¢ do systemu niezwlocznie.

Niedopuszczalne jest wprowadzanie do SIO informacji zgromadzonych w innych bazach
danych, chyba Ze informacje te sa niezb¢dne do uzupelnienia danych w celu utworzenia
obiektu analitycznego.

Po wprowadzeniu informacji do SIO, dokument Zréodlowy zwracany jest
funkcjonariuszowi wraz z adnotacja okreslajgca:

a) date wprowadzenia;
b) numer identyfikacyjny URN wygenerowany przez system;
¢) dane osoby, ktéra wprowadzita informacje do SIO.
Obieg dokumentéw zrédlowych techniki operacyjnej reguluja odrebne przepisy.

§ 14.

Na podstawie wprowadzonych do SIO obiektow Zrodlowych, uzytkownik systemu
zobowigzany jest do tworzenia obiektow analitycznych

Kazdy obiekt analityczny utworzony w SIO otrzymuje nadany przez system
niepowtarzalny numer identyfikacyjny URN.

W kazdym przypadku wprowadzania obiektu analitycznego do SI1O nalezy sprawdzié, czy
wprowadzany obiekt analityczny w systemie juz figuruje, celem uniknigcia tworzenia
duplikatu. W przypadku ujawnienia tozsamego obiektu analitycznego, nalezy dotaczy¢ juz
istniejacy obiekt analityczny do obiektu zrodtowego poprzez polaczenie ..od zrodia™.

Dopuszcza si¢ rejestrowanie w SMI obiektu dubla (Adres) jedynie w przypadku rejestracji
miejsca w podzbiorze . Kartoteka miejsc™.



)

Rozdzial 4
Ocena wiarygodnosci Zrédla i ocena prawdziwoscei informacji

§ 15.

Podczas sporzadzania MI przy ocenie wiarygodnosci i prawdziwosci uzyskanych
informacji stosuje si¢ .system 4x4”, polegajacy na przyporzadkowaniu informacjom
okreslonych cech prawdziwosci informacji i wiarygodnosci zrodta tej informacii.

Kazda informacja udokumentowana w MI powinna by¢ oceniona zgodnie z ,,systemem
4x4".

W przypadku kodéw A-X oceniana jest wiarygodnos$é Zrédia informacji, niezaleznie od
tresci przekazywanej informacji.

W przypadku kodow 1-4 oceniana jest informacja uzyskana przez funkcjonariusza pod
wzgledem jej wiarygodnosci i sposobu uzyskania informacji.

Dokonujgec oceny informacji jako podstawowe kryterium oceny nalezy uwzglednié
okoliczno$é, w jakich zrédlo uzyskato przekazywane Policji informacje. Wiarygodnos¢
zrodla nie powinna mie¢ bezposredniego wplywu na oceng informacji.

Ocena informacji nie moze by¢ jedynym i podstawowym kryterium majgcym wplyw na
oceng zrodla.

Dokonujac  oceny zrodla informacji, nalezy uwzgledni¢é migdzy innymi
jego charakterystyke oraz dotychczasowa wiarygodnosc.

W toku wykonywania czynnosci stuzbowych kategoria Zrodta moze zosta¢ podwyzszona
lub obnizona.

Nadajgc kody w systemie 4x4, wiarygodnos¢ informacji podlega subiektywnej ocenie
policjanta, bez wzgledu na prawdziwo$é tej informacji. Wiarygodno$¢ informacji nie musi
by¢ tozsama z prawdziwoscig tej informacji.

Sposéb klasyfikacji zrodla oraz informacji okresla zalagcznik nr 3 do niniejszych
wytycznych.

Rozdzial 5
Podzbiory tematyczne — grupowanie informacji

§ 16.

Podzbiory tematyczne tworzone sg jedynie w SMI, z wyjatkiem podzbioru BSW KGP,
ktory funkcjonuje réwniez w CBIU.

Decyzja dotyczgca tworzenia podzbioru zawiera: cel utworzenia podzbioru, zakres
gromadzonych informacji, nazwg podzbioru, sposéb postepowania ze zgromadzonymi
informacjami, okreslenie funkcji lub 0s6b majacych dostep do podzbioru, okreslenie czasu
funkcjonowania podzbioru.

Utworzony w SMI podzbidér tematyczny SPRAWA zawiera dane wymienione w ust.
2 oraz numer wygenerowany przez system, imi¢ i nazwisko CAMe, ktory zalozyl
podzbior.
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Dokumenty i obiekty analityczne wprowadzane przez funkcjonariuszy i pracownikow
BSW KGP i CAMe (dot. funkcjonariuszy i pracownikéw Policji) do SIO podlgczane sa
do wyodrebnionego podzbioru utworzonego oddzielnie na serwerach SMI i CBIU dla
potrzeb BSW KGP.

Dostep do podzbioru, o ktérym mowa w ust. 1, maja uprawnieni funkcjonariusze
i pracownicy BSW KGP oraz CAMe.

Dostgp do podzbioru utworzonego na serwerze CBIU majg uprawnieni funkcjonariusze
i pracownicy BSW KGP , CAMe, Administrator Koordynator WTO BK KGP.

Zasady funkcjonowania podzbioréw tematycznych, funkcjonujacych w SMI okredlaja
odrebne przepisy.

§17.

Dokumenty Zrodlowe, jezeli pozwalaja na to informacje w nich zawarte, obowigzkowo
nalezy grupowa¢ w utworzonych podzbiorach tematycznych.

Obiekty analityczne mozna podlgczac do istniejgcych podzbiorow tematycznych, zgodnie
z zakresem informacji zawartej w dokumencie zrodtowym.

Uprawnienia do podigczania i usuwania z podzbioru obiektéw analitycznych posiada
kazdy uzytkownik systemu, w zakresie nadanych uprawnien.

Uchybienie polegajgce na niedolgczeniu obiektu Zrédlowego do podzbioru SPRAWA
powinno by¢ poprawione w trybie natychmiastowym przez kazdego uzytkownika
systemu, ktory to ujawnil.

Rozdzial 6
Ochrona obiektow zrédlowych w S10

§ 18.

W celu ochrony informacji zawartych w obiektach Zrédlowych w SIO stosuje si¢ kody
ochrony informacji, ktére okreslaja dopuszczalny sposéb ich wykorzystania.

Kod H1 dla obiektow zZrédlowych rejestrowanych w SIO nakladany jest automatycznie
przez system — oznacza, iz informacja nie moze by¢ wykorzystana w procesie bez
odpowiedniego przetworzenia dokumentow.

Kod HI i1 H2 dla obiektow Zrédlowych rejestrowanych w CBIU nakladany jest
automatycznie przez system.

W przypadku Zapytan kierowanych do CBIU oraz braku zalecenia dot. kodu H2 ze strony
funkcjonariusza, nalezy niezwlocznie przestaé¢ informacj¢ Poleceniem do CAMe
(nr CBZP....), celem usunigcia ochrony.

Uprawnienia do nadawania kodu H2 i H3 w SMI oraz H3 w CBIU posiada kazdy
uzytkownik systemu.

Kody H2 i H3 dla obiektéw zrédlowych rejestrowanych w SMI naklada sie na polecenie
funkcjonariusza sporzadzajacego dokument zrodlowy, policjanta przejmujacego sprawe
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lub jego bezposredniego przelozonego. poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola w MI.

W obiektach zrédlowych mogg wystapi¢ nastgpujgce kombinacje kodéw ochrony
informacji: H1-H2, H1-H2-H3 lub H1-H3.

§ 19.

Po nadaniu kodu H2 w SMI i CBIU dostgp do obiektu Zrodlowego ma wylacznie osoba,
ktora nalozyla kod oraz CAMe, w przypadku bazy CBIU dostep do chronionych rekordow
posiada rowniez Administrator Koordynator biura KGP wlasciwego w sprawach techniki
operacyjnej.

Pozostali uzytkownicy systemu, w przypadku podjecia proby dostepu do chronionego
obiektu zrodlowego, otrzymuja komunikat systemowy z informacja zawierajgca: stopien,
imig, nazwisko funkcjonariusza zlecajacego ochrone, jednostk¢ organizacyjng Policji,
numer telefonu (wskazane jest wpisywanie numeru komérkowego) tego funkcjonariusza
oraz termin nalozonej ochrony.

Uzytkownik systemu po wygenerowaniu chronionego obiektu Zrodlowego, celem jego
rozpowszechnia i odczytaniu komunikatu zwraca si¢ pisemnie do funkcjonariusza
zlecajgcego ochrong celem uzyskania informacji, co do sposobu postepowania
z chronionym obiektem.

W przypadku uzyskania zgody uzytkownik systemu przesyla, podajac numer kancelaryjny
pisma, za pomocg funkeji systemowej POLECENIE do CAMe informacje o tym fakcie.
Osoba ta otrzymuje od CAMe odpowiednie uprawnienia na okreslony czas, uzyskujac
kontrolowany dostgp do wszystkich obicktéw chronionych w SIO. Wykorzysta¢ mozna
jedynie obiekty chronione, w stosunku do ktérych uzyskano zgod¢ na ich
rozpowszechnienie.

W przypadku kodéw H2 i H3 operator zawsze ma obowigzek postepowania zgodnie
z dyspozycja funkcjonariusza, ktory natozyl ochrong np. prosby o przekazanie danych
funkcjonariusza, celem nawigzania kontaktu.

W przypadku braku zgody funkcjonariusza na udostepnienie informacji chronionej kodem
H2, udzicla si¢ odpowiedzi, ze: ,informacja nie figuruje w SIO”.

W sytuacji, gdy do systemu wprowadzane jest zapytanie z kodem H2 dot. obiektu
analitycznego, ktéry widnieje juz w systemie i posiada zastarzenie koordynacyjne
z komunikatem, np.: ,Nie informowa¢ o istnieniu obicktu w SIO”, pytajacemu
funkcjonariuszowi udziela si¢ odpowiedzi ,Nie figuruje w SIO”. W tym przypadku
pierwszenstwo ochrony posiada funkcjonariusz, ktory zalozyl zastrzezenie koordynacyjne
na obiekt.

W odniesieniu do sprawdzen wykonywanych na rzecz policjantéw komorki
organizacyjnej KGP w sprawach wewnetrznych informacje oznaczone kodem H2 i H3
udostgpniane sg bez zgody i wiedzy funkcjonariusza, ktéry sporzadzit informacje.

W sytuacj,i o ktorej mowa w ust. 8 dyrektor KGP wlasciwy w sprawach wewnetrznych
przesyla numery systemowe informacji (HQMI, HQZP, CBZP, ....), ktére udost¢pniane sa
przez CAME za zgoda dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu
kryminalnego.
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§ 20.

Nadanie kodu H3 powoduje, ze wykorzystanie informacji nastgpuje jedynie w sposéb
okreslony przez funkcjonariusza sporzadzajacego dokument zrodtowy.

Nadajac kod H3, w komunikacie systemowym funkcjonariusz sporzadzajacy dokument
umieszcza informacje w polu ,UWAGI", ktére chce przekaza¢ uzytkownikowi systemu
otwierajgcemu chroniony obiekt zrédlowy (np.: ,, Nie udostegpniaé informacji do dnia.......
", Przed udzieleniem informacji prosz¢ o kontakt z ...." ). Informacja ta zostaje
przekazana przed otwarciem obiektu Zrodtowego.

Po wprowadzeniu dokumentu zZrédlowego do SIO przez uzytkownika systemu i nadaniu
w systemie kodu H3, dostep do treSci majg wszyscy uzytkownicy systemu.

Kazdy uzytkownik systemu, otwierajac obiekt zrodlowy z kodem H3, ma obowigzek
postapi¢ zgodnie z trescig umieszczonego komunikatu,

§21.

Za posrednictwem funkcji systemowej POLECENIE uzytkownik systemu, ktory nadat
kod H2 lub H3 w przypadku kazdej operacji na obiekcie chronionym, kazdorazowo
otrzymuje powiadomienie zawierajace: dane operatora systemu, czas zdarzenia oraz nr
URN rekordu.

W sytuacji wymienionej w ust.1 nalezy powiadomié¢ funkcjonariusza zlecajgcego ochrong
telefonicznie lub pisemnie, podajac dane wymienione w ust.1

Funkcjonariusz lub jego przelozony, ktéry uzyskal informacje od uzytkownika systemu,
podejmuje decyzje, co do wykorzystania uzyskanej informacji

W przypadku przejgcia sprawy przez innego funkcjonariusza w trakcie trwania ochrony,
decyzje o dalszym sposobie postgpowania z informacja w systemie podejmuje
funkcjonariusz przejmujacy sprawg lub jego przelozony.

§22.

Obowigzek przestrzegania terminéw ochrony obiektu Zrodlowego spoczywa na
sporzadzajacym dokument Zrédtowy lub jego bezposrednim przetozonym.

Na 14 dni przed uplywem terminu ochrony, uzytkownik systemu, ktory wprowadzil do
SIO obiekt zrodtowy z nadanym kodem ochrony H2 lub H3, otrzymuje informacje
poprzez funkcj¢ systemowg POLECENIE o uplywajgcym terminie ochrony. Informacja ta
(po odeczytaniu przez uzytkownika systemu) moze zosta¢ przekazana policjantowi, ktory
nadal kod ochrony lub jego przetozonemu.

Po uplywie trzech miesi¢gcy nastepuje automatyczne (przez system) usuniecie nadanej
obiektowi zrédlowemu ochrony.

Ochrong obiektu Zrodlowego mozna usungé lub przedtuzyé o kolejne trzymiesigczne
okresy na pisemny wniosek (w formie pisma) funkcjonariusza sporzadzajacego dokument
lub funkcjonariusza przejmujgcego sprawe, zatwierdzony przez jego przelozonego.

W wyjatkowych sytuacjach w przypadku braku mozliwosci nalozenia lub przediuzenia
ochrony przez operatora SIO w jednostce terenowej ochrona moze by¢
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nalozona/przedtuzona/usunigta przez CAMe (prosba przedluzenia ochrony przestana
powinna by¢ do CAMe przez funkcje POLECENIE).

Rozdzial 7
Ochrona obiektow analitycznych w S1IO

§ 23.

1. Kazdy funkcjonariusz, ktéry prowadzi czynnosci operacyjno-rozpoznaweze w ramach form
pracy operacyjnej, przedsigwzig¢ werbunkowych oraz spraw poszukiwawczo-
identyfikacyjnych i poszukiwan celowych ma mozliwos¢ prowadzenia koordynacji poprzez
obiekty analityczne utworzone w SIO.

2. Zastrzezenie koordynacyjne moze by¢ realizowane poprzez:

a) ustawienie flagi — polegajace na tym, iz uzytkownik systemu, ktory ustawil flage,
jest kazdorazowo powiadamiany poprzez funkcje systemowa POLECENIE,
0 otworzeniu obiektu przez innego uzytkownika systemu; osoba, ktéra otwiera
obiekt nie jest informowana o ustawieniu flagi;

b) ustawienie flagi wraz z wiadomoscig — polegajace na tym, iz uzytkownik systemu
otwierajgc obiekt analityczny informowany jest dodatkowg wiadomoscig, o tresci
okres$lonej przez funkcjonariusza zlecajgcego zastrzezenie koordynacyjne
(np. z prosbg o kontakt).

3. Uzytkownik systemu po otrzymaniu informacji poprzez funkcje systemowg POLECENIE lub
po odczytaniu komunikatu wyS$wietlonego na obiekcie analitycznym obligatoryjnie
przekazuje telefonicznie lub pisemnie (faks, mail, pismo) informacje funkcjonariuszowi lub
jego przetozonemu, na ktorego polecenie zostalo zalozone zastrzezenie.

4. Funkcjonariusz lub jego przelozony, ktéry uzyskal informacje od uzytkownika systemu
podejmuje decyzj¢e. co do wykorzystania uzyskanej informacji o zastrzezeniu
koordynacyjnym. Dalszy sposob post¢gpowania z informacjg okreSlony zostaje przez
zainteresowane strony.

5. Sposéb wypelniania formularza “Zastrzezenie koordynacyjne” okre$la zalgcznik nr 4 do
niniejszych wytycznych.

§ 24.

1. Obiekt analityczny podlega zastrzezeniu przez okres 3 miesi¢cy. Nieprzedluzone zastrzezenie
zdejmowane jest automatycznie. Po uplywie tego okresu zastrzezenie usuwane zostaje przez
system.

2. Obowigzek przestrzegania terminéw zastrzezenia obiektu analitycznego spoczywa na
sporzadzajacym dokument Zrédtowy lub jego bezposrednim przelozonym.

3. Na 14 dni przed uplywem terminu zastrzezenia, uzytkownik systemu, ktéry wprowadzit
zastrzezenie koordynacyjne, otrzymuje informacj¢ poprzez funkcje systemowa POLECENIE
o uplywajacym terminie zastrzezenia. Informacja ta moze zosta¢ przekazana policjantowi lub
jego przetozonemu, kidry zastrzegl obiekt analityczny, celem podjecia decyzji o dalszej
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koordynacji.

. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na polecenie funkcjonariusza zlecajgcego
nalozenie zastrzezenia koordynacyjnego lub jego przelozonego, koordynacja moze by¢ zdjeta
przed uptywem 3 miesigcy. Czynnos$é ta wykonywana jest wylacznie przez CAMe, po
przestaniu mu informacji na wewngtrzng poczte POLECENIA, zawierajacej numer
kancelaryjny pisma.

. W SIO zastrzezenie koordynacyjne zakladane jest przez kazdego uzytkownika systemu.

Rozdzial 8
Modyfikacja obiektéw zrédlowych i analitycznych

§ 25.

. Wszystkie obiekty zrodlowe, ktére wystgpuja w SIO, moga by¢ poddane modyfikacji
poprzez uprawnionych uzytkownikow w zakresie poprawiania oczywistych omylek
pisarskich takich jak:

a) bilad literowy

b) blad w nr. PESEL lub innych oznaczeniach cyfrowych lub literowych
(np. w nr. rejestracyjnym samochodu, nr VIN, itp.).

. Wszystkie ujawnione omylki powinny by¢ zweryfikowane na podstawie dostgpnych baz
danych (np. PESEL, CEPiK. REGON, itp.), dokumentow Zroédlowych lub innych
dokumentdw (np.: prawo jazdy, paszport , karta pojazdu, itp.).

. W wyniku pozyskania z dokumentéw zrédtowych nowych informacji, istniejace juz w SIO
obiekty analityczne, mogg by¢ uzupelniane o nowe dane.

§ 26.

. W przypadku nieprawidlowosci ujawnionych przez CAMe w SIO zwigzanych
z przetwarzaniem informacji, powiadomiony wlasciwy uzytkownik systemu powinien
niezwlocznie usuna¢ wskazang nieprawidlowosé.

. Ujawnione omylki pisarskie, o ktérych mowa w §25, w obiektach Zrédlowych poprawiane
(modyfikowane) sg przez CAMe lub Administratoréw Lokalnych. W polu TRESC nalezy
umiesci¢ informacije o zakresie poprawianych bledow.

. W przypadku ujawnienia omytki, o ktérej mowa w §25, w obiekcie Zrédlowym utworzonym
przez inng jednostke/komorke nalezy powiadomié¢ poprzez funkcje POLECENIE wlasciwego
terytorialnie Administratora Lokalnego lub CAMe.

. W przypadku ujawnienia dubla obiektu analitycznego, celem jego usunigcia, nalezy
powiadomi¢ niezwlocznie Administratora Lokalnego jednostki, w ktorej zostal utworzony
lub usung¢ go we wlasnym zakresie.

. Uprawniony uzytkownik systemu w przypadku naniesienia poprawki na obiekcie Zrodlowym
obowigzany powiadomic¢ jest CAMe .

. W przypadku uzyskania dodatkowych informacji istotnych z punktu widzenia ich
przydatnosci w SIO, nalezy stworzy¢ nowy dokument zrodlowy jako uzupelnienie
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poprzedniego. Niedopuszczalne jest modyfikowanie juz istniejgcego dokumentu zroédlowego
poprzez wprowadzanie dodatkowych danych.

§27.

. Omylki pisarskie wystepujgce w obiektach analitycznych w SIO, o ktérych mowa

w §25 ust.1 poprawiane sg na biezaco przez wszystkich uzytkownikéw systemu.

. W przypadku zaistnienia watpliwosci co do prawidlowosci wpisu, poprawianie omylek,

o ktorych mowa w §25 ust.1, w obiektach analitycznych powinno opiera¢ si¢ zawsze
o sprawdzenia dokonane w innych bazach danych (np.: PESEL, CEPiK, REGON itp.) lub po
konsultacji z uzytkownikiem, ktéry wprowadzil obiekt.

. W obiektach analitycznych mozna uzupeinia¢ informacje uzyskane z nowo wprowadzonych

obiektéw Zroédlowych.

Rozdzial 9
Weryfikacja i usuwanie informacji

§ 28.

. Weryfikacji i usuwania informacji z SIO dokonujg komisyjnie komorki organizacyjne Policji

wlasciwe w sprawach wywiadu kryminalnego oraz techniki operacyjnej, ktére wprowadzity
informacje do systemu.

. Informacje wprowadzone do CBIU weryfikowane sa wylgcznie przez komorki wiasciwe

w sprawach wywiadu kryminalnego oraz techniki operacyjnej, ktore wprowadzily informacje
do systemu.

. Informacje (Zapytania) wprowadzone do CBIU przez inne komorki niz techniki operacyjnej

przesuwane sa do Archiwum i usuwane przez CAMe na podstawie przestanych wykazdow.

. Weryfikacja informacji zgromadzonych w SIO przeprowadzana jest nie rzadziej niz raz

w roku.

. Komisje wyznacza oraz nadz6r nad weryfikacjg i usunigciem sprawuje:

a) w komorce organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach wywiadu kryminalnego —
Dyrektor biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego;

b) w komoérkach organizacyjnych KWP/KSP wiasciwych w sprawach wywiadu
kryminalnego - komendanci wojewdédzcy KWP/KSP;

¢) w komérce organizacyjnej KGP wlasciwej w sprawach techniki operacyjnej —
Dyrektor biura KGP wlasciwego w sprawach techniki operacyjne;j:

d) w komérkach organizacyjnych KWP/KSP wlasciwych ~w sprawach techniki
operacyjnej — komendanci wojewdodzcy KWP/KSP;

e) w komorce organizacyjnej KGP whasciwej w sprawach wewnetrznych — Dyrektor
biura KGP wlasciwego w sprawach wewngtrznych;

f) w komérkach organizacyjnych CBSP — Komendant Centralnego Biura Sledczego
Policji;
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10.

11

12.

Na polecenie dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego wszyscy
uzytkownicy systemu zobowigzani sa do przeprowadzenia weryfikacji zgromadzonych
informacji.

. Na polecenie dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach techniki operacyjnej wszyscy

uzytkownicy komorek wlasciwych ds. techniki operacyjnej zobowigzani sg do
przeprowadzenia weryfikacji w CBIU.

. Dyrektor biura KGP wlasciwy w sprawach wywiadu kryminalnego moze wyznaczy¢ komisje

skladajaca si¢ z czlonkow z réznych jednostek terenowych do usunigcia informacji z SI10.

. Informacje zweryfikowane i przeniesione do Archiwum, w kazdym momencie mogg by¢

przywrocone na wskazane serwery.

Dyrektorowi biura KGP wlasciwemu w sprawach wywiadu kryminalnego do 31 marca
kazdego roku nalezy przesta¢ informacje o wynikach weryfikacji zawierajgce dane liczbowe
dot. zweryfikowanych i usunigtych obiektow zrodlowych i analitycznych (z wylgczeniem
Kartoteki Miegjsc).

. Postepowanie w przypadku weryfikacji Kartoteki Miejsc, okreslajg odregbne przepisy.
Za informacje zbedne lub nieprzydatne, ktére podlegajg weryfikacji uwaza sig:

a) duplikaty rekordow;

b) dane wprowadzone testowo w ramach prac serwisowych;

¢) dane powstate przy wprowadzaniu nowych wersji aplikacji systemu;

d) dane wprowadzone przez omytke;

e) ktoére na podstawie aktualnych przeslanek mozna uzna¢ jako informacje znikomej
przydatnosci operacyjnej;

f) ktére w Swietle aktualnie obowigzujacych przepisow nie podlegaja przetwarzaniu
w zbiorach danych.

§ 29.

. Obiekty zroédlowe i analityczne. ktore w trakcie weryfikacji zostaly uznane przez

funkcjonariusza lub uzytkownika systemu za nieprzydatne. przenoszone sg do podzbioru
ARCHIWUM.

Przeniesienie obicktu zZrodtowego lub analitycznego do ARCHIWUM moze by¢ dokonane
przez Administratora Lokalnego lub CAMe S10.

§ 30.

. Wszelkie informacje zgromadzone w ARCHIWUM, ktore po weryfikacji uznane zostaly za

zbgdne do realizacji ustawowych zadan Policji, muszg by¢ trwale usuniete.
Trwale informacja z systemu usuwana jest:

a) po uzyskaniu wiadomosci, ze zdarzenie lub okoliczno$¢, w zwigzku z ktérymi
wprowadzono informacj¢ do zbioru, nie nosi znamion czynu zabronionego;

b) jezeli uzna si¢ informacje za zbgdne w realizacji zadan ustawowych Policji,;
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¢) w wyniku weryfikacji zgromadzonych informacji w SIO.

3. Protokdl usuniecia informacji, zawierajagcy wykaz nr URN. musi by¢ podpisany przez
kierownikow jednostek/komorek wg. wlasciwosécei wskazanych w § 28 pkt. 5 pkt. a-f.

§ 31.

1. Celem zapewnienia jakosci informacji zgromadzonych w SIO, CAMe i Administratorzy
Lokalni, dokonujg biezacej oceny przetwarzanych danych.

2. Ujawnione informacje wym. w § 28 ust.11 pkta-f przenoszone s3 na biezaco do
ARCHIWUM.

3. W systemie w polu TRESC/OPIS nalezy wpisaé przyczyne przesuniecia obiektu do
ARCHIWUM .

4. O przesunigciu obiektu do ARCHIWUM, nalezy poinformowaé¢ CAMe poprzez wewnetrzng
poczte¢ POLECENIE oraz poda¢ przyczyng przesunigcia.

Rozdzial 10
Sprawdzenia (uzyskiwanie informacji z systemu)

§ 32.

1. Warunkiem dokonania sprawdzenia w SIO jest prowadzenie czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych, okreslonych w odrgbnych przepisach, w ramach form pracy operacyjnej,
wykonywania analizy kryminalnej operacyjnej lub strategicznej, w przedsigwzigciach
werbunkowych, sprawach poszukiwawczo-identyfikacyjnych, prowadzenia poszukiwan
celowych oraz wybranych czynnosci dochodzeniowo — $ledczych okreslonych odrgbnymi
przepisami (dot. sprawdzen w Kartotece Miejsc — powod:” przed przeszukaniem™.

§ 33.

1. Dopuszczalne jest dokonywanie sprawdzen w SIO na polecenie ustne:

a) Komendanta Gléwnego Policji lub Zastgpcy Komendanta Giéwnego Policji
nadzorujgcego komorki organizacyjne stuzby kryminalnej i $ledczej Policji;

b) Komendanta Wojewddzkiego (Stolecznego) Policji;

¢) Komendanta Centralnego Biura Sledczego Policji;

d) Dyrektora biura KGP wtasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego;
e) Dyrektora biura KGP wiasciwego w sprawach kryminalnych;

f) Dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wewnetrznych;

g) lub ich zastgpcow.

2. Kazde ustne polecenie sprawdzenia w SIO wydane przez osoby wymienione w ust.l
powinno by¢ udokumentowane w formie notatki stuzbowej/rejestru.
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. W ramach nadzoru na wniosek kierownikéw komorek organizacyjnych shuzby kryminalnej
i Sledczej w SIO, CAMe przeprowadza audyt dotyczacy ilosci zgromadzonych danych, ich
jakosci oraz rodzaj czynnosci i czas ich wykonania.

§ 34.

. Podstawa dokonania sprawdzenia w SIO jest wypelniony i zatwierdzony pod wzgledem
formalno-merytorycznym przez bezposredniego przetozonego Iub uprawniong osobg
formularz Zapytania/Typowania, ( zalgcznik nr 2) lub inny dokument Zrédiowy, o ktérym
mowa w § 10 ust. 4.

. Kazde sprawdzenie w SIO (zapytanie lub typowanie ) musi by¢ odnotowane poprzez
wypehienie formatki Zapytanie. Obowiazkowo w formatce Zapytanie nalezy umiesci¢
krotka charakterystyke sprawy a pod trescig w przypadku Zapytania wprowadza¢ informacje
jednoznacznie identyfikujgce obiekty analityczne wystepujagce w Zapytaniu (np.: imie,
nazwisko, PESEL, adres zamieszkania itp.).

. Sporzadzone Zapytanie/Typowanie dotyczace sprawdzenia w SIO lub dokonania analizy
realizowane jest wylgcznie pod warunkiem sprawdzenia ich pod wzgledem formalno-
merytorycznym, a nastgpnie zatwierdzeniu przez kierownika wlasciwej komorki
organizacyjnej Policji do spraw wywiadu kryminalnego.

. Niewlasciwie wypelniony formularz Zapytania/Typowania (np. pominigcie ktéregos z pol
obowiazkowych) skutkuje odestaniem Zapytania do zlecajgcego bez dokonania sprawdzenia.

. W przypadku informacji pozostajacych w dyspozycji BSW KGP, informacje przekazuje si¢
za zgodg dyrektora BSW KGP, ktory decyduje o zakresie i sposobie udzielenia informacji
(dotyczy sprawdzen wykonywanych przez CAMe).

§ 35.

. W wyniku wykonanego sprawdzenia funkcjonariusz otrzymuje informacje wystgpujace
w SI0. W przypadku informacji chronionych kodami H2 i H3 sposob postgpowania opisany
jest w Rozdziale 6.

. W odpowiedzi na Zapytanie/Typowanie, informacja, w przypadku jej przetwarzania w SI10,
powinna zosta¢ przekazana w formie wydruku systemowego.

. W przypadku udzielania odpowiedzi dla podmiotéw pozapolicyjnych dopuszczalna jest inna
forma przekazania informacji.

. Udzielajgc odpowiedzi, uzytkownik systemu ma obowigzek wypelnienia formatki
ROZPOWSZECHNIENIE i za jej posrednictwem wykona¢ wydruk informacji z obicktu
zrodlowego.

§ 36.
. Na podstawie Zapytania/Typowania do SIO mozna dokona¢ analizy zgromadzonych danych.
Czynnos¢ takg moze wykonaé kazdy uprawniony uzytkownik systemu.

. W przypadku wystapienia w SIO znacznej liczby zgromadzonych informacji dotyczacych
danego obiektu, zakres analizy danych okreslany jest w uzgodnieniu ze zlecajacym.
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§ 37.

1. Dane zgromadzone w SIO moga zosta¢ wykorzystane w analizie kryminalnej po uprzednim
spelnieniu warunkéw okreslonych w Zarzadzeniu nr 1012 Komendanta Gléwnego Policji
z dnia 23 wrze$nia 2004 r. w sprawie stosowania przez Policj¢ analizy kryminalnej (Dz. Urz.
KGP Nr 20 poz.124).

2. W przypadku Zapytania/Typowania do SIO dotyczgcego analizy, tworzy si¢ jedno zapytanie,
do ktorego nalezy podiaczy¢ wykorzystane do analizy obiekty Zrodlowe i analityczne.

Sprawdzenia

§ 38.

na rzecz BSW  KGP  dokonywane sa  przez  funkcjonariuszy

i pracownikow cywilnych BSW KGP i CAMe SIO.

§ 39.

1. Sprawdzenia w CBIU dokonywane sa:

a)

b)

c)

d)

dla komorek organizacyjnych wlasciwych w sprawach techniki operacyjnej —
sprawdzenia wykonuja policjanci i pracownicy Policji tych komoérek organizacyjnych.
Dokumentem Zrédlowym sprawdzenia przez te komoérki organizacyjne jest Wniosek o
Obserwacije;

dla komérek organizacyjnych stuzb kryminalnych i §ledczych — sprawdzenia wykonuja
uprawnieni uzytkownicy komorek wilasciwych w sprawach wywiadu kryminalnego.
Dokumentami zrodlowymi sprawdzenia sg Zapytania/Typowania oraz dokumenty, o
ktérych mowa w § 10 pkt.4;

dla podmiotéw pozapolicyjnych — sprawdzenia wykonuja uprawnieni uzytkownicy
biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego. Informacje udostgpniane sa
za zgoda dyrektora biura KGP whasciwego w sprawach techniki operacyjne;j.

dla komorek organizacyjnych wlasciwych w sprawach wewngtrznych — sprawdzenia
wykonujg policjanci i pracownicy komorki organizacyjnej KGP wiasciwe] w sprawach
wewngetrznych oraz CAMe. Wszystkie sprawdzenia i rozpowszechnienia podigczane sa
do podzbioru .,Sprawdzenia BSW™.

6. Po wyrazeniu lub niewyrazeniu zgody przez komorke wlasciwg w sprawach techniki
operacyjnej odpowiedZ zostaje przestana do zainteresowanego podmiotu za posrednictwem
komoérki organizacyjnej KGP wilasciwej w sprawach wywiadu kryminalnego

7. W przypadku realizacji sprawdzenia w SMI 1 CBIU przez komorki organizacyjne wlasciwe
w sprawach wywiadu kryminalnego, tworzy si¢ oddzielne Zapytania do poszczegélnych
zbioréw wraz z oddzielnymi obiektami analitycznymi w tych zbiorach.

§ 40.

1. Zapytania/Typowania do SMI (z wyjatkiem sprawdzen realizowanych w Kartotece Miejsc)
kierowane przez podmioty pozapolicyjne realizuje wylgcznie biuro KGP wiasciwe
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w sprawach wywiadu kryminalnego, na zasadach i w zakresie okreslonym w odr¢bnych
przepisach.

. Wszelkie zlecenia nadeslane przez podmiot pozapolicyjny do jednostek terenowych Policji,
nalezy bezzwiocznie przestal, bez dokonania sprawdzenia, do biura KGP wlasciwego
w sprawach wywiadu kryminalnego, powiadamiajgc o tym zlecajacego.

Rozdzial 11
Nadzér i kontrola

§ 41.

. Dyrektor biura KGP wlasciwy w sprawach wywiadu kryminalnego jest upowazniony do
podejmowania i przeprowadzania kontroli i nadzoru stuzbowego w odniesieniu do
wszystkich informacji przetwarzanych w zbiorach SIO w kazdym czasie poprzez biezgca
kontrolg informacji oraz poprzez kontrolowanie jednostek i komorek organizacyjnych Policji
przetwarzajacych informacje w SIO.

. Osoby pelnigce funkcje CAMe upowaznia si¢, na podstawie imiennego upowaznienia
dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego, do przeprowadzania
czynnos$ci w zakresie kontroli i nadzoru stuzbowego w odniesieniu do zbioréw tworzgcych
SIO i informacji w nich przetwarzanych poprzez:

a) biezacg kontrolg i weryfikacjg¢ informacji przetwarzanych w zbiorach SIO oraz kontrolg
uprawnien podejmowana w ramach posiadanych uprawniefi CAMe:

b) przeprowadzenie kontroli w jednostkach i komdrkach organizacyjnych Policji na
pisemne polecenie dyrektora biura KGP wilasciwego w sprawach wywiadu
kryminalnego. W toku kontroli i nadzoru CAMe moze realizowaé czynnosci okreslone
w § 26 rozporzadzenia.

. W przypadku przeprowadzania czynnosci kontroli i nadzoru stuzbowego w jednostkach lub
komérkach organizacyjnych Policji przez CAMe przedstawia si¢ kierownikowi tej jednostki
lub komorki decyzj¢ dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego
0 powierzeniu pelnienia obowiazkow CAMe oraz pisemne polecenie przeprowadzenie
kontroli. O wynikach przeprowadzonej kontroli i nadzoru przez CAMe oraz podjetych
czynnosciach informuje si¢ niezwlocznie dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach
wywiadu kryminalnego.

Rozdzial 12
Nadanie/odebranie uprawnien

§ 42.

. Nadzor nad trybem nadawania/zmieniania/odbierania uprawnien do SIO w imieniu dyrektora
biura wlasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego sprawuje CAMe.

. Uprawnienia, o ktérych mowa w pkt. 1, nadawane s wylgcznie dla 0s6b obshugujacych
stacje dostgpowe do S10.
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3. Zmiana zakresu uprawnien realizowana jest wylacznie na podstawie nowego wniosku.

4. Wnioski o nadanie/zmiang/odebranie uprawnien posiadajg klauzulg ,jawne”. Sporzadzane sa
w 1 egzemplarzu i przesylane faksem do biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu
kryminalnego (bez pisma przewodniego), celem ich realizacji.

5. Whnioski dla os6b obstugujacych stacje dostgpowe SIO w komérkach CBSP i BSW KGP
wymagajg akceptacji odpowiednio: w przypadku CBSP - Komendanta CBSP lub osoby
upowaznionej, w przypadku BSW KGP — dyrektora wlasciwego w sprawach wewnetrznych
lub osoby upowaznionej.

6. W wydziatach techniki operacyjnej wnioski wymagajg akceptacji dyrektora biura KGP
wlasciwego w sprawach kryminalnych lub Koordynatora WTO BK KGP.

7. Ewidencj¢ wnioskéw o nadanie/zmiang/odebranie uprawnien oraz ich weryfikacj¢ prowadza
Administratorzy Lokalni, Koordynatorzy CBSP, WTO BK KGP oraz CAMe.

8. Osoby wymienione w pkt.7 zobowigzane sg raz w roku w terminie do 31 marca przesta¢
wykaz zweryfikowanych uprawnien, ktéry powinien zawiera¢: dane osob z aktualnymi
uprawnieniami, dane osoéb ktérym uprawnienia zostaly zmienione oraz dane oséb ktérym
uprawnienia zostaly odebrane.

9. Sposob wypelniania ,,Wniosku o nadanie/zmiang/odebranie uprawnien™ okreslaja zaltaczniki
nr 5 do niniejszych wytycznych.

Rozdzial 12
Postanowienia koncowe
§ 43'

Wytyczne wehodzg w zycie z dniem podpisania podpisania.

Dyrektor
Biura Wywiadu i Informacji Kryminalnych
Komendy Glownej Policji

insp,” Piotr Kaminski
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Zalgczniki

do Wytycznych nrz Dyrektora Binra Wywiadu i lnformacjiz minalnych KGP

o (4]
z dnia .£Y Q@ - 2017 r.
Zalgeznik nrl
KLAUZULA TAJNOSCI
Wzér meldunku informacyjnego
. . IRN*: H
Meldunek informacyjny N Pt
Jednastka, komirka Policji: Kategoria rodzaj Zradia mformacyi: Migsce, data wypelnienia:
Kod jednostki;
Svenatura dokumentu; Pseudonmim 11D nazwa irddla;
2 Egz pr .
Chsoba sporzgelzajgea, mr telefoms | e Temat: :::I:Gmy Kl;!odu_::ny
INIDIMAC)
informaci >
A HI
w11 1] » |
Denta uzyskania mfarmaci: C H3
Uzupelnienic M1
e | [ [ L T [ [ [ [x
TRESC**; Kod oceny
informacyi (1,.2,3.4)
| akonamo e _cpe Uwagi: Podpespolciama
| Egr vl
'_F.gz nr Podpis preelozonego
| Egrord
Wyk ‘sporz nr tel
numer strony/liczba stron

* wypetnia operator po wprowad=eniu do SMI
**/ podezas wypelniania pamigtaj o odpowiedzi na pytania: kto?, co?, kiedv?, gd=ie?, dlaczego?. w jaki sposob?, czym?

KLAUZULA TAJNOSCI
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MELDUNEK INFORMACYJNY (Zalgcznik nr 1) - ZASADY WYPELNIANIA

10.

11,
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Pole Nr URN HQMI - numer ten nadawany jest przez system po wprowadzeniu Meldunku
Informacyjnego (MI) do systemu (wpisuje go operator na druk MI)

Pole Jednostka, komérka Policji — w pole to wpisywana jest nazwa jednostki, wraz
komorka np. KPP Ostrowiec Swigtokrzyski  Sekeja Kryminalna, KP Warszawa-Ursus
Zespol Kryminalny.

Pole kod jednostki — w polu tym nalezy poda¢ kod statystyczny (6 cyfrowy) jednostki
przypisany poszczegblnym komorkom Policji, lub kod. ktéry nadawany jest przez
Wydzial Analizy Kryminalnej BWilK KGP (przez zespol CAMe). W kodzie tym
umieszczona jest informacja o pionie, w ktorym stuzbe petni funkcjonariusz.

Pole sygnatura dokumentu — w polu tym wpisuje si¢ liczbe dziennika korespondencji,
ktoéra nadawana jest przez whasciwa kancelari¢ — wypelnia sekretariat / kancelaria lub nr
sprawy np. RO-3/09.

Pole osoba sporzgdzajgca — stopien (skrot stopnia), imig i nazwisko osoby, ktéra uzyskata
informacje i sporzadzita MI.

Pole nr ID — w polu tym wpisuje si¢ identyfikator stuzbowy (6-cio cyfrowy id - bez
dopiskéw) policjanta sporzadzajacego M.

Pole Data uzyskania informacji — wpisywana jest data kiedy policjant pozyskal
informacje.

Pole Kategoria rodzaj #rodla - w polu tym nalezy wpisa¢ kategorie zrodla zgodnie
z Instrukcjg o Pracy Operacyjnej Policji) lub rodzaj zrédia spoza tej kategorii. Pole to
w bazie danych stanowi obecnie katalog zamknigty np. Informator, Ustalenia wlasne. itp.
Pole Psendonim/Id/nazwa zrédla — w polu tym nalezy wpisaé kategorie oraz pseudonim
osobowego Zrédta informacji lub podaé, jakiego rodzaju jest Zrédlo np.: prasa, Internet,
obserwacja wlasna, itp. W sytuacji, gdy Zrédlo posiada swéj identyfikator z bazy OBOZI
w pole to wpisujemy tylko identyfikator, bez pseudonimu.

Pole Temat — w polu tym policjant sporzadzajgcy MI krétko wpisuje temat sporzadzanego
dokumentu. Temat musi by¢ sformulowany tak, aby oprécz swojej przejrzystosci dawal
takze ogdlny poglad na tres¢ M1 np. handel narkotykami.

Pole data wypelnienia MI - w pole to nalezy wpisa¢ date sporzadzenia MI.

Pole klauzula tajnosci — sporzadzajacy dokument okresla klauzule dokumentu — zgodnie
z wymogami okreslonymi w przepisach o ochronie informacji niejawnych.

Kod oceny zrédia informacji — w polu tym policjant ocenia Zrédlo informacji od ktorego
pochodzi informacja wybierajac oznaczenia A, B, C, X.

Kod oceny informacji — w polu tym policjant ocenia uzyskang informacje poprzez uzycie
punktacji od 1do 4.

Pole kod ochrony informacji — w polu tym policjant pozostawia wytyczne dot. nalozenia
ochrony na wprowadzona do systemu informacje. Obowigzkowo nalezy zaznaczaé kod H1.
Kody H2 i H3 w zaleznosci od potrzeb.

Pole Tres¢ — w pole to policjant wpisuje tres¢ uzyskanej informacji. Tres¢ MI powinna
zawiera¢ odpowiedzi na pytania kto?, co?, kiedy?. gdzie?, dlaczego?, w jaki sposéb?, czym?
Pod trescia nalezy wprowadza¢ obowiazkowo informacje jednoznacznie identyfikujgce
obiekty analityczne wystepujace w tresci MI.

Pole ilos¢ wykonanych egzemplarzy — w polu tym wpisywana jest ilos¢ wykonanych
egzemplarzy oraz imi¢ i nazwisko i numer tel. sporzadzajacego MI.

Pole Uwagi — w polu tym wpisywane sa uwagi i adnotacje policjanta lub jego przelozonego
(np. informacja dot. nadania kodu H2 lub H3). Dodatkowe informacje wpisywane sg w polu
tres¢.

Pole podpis policjanta — w polu tym wytwérca podpisuje sie pod MI.

Pole podpis przelozonego policjanta — w polu tym. podpis wraz z pieczatkg stuzbowg oraz
data sklada przelozony policjanta, potwierdzajac tym samym zapoznanie si¢
z tre$cig dokumentu,

Pola wymienione w poz. 17, 20, 21 nie sg wprowadzane do systemu.
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) Zalacznik nr 2
KLAUZULA TAINOSCI

Wzér zapytania/typowania do Systemu Informacji Operacyjnych

HOQEPICBIR . i mmiissssanias T i
ZATWIERDZAM

{jednastka, komorka organizacyina Policfi)

(kod jednostki i komarki w‘garrmqyne;) Egz.nr ...

(rumer sprawy operacyynej)

fkomdrka wlasciwa ds. wywiadu kryminalnego)
w

ZAPYTANIE /TYPOWANIE*
DO SYSTEMU INFORMACJI OPERACYJNYCH

oSMI oCBIU

Prosze o sprawdzenie w zbiorze informacji: ..................

(wskazad przedmiol zapytania'typowania*)

(np. ogélny opis sprawy (rodzaj przesigpezosel) oraz powigzania migdzy obiektami, kiorych dotyczy zapytanie, kryteria typowania)
Powéd sprawdzenia**
[] - przed zainteresowaniem operacyjnym
[! -analiza
Kryterium ochrony**
Ll -H1
(] -H2
- H3

fwynik sprawdzenia w SMICBIL)

(Steapens, amig 1 nawiskn policiania)

* - niepotrzebne skreslic

** - zaznaczy¢ wilasciwe pole
Wyk. w ... epz

Egznr... -
Egz.nr,..-.. «
WYKSPOrE. ccviccinanainsmiis { numer strony/liczba stron)

Dane wymagane dla poszezegdinych obiektGw:
LAdres™ — paistwo, wojewodztwo, migjscowosé, ulica, nr budynku;
Dokument” — rodzaj, nr dokumentu;
wGrupa® — nazwa, charakterystyka , obszar dzialania;
SFirma" — nazwa pelna, REGON;,
wKonto” — nr konta, nazwa banku;
»Osoba” — imig, nazwisko, PESEL;
JPojazd” — marka, typ. nrrejestracyiny. kraj rejestracji:
.Kontakt/Telefon” — numer, rodzaj.
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KLAUZULA TAJNOSCI
ZAPYTANIE/TYPOWANIE (Zalgcznik nr 2 ) - ZASADY WYPELNIANIA

Pole - ZATWIERDZAM - w polu tym podpis sktada komendant jednostki lub przelozony policjanta
(naczelnik, kierownik komorki organizacyjnej sluzby kryminalnej lub Sledczej ), potwierdzajac tym samym
zapoznanie si¢ z trescig dokumentu

Pole - jednostka, komérka organizacyjna Policji — w pole to wpisywana jest nazwa jednostki, komorki
z ktorej kierowane jest zlecenie Zapytania.

Pole — kod jednostki i komdrki organizacyjnej - w kodzie tym umieszczona jest informacja o pionie,
w ktérym stuzbe pelni funkcjonariusz - w polu tym nalezy podaé kod statystyczny (6 cyfrowy) jednostki
przypisany poszczegbdlnym komoérkom organizacyjnym Policji.

Pole — nr sprawy operacyjnej — numer ten nadawany jest przez wlasciwa kancelari¢ — wypelnia sekretariat
lub kancelaria.

Pole - HQZP/CBZP — numer ten nadawany jest przez system po wprowadzeniu ZAPYTANIA do systemu
(wpisuje go operator na druk).

Pole - klauzula tajnoSci/ilo$é egzemplarzy — sporzadzajgcy dokument okresla klauzule dokumentu — zgodnie
z wymogami okreslonymi w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz w ilu egzemplarzach
sporzadzone jest ZAPYTANIE.

Pole - Zapytanie/Typowanie do bazy SIO SMI/CBIU -~ w polu tym policjant dokonuje wyboru bazy
(poprzez zaznaczenie wlasciwego pola), w ktérym powinno by¢ dokonane sprawdzenie.

Pole - przedmiot Zapytania/Typowania — w polu tym nalezy wskaza¢ przedmiot Zapytania/Typowania
podajac wszelkie dane utatwiajace wyszukanie przedmiotu np. obiekt OSOBA — niezbgdny jest PESEL.

Pole — powod sprawdzenia - Poprzez zaznaczenie wlasciwego pola podajemy powdéd sprawdzenia.
Istnieja dwa powody sprawdzenia: (przed zainteresowaniem operacyjnym, analiza).

Pole - kryterium ochrony — poprzez zaznaczenie wlasciwego pola policjant pozostawia informacje
o natozeniu ochrony na wprowadzone do systemu ZAPYTANIE/TYPOWANIE.

Pole - wynik sprawdzenia — w przypadku braku informacji wpisuje sie: . Nie figuruje” i odsyla sig
sprawdzenie bez pisma przewodniego do osoby kierujacej ZAPYTANIE/TYPOWANIE.

Pole — stopien, imi¢ i nazwisko policjanta — stopieri, imig, nazwisko policjanta, ktéry poprzez prowadzenie
pracy operacyjnej upowazniony jest do kierowania ZAPYTANIA/TYPOWANIA do bazy S10.

Pole - nr identyfikacyjny policjanta — w polu tym wpisuje si¢ identyfikator stuzbowy (6-cio cyfrowy
ypolicjanta kierujgcego ZAPYTNIE/TYPOWANIE do bazy SIO.

Pole — jednostka, komérka organizacyjna Policji - w pole to wpisywana jest nazwa jednostki, komorki
w ktérej petni stuzbg policjant skladajagcy ZAPYTNIE/TYPOWANIE.

Pole — nr telefonu kontaktowego — w polu tym policjant kierujacy dokument pozostawia nr telefonu
stuzbowego lub nr telefonu komérkowego, celem ewentualnych wyjasnien.
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KODY OCENY ZRODLA I OCENY INFORMACJI Zalgcznik nr 3

Informacja, zanim zostanie wprowadzona do SIO musi zosta¢ oceniona. Obowigzujagcym systemem oceny
informacji jest tzw. system ,,4x4"”, w ramach ktérego odre¢bnej ocenie poddawane jest Zrédlo informacji oraz
informacja, a nastgpnie stosowana jest kompleksowa ocena tych dwoch elementow.

Ocena wiarygodnosci zrodla informacji 1 ocena informacji przebiegaja niezaleznie. Znormalizowana
klasyfikacja pozwala kazdemu odbiorcy informacji zinterpretowac jej wiarygodnosé w ten sam sposob.
Policjant sporzadzajacy meldunek informacyjny dokonuje oceny wiarygodnosci Zzrédia informacji, a wyniki tej
oceny zaznacza w odpowiednich polach formularza Meldunku Informacyjnego w formie nastepujacych kodow:

e kod,A” - oznacza brak watpliwosci co do wiarygodnosci zrodia informacji;

* kod ,B” - oznacza, ze informacja pochodzi ze Zrédla, ktére w wigkszosci przypadkow dotychczas

bylo wiarygodne:

e kod ,.C” - oznacza, ze informacja pochodzi ze Zrodla, ktore w wigkszosei przypadkéw dotychezas

nie bylo wiarygodne;

® kod ..X” - oznacza, Zze informacja pochodzi z nowego zrddla, ktorego wiarygodnos¢ nie jest znana,

bo zrédlo nie bylo sprawdzane lub sprawdzenie nie jest mozliwe.

Ocena zrodla informacji i okreslenie kodu Zrédta musi byé efektem wszechstronnej oceny Zrédla,
dokonanej przez wspolpracujgcego z nim policjanta. W pierwszej kolejnosci nalezy dokona¢ charakterystyki
#rodla informacji - tj. sprecyzowac, z jakiej grupy dane Zrédlo pochodzi (np.: Zroédlo osobowe, otwarte, baza
danych). Szczegdlna uwage nalezy zwrdcié na oceng wiarygodnosci osobowego zrodia informacji. Przede
wszystkim okresli¢: dlaczego wspdlpracuje, jakie sg motywy wspolpracy, na jakiej zasadzie wspolpracuje.
Ocena objete powinno by¢ takze ryzyko znieksztalcania (celowe lub przypadkowe) przekazywanych
informacji.

Kategori¢ ,,A” moze uzyska¢ tylko zZrodlo, co do ktérego zaklada si¢, ze nie ma podejrzen
jakiegokolwiek falszu czy znieksztatcania informacji. Najczesciej nadaje si¢ nastgpujacym zrédlom: policjant,
sad, prokuratura, procesowo udowodnione wyniki badan, itp. Kategorii ,A™ nigdy nie przyznaje si¢ bazom
danych, nawet tym najbardziej ,wiarygodnym™ np.: wypisy z ksiag wieczystych, KSIP, PESEL, itd. Bazy
danych maksymalnie mogg otrzyma¢ kod ,,B”, ktory takze $wiadczy o wysokim poziomie wiarygodnosci, ale
wskazuje na mozliwos¢ wystapienia bledu.

Ponadto kategori¢ ,.B” mozna réwniez nadaé osobowym zrédlom informacji, ktére wspolpracuja
z Policja od wielu lat, przekazujgc wielokrotnie potwierdzajace si¢ informacje. Nalezy jednak mieé
kazdorazowo na uwadze jednostkowe réznice warto§ciowania.

Ocena ,.C” wskazuje, ze kazda informacja od Zrédla tej kategorii musi zosta¢ dodatkowo
zweryfikowana.

Kategoria ,.X" nadawana jest przede wszystkim nowym zrodlom, ktérych wiarygodnos¢ nie jest znana
lub nie jest mozliwa do ustalenia w danym momencie. Wszystkie media (prasa, radio. TV, czy Internet)
z zasady traktowa¢ nalezy jako Zréda na poziomie wiarygodnosci ,, X",

Zrodla okreslone kodem ., X” nie nalezy traktowac jako falszywego i o niskiej wartosci. Oznacza to jedynie, ze
nie ma mozliwosci oceny zrodta, ale nie odnosi si¢ w zaden sposéb do jego wiarygodnosei.

Informacje sa poddawane ocenie, w zakresie mozliwym do realizacji, na podstawie jej wiarygodnosci
zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

kod ,,I"” - oznacza, Ze informacja jest oceniana jako prawdziwa przez policjanta;
kod .,2" - oznacza, ze fakty wskazane w informacji sg znane bezpoérednio zrédiu przekazujacemu
informacje;

e kod 3" - oznacza, ze fakty wskazane w informacji nie sa znane bezposrednio zrodhu przekazujacemu
informacjg, ale zostaly potwierdzone przez inne Zrédla informacji;

e kod,4"” - oznacza, ze fakty wskazane w informacji nie sg znane bezposrednio zrodhu przekazujacemu
informacjg i nie moga by¢ sprawdzone przez inne aktualnie dostgpne zrédia informacji.

Skala ta faktycznie okresla sposob wejscia w posiadanie informacji. Im dalej od pierwotnego zrodia
informacji tym wigksze watpliwosci i mniej pewna ocena. Informacja, przechodzac przez kolejnych
posrednikow. ulega znieksztalceniu. Klasyfikacja wiarygodnosci informacji nalezy do obowigzkéw
funkcjonariusza, ktory wszed! w jej posiadanie gdyz jedynie on zna okolicznosci jej uzyskania.

Jako zasadg przyjac nalezy, ze informacje, ktorym nadano oceng na poziomie ,.1” lub ,,2” nie wymagaja
dodatkowego potwierdzenia, jezeli réwnoczesnie wiarygodnosé zrodla okreslona zostata jako ,A™ lub ,B”.
Pozostale, nawet jesli pochodza od wysoko ocenionego Zrédta, musza by¢ bezwzglednie zweryfikowane.
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) Zalgcznik nr 4
KLAUZULA TAINOSCI

Wzér wniosku o zastrzezenie koordynacyjne/przedluzenie zastrzezenia koordynacyjnego
w Systemie Informacji Operacyjnych

........................ dnia ...oovvvennnns
ZATWIERDZAM

(komdrka wilasciwa ds. wywiadu krvminainego)

WNIOSEK O ZASTRZEZ.ENIE KOORDYNACYJNE
/PRZEDLUZENIE ZASTRZEZENIA KOORDYNACYJNEGO
W SYSTEMIE INFORMACJI OPERACYJNYCH

Whnoszg o:
- objecie zastrzezeniem koordynacyjnym od dnia ..........ccoeeeennee *

- przedluzenie czasu zastrzezenia koordynacyjnego od dnia ...

w odniesieniu do nast¢pujacych obiektéw analitycznych:

....................................................

(stopien, mig | naxwisko policianic)

(i dcdemntyfikacy iy podiciomia)

(fednoxtha, komaorka organizacyjng Policii)

(e teleform konsaktowega)
* niepotrzebne skreslic

Wyk. w ... epz.
BTl i s S
Egz. nr...-..

{rumer stromy liczba stron)

Dane wymagane dla poszezegblnych obiekiow:
LAdres” — panstwo, wojewodztwo, migjscowose, ulica, nr budynku;
~Dokument” - rodzaj. nr dokumentu;
wGrupa” - nazwa, charakterystyka , obszar dziatania;
Firma” — nazwa pelna, REGON;
wKonto” — nr konta, nazwa banku;
LOsoba™ - imig, nazwisko, PESEL;
Pojazd” - typ. nr rejestracyjny. kraj rejestracji;
Kontakt/Telefon™ — numer, rodzaj.

KLAUZULA TAJNOSCI
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WNIOSEK O ZASTRZEZEN!E KOORDYNACYJNE/
PRZEDLUZENIE ZATRZEZENIA KOORDYNACYJNEGO W SIO (Zalgeznik nr 4) —
ZASADY WYPELNIANIA

Pole - ZATWIERDZAM - w polu tym podpis sklada komendant jednostki lub przelozony policjanta
(naczelnik, kierownik komorki organizacyjnej stuzby kryminalnej lub $ledczej ), potwierdzajac tym samym
zapoznanie si¢ z tresciy dokumentu i wyrazeniem zgody na zastrzezenie lub przediuzenie zastrzezenia
koordynacyjnego.

Pole - klauzula tajnosci/ilos¢ egzemplarzy — sporzadzajacy dokument okresla klauzule dokumentu — zgodnie

z wymogami okreslonymi w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz w ilu egzemplarzach
sporzadzony jest WNIOSEK.

Pole — objecie zastrzezeniem koordynacyjnym od dnia.... — w polu tym policjant okresla datg od kiedy dany
obiekt analityczny ma by¢ zastrzezony.

Pole - przedluienie czasu zastrzezenia koordynacyjnego od dnia ... - w polu tym policjant okresla datg
przedluzenia zastrzezenia koordynacyjnego obiektu analitycznego.

Pole — w odniesieniu do nastepujacych obiektéw analitycznych — w pole to policjant wprowadza dane
obiektow, ktdre chce aby w systemie byly poddane zastrzezeniu koordynacyjnemu np. dla obiektu OSOBA
podajemy - imig, nazwisko, PESEL.

Pole — stopien, imi¢ i nazwisko policjanta — stopien. imi¢, nazwisko policjanta, ktéry zastrzega/przedtuza
koordynacyjnie obiekt.

Pole - nr identyfikacyjny policjanta — w polu tym wpisuje si¢ identyfikator stuzbowy (6-cio cyfrowy)
policjanta ktory zastrzega/przedhuza obiekt.

Pole — jednostka, komoérka organizacyjna Policji - w pole to wpisywana jest nazwa jednostki, komorki
w ktorej pelni stuzbg policjant zastrzegajacy/przedtuzajgcy obiekt.

Pole — nr telefonu kontaktowego — w polu tym policjant kierujacy dokument do systemu pozostawia nr
telefonu shuzbowego lub nr telefonu komoérkowego, celem ewentualnych wyjasnien.
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Zalgeznik nr 5

Wzér wniosku o nadanie/odebranie/zmiane uprawnien dostgpu

do Systemu Informacji Operacyjnych

ZATWIERDZAM
(Dyrektor biura KGP

wilasciwego w sprawach

wywiadu kryminalnego)

.........................................................................

......................... o AR vsn casnavada
miejscowasé, dava)
DYREKTOR
BIURA WYWIADU I INFORMACJI
KRYMINALNYCH

KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

WNIOSEK O NADANIE/ODEBRANIE/ZMIANE(') UPRAWNIEN
DOSTEPU DO SYSTEMU INFORMACJI OPERACYJNYCH(®)

dla pelicjanta/pracownika *
(nazwa jednostki. siedziba)
Rodzaj uprawnien™*
SMI CBIU
o
Identyfikator g
kadrowy g
Lp. Imig i nazwisko funkcjonariusza = 2 . g g = g °
. ¥ B - -
/pracownika E : £ z § iz iz 2|3 ;
Policji Z §3 2| E°§| £3 E g
§ | = 5 ¢l < = g
§
~
* niepotrzebne skreslic
** zaznaczy¢ wlasciwe pole
Data przeszkolenta specjalistyeznego szkolenia dla administratoréw systeméw
Nr zaswiadczenia DBTI ABW 19622016
(Dot. nadania uprawnien dla administratora)
Podpis przelozonego

AKCEPTUJE (dot. tylko CBSP, BSW KGP oraz komdrek organizacyinych wlasciwyeh ws. techniki operacyine)

(1) - zaznaczy¢ w momencie przydziatu nowych uprawnien lub zmiany jednostki.

(2) - wniosek nalezy przesla¢ do dyrektora KGP whasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego - bez pisma przewodniego.
(3) - uprawnicnia Centralnego Administratora Merytorycznego wylacznic dla funkcjonariuszy/pracownikow biura KGP wlasciwego w sprawach
wywiadu kryminalnego.
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WNIOSEK O NADANIE /ODEBRANIE/ZMIANE UPRAWIEN DOSTEPU DO SIO.
(Zalgeznik nr 5) - ZASADY WYPELNIANIA

Pole - ZATWIERDZAM - pole to przeznaczone jest dla Dyrektora BWilK KGP.

Pole — komorka wywiadu/analizy kryminalnej — pole to zawiera szczegétowe dane dot. nazwy jednostki np.:
KSP Warszawa Wydzial Wywiadu Kryminalnego.

Pole — nazwa jednostki, siedziba — wpisujemy dane z pola komorka wywiadu/analizy kryminalnej.

Pole — Lp. — w polu tym wpisujemy liczby porzadkowe np. 1, 2, 3, itd.

Pole — identyfikator kadrowy funkcjonariusza/pracownika Policji - w pole to wpisujemy 6 - cyfrowy
identyfikator kadrowy funkcjonariusza lub pracownika policji poprzedzony litera F. np. F111222

Jeden wniosek dotyczacy uprawnien moze zwierac kilka nazwisk.

Pole — Rodzaje uprawnien SMI/CBIU — w odpowiednich rubrykach nalezy zaznaczy¢ rodzaj uprawnien
w zaleZznosci od wykonywanych czynnosci w bazie np.: analityk SMI, analityk CBIU.

Pole — Podpis przelozonego policjanta — w polu tym, podpis wraz z pieczatka sluzbowa oraz datg sklada
przelozony policjanta/pracownika Policji.

Pole — Akceptuj¢ — pole to dotyczy komorek organizacyjnych CBSP, BSW KGP, — w tym migjscu
obowiazkowo musi si¢ podpisaé (wraz z pieczatka stuzbowa) dyrektor wilasciwego biura lub osoba
upowazniona. W przypadku WTO KWP/KSP wnioski przekazywane sa do WTO BK KGP celem akceptacji
przez Koordynatora WTO BK KGP.
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