Szanowni Panstwo

o Kadra kierownicza przedsigbiorstw
o Kierownicy jednostek sektora publicznego
o Pracownicy dzialow ds. personalnych

STUDIUM PRAWA EUROPEJSKIEGO

przeprowadzi w okresie od 17 kwietnia do 30 czerwca 2016 r. kurs pn.

Kierownik zespotu pracowniczego

Termin przyjmowania zgloszen uplywa 31 marca 2016 r.

Program kursu:
1. Szefjako coach. Coaching jako metoda zarzadzania/kierowania oraz forma
wsparcia rozwoju pracownikow.
2. Motywacja z perspektywy pracownika 1 przelozonego.
3. Typologia pracownikéw. Ocena potencjatu pracownika.
4. Zarzadzanie zasobami ludzkimi.
5. Ochrona informacji niejawnych oraz danych osobowych.
6. Zarzadzanie czasem 1 organizacja pracy.
7. System oceny okresowej pracownikow.
8. Przeptyw informacji, komunikacja, organizacja i zarzgdzanie biurem.
9. Praca w warunkach stresu.
10. Wybrane zagadnienia z psychologii i socjologii pracy.

Kurs przeprowadzony bedzie z wykorzystaniem metody e — learning. Materialy szkoleniowe
zamieszczane beda na stronie internetowej kursu (platforma edukacyjna moodle). Zaliczenie
kursu odbedzie si¢ poprzez sprawdziany testowe. Absolwenci kursu otrzymaja za§wiadczenia
o jego ukonczeniu.

Koszty szkolenia sa w 60% finansowane przez Fundacj¢ Panstwo Obywatelskie —
organizacje poiytku publicznego. Oplate za szkolenie (stanowiacg 40% kosztow) w kwocie:
netto 295 zt + 23% VAT (zwolnione z VAT w przypadku finansowania w catosci ze srodkow
publicznych) wnoszg wraz ze zgloszeniem uczestnicy lub kierujace ich jednostki, na konto
Instytutu Badan nad Demokracja sp. z 0.0., Bank Zachodni WBK S.A., nr 63 1090 2590 0000
0001 2401 0938.

Studium Prawa Europejskiego prowadzi rowniez rekrutacje m.in. na nastgpujace kursy:

o Specjalista ds. kadr i plac 7 elementami rachunkowosci,

o Administrator bezpieczenstwa informacji - poziom zaawansowany,
o Specjalista ds. ksiegowosci,

o Specjalista ds. zamowien publicznych,

o Kontroler finansowy,

o Specjalista ds. ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,




o  Ksiegowoscé w projektach unijnych 2014-2020,

o Specjalista ds. rachunkowosci,

e Social media w biznesie,

o Specjalista ds. kadr i plac - poziom zaawansowany,

o Specjalista ds. obstugi biura zarzadu,

o Audytor wewnetrzny,

o Biznesplan i studium wykonalnosci w projektach inwestycyjnych,
o Kierownik projektu z funduszy europejskich 2014-2020.

Studium Prawa Europejskiego
Al. Jerozolimskie 151
02-326 Warszawa



