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Do: Dziatu Informatyki
DW: Kierownika Jednostki

Szanowni Panstwo,

W imieniu wydawcy miesiecznika "IT w Administracji" oraz p. Emila Walczyka mam przyjemnosc¢
zaprosi¢ Panstwa na nowe autorskie szkolenie:

»Praktyczne warsztaty korzystania z platformy ePUAP”

Prowadzenie: Emil Walczyk*

Warszawa, Hotel Belwederski, 15 kwietnia 2016 roku (pigtek)

*Emil Walczyk - absolwent Politechniki Warszawskiej na kierunku Projektowanie Systeméw Informacyjnych. Od 2009 r. zawodowo
Zwigzany z obszarem eAdministracji, w tym takze systemem ePUAP. Od 2011 r. zajmuje sie prowadzeniem szkoleri dot. systemu ePUAP
dedykowanych dla pracownikéw urzedéw.

W sierpniu 2015 r. ePUAP doczekal sie trzeciej odstony. Wprowadzono szereg zmian
funkcjonalnych w poszczegdlnych modutach systemu, m.in. w koncie uzytkownika, module uprawnien
oraz sposobie publikacji ustug. Wprowadzone zmiany bazujg na wynikach badan ergonomii
przeprowadzonych z wszystkimi grupami uzytkownikow.

Aby méc swobodnie korzystac z zalet platformy ePUAP nalezy doskonale orientowac sie w jej licznych
funkcjonalnosciach. Dostepnych jest wiele opracowan, instrukcji czy tez przewodnikéw majgcych poméc
we wdrozeniu platformy w urzedzie. Nie zastgpig one jednak warsztatéw, podczas ktorych trener krok
po kroku przeprowadzi nas przez wszystkie zawitosci systemu. Szkolenie niniejsze zostato
przygotowane w odpowiedzi na sugestie uczestnikbw naszych dotychczasowych szkolen, ktorzy
wskazywali, ze szkolenie jest bardziej wartosciowe gdy ma forme warsztatow.

W_trakcie szkolenia wspdlnie z prowadzacym przeéwiczymy m.in. zakfadanie konta, wystanie
wniosku o uprawnienia instytucji publicznej, instalacje przyktadowych ustug, utworzenie karty ustugi
w Katalogu Ustug, import uzytkownikow i nadanie rol, zarzgdzanie kontem uzytkownika, utrzymanie
i aktualizacja ustug urzedu, korespondencije z obywatelem przez ePUAP.

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw administracji publicznej, ktérzy realizujg zadania
zwigzane z obstuga korespondencji przekazywanej drogg elektroniczng przez ePUAP oraz
odpowiadajg w swoich jednostkach za zarzadzanie kontem i uzytkownikami od strony
administratora.

Szkolenie odbedzie sie 15 kwietnia 2016 roku (pigtek) w centrum Warszawy, w sali konferencyjnej
Hotelu Belwederskiego przy ul. Sulkiewicza 11. Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty na
konto organizatora szkolenia oraz przestanie karty zgtoszenia na numer faksu (+71) 798 48 48.
W razie watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji pod numerem tel. (+71) 798 48 40.

Z powazaniem

o

Arkadiusz Karasek
IT w Administraciji

Podmiot zarzadzajacy: Organ rejestrowy: Sad Rejonowy Wroctaw-Fabryczna, VI Wydziat Gospodarczy
PRESSCOM Sp. z o0.0. KRS: 0000173413 Kapital zakladowy: 50 000 zt
ul. Tadeusza Kosciuszki 29 NIP: 897-168-80-84 REGON: 932945064
50-011 WROCLAW Bank Zachodni WBK SA: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418
tel. (+71) 798 48 40 Nr ewidencyjny w rejestrze instytucji szkoleniowych: 2.02/00015/2005

fax (+71) 798 48 48 e-mail: szkolenia@itwadministracji.pl



Il administracj

Hm | Tadeusza Kosciuszki 29, 50-011 Wroctaw
’tel. (+71) 798 48 40 :: fax (+71) 798 48 48
e-mail: szkolenia@itwadministracji.pl

CENTRUM SZKOLENIOWE

HARMONOGRAM SZKOLENIA

,,Praktyczne warsztaty korzystania z platformy ePUAP”

Prowadzenie: Emil Walczyk*

15 kwietnia 2016 roku (piatek), Warszawa, sala konferencyjna Hotelu Belwederskiego, ul. Sulkiewicza 11,
godz. 9.30-15.30. Gtéwna przerwa w godzinach 12.00-12.30.

Nowy Katalog Ustug.
Architektura kont uzytkownika.
Podstawowe funkcjonalnosci platformy.

h.  Przypadki, w ktorych nie dokonuje sie
potwierdzania profilu zaufanego ePUAP;
Zasady i przypadki, w ktorych profil
zaufany ePUAP traci wazno$¢;

Iv. Podstawoyve informacje qt. Centralnego i Warunki sktadania podpisu
Repozytorium Dokumentow. potwierdzonego profilem zaufanym
V. Profil zaufany: ePUAP.
a. Akty prawne regulujace kwestie profilu VI. ePUAP w urzedzie (ESP i ustugi urzedu
zaufanego ePUAP; na stronach BIP).
b. Podmloty upowaznlone_ do_ VI Zakladanie konta.
potwierdzania, przedtuzania . o
i uniewazniania prof”u Zaufanego V"I. Wys*anle Wn|05ku o) uprawnlenla
ePUAP: instytucji publicznej.
c. Zasady udzielania zgody na IX. Ustugi centralne oraz ustugi lokalne.
potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP; X. Utworzenie karty ustugi w Katalogu

d. Sposoby sktadania wnioskow

Ustug.
o0 potwierdzanie profilu zaufanego

Xl Import uzytkownikéw i nadanie rol.

ePUAP;
e. Zasady potwierdzania profilu zaufanego XIl.  Zarzadzanie kontem uzytkownika.

ePUAP; o Xlll.  Utrzymanie i aktualizacja ustug urzedu.
f. Okres vyaznosu profilu zaufanego XIV. Korespondencja z obywatelem przez

ePUAP;

S ePUAP.
g. Zawartos¢ profilu zaufanego ePUAP; o ] o
XV. Odpowiedzi na pytania uczestnikoéw
szkolenia.

Uczestnicy szkolenia otrzymaja: materiaty opracowane przez wyktadowce, certyfikat potwierdzajacy uczestnictwo,
materiaty na no$niku CD, miesiecznik zwigzany z tematyka szkolenia (prébka) oraz kupon rabatowy o wartosci
50 zt na zakupy w ksiegarni internetowej www.sklep.presscom.pl. W trakcie szkolenia przewidziana jest przerwa
kawowa oraz poczestunek.

Dojazd do miejsca szkolenia, z dworca PKS i PKP do Hotelu Belwederskiego:

Hotel Belwederski jest potozony tuz przy Parku tazienkowskim, w odlegto$ci 15 minut samochodem od Dworca
Centralnego i 20 minut od Starego Miasta. Z Dworca Centralnego do hotelu najlepiej dojechac autobusami linii: 131,
501, 519. Nalezy wysig$¢ na przystanku Spacerowa i kierowac sie w strone Belwederu ulicg Belwederska (w liniach
autobusowych: 501, 519 przystanek Spacerowa jest przystankiem na zadanie).

*Emil Walczyk - absolwent Politechniki Warszawskiej na kierunku Projektowanie Systeméw Informacyjnych. Od 2009 r. zawodowo
Zwigzany z obszarem eAdministracji, w tym takze systemem ePUAP. Od 2011 r. zajmuje sie prowadzeniem szkoleri dot. systemu ePUAP
dedykowanych dla pracownikow urzeddw.
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KARTA ZGLOSZENIA
,,Praktyczne warsztaty korzystania z platformy ePUAP”

Prowadzenie: Emil Walczyk

15 kwietnia 2016 roku (piatek), Warszawa, sala konferencyjna Hotelu Belwederskiego, ul. Sulkiewicza 11,
godz. 9.30-15.30. Gtéwna przerwa w godzinach 12.00-12.30.

Wypetniong karte prosimy przesyta¢ na numer faksu: (+71) 798 48 48 lub e-mail: szkolenia@itwadministracji.pl

Imie i nazwisko Stanowisko

Telefon E-mail Kwota

9 Imig i nazwisko Stanowisko

Telefon E-mail Kwota
Imie i nazwisko Stanowisko

Telefon E-mail Kwota

RAZEM b2

Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 440 zi i obejmuje koszt materialtdbw oraz poczestunek.
Przy zgtoszeniach na szkolenie nadestanych po dniu 8 kwietnia 2016 roku koszt uczestnictwa jednej osoby wynosi 540 zt.

Do podanych cen nie doliczamy podatku VAT w_przypadku podpisania niniejszeqo os$wiadczenia, tzn. kiedy
uczestnictwo w szkoleniu jest finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych. W przeciwnym razie do powyzszych
cen zostanie doliczony podatek VAT w wysoko$ci 23%.

U Oswiadczam, iz srodki wydatkowane na ww. szkolenie pochodza w co
najmniej 70% ze Srodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Niniejsze o$wiadczenie ma na celu mozliwos¢ zastosowania
stawki zwolnionej VAT zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 29¢c ustawy o podatku od
towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z p6zn. zmianami. Data, pieczatka, podpis

DANE DO FAKTURY:

Ptatnosci prosimy realizowa¢: PRESSCOM Sp. z 0.0., ul. Tadeusza Kosciuszki 29, 50-011 WROCLAW
Bank Zachodni WBK SA: 96 1090 1522 0000 0001 0162 2418 podajac jako tytut ptatnosci: WARSZAWA-15IV2016-ITwA

Firma/Jednostka

Ulica NIP
Kod Miejscowos¢ Telefon
Faks E-mail do ksiegowosci

Przestanie karty zgtoszenia stanowi prawnie wigzace zobowigzanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach w niej okreslonych.
Rezygnacji z udziatu w szkoleniu mozna dokona¢ wytacznie w formie pisemnej (e-mail, fax, poczta), najpdzniej 7 dni roboczych przed
szkoleniem. W przypadku otrzymania rezygnacji przez organizatora pézniej niz na 7 dni roboczych przed dniem szkolenia lub niezgtoszenia
sie uczestnika na szkolenie zgtaszajacy zostanie obcigzony petnymi kosztami uczestnictwa, wynikajacymi z przestanej karty zgtoszenia, na
podstawie wystawionej faktury VAT. Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacja z udziatu w szkoleniu.

Wyrazam zgode/Nie wyrazam*® zgody na otrzymywanie informacji o produktach
i ustugach firmy Presscom Sp. z 0.0., w rozumieniu ustawy o $wiadczeniu ustug
drogq elektroniczng (tekst jedn. DzU z 2013 r., poz. 1422), na podane wyzej adresy
e-mail. Dane nie beda przekazywane podmiotom trzecim. [*Niepotrzebne skreslic] Data, pieczatka, podpis




