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DYREKTORA BIURA WYWIADU I INFORMACJI KRYMINALNYCH
KOMENDY GEOWNEJ POLICJI

z dnia .E, D} G2 v UL 2, (Jﬂ' roku

w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania przez funkcjonariuszy i pracownikéw
jednostek oraz komoérek organizacyjnych Policji, czynnosci stuzbowych zwigzanych
z przetwarzaniem informacji w Systemie Informacji Operacyjnych

Na podstawie §20 ust.l pkt. 5 decyzji nr 338 Komendanta Gléwnego Policji z dnia
12 pazdziernika 2016 r. w sprawie Systemu Informacji Operacyjnych”, w celu zwigkszenia poziomu
efektywnosci funkcjonowania centralnego zestawu zbioréw informacji Systemu Informacji
Operacyjnych (SIO) oraz zagwarantowania bezpieczenstwa przetwarzanych w nim informacji, majac
na uwadze przepisy zawarte w:

1. Ustawie o Policji — Ustawie z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U.z 2015 r. poz.355,
z pézn.zm.")

2. ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101
poz. 926 z p6zn. zm.?);

3. ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 182,poz. 1228 );

4. rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 21 lipca 2016 r.
w sprawie przetwarzania informacji przez Policj¢ (Dz. U. poz.1091);

5. zarzadzeniu nr pf — 634 Komendanta Glownego Policji z dnia 30 czerwca 2006 r.
w sprawie metod i form wykonywania przez Policj¢ czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych zmienione zarzadzeniami nr pf-1292 z dnia 19 grudnia 2008 r. oraz nr
pf-671 z dnia 7 czerwca 2011 r., pf-11 z dnia 31 marca 2014 r. oraz nr pf- 59 z dnia
6 pazdziernika 2014 r. (niepubl.);

postanawia si¢ co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1.

Uzyte w wytycznych okreslenia oznaczajg:
. SIO — zestaw zbioréw danych o nazwie .,System Informacji Operacyjnych™;
. SMI — zbior danych o nazwie ,,System Meldunku Informacyjnego™;
. CBIU - zbior danych o nazwie ,,Centralna Baza Informacji z Ustalen™;
. Archiwum - zbiér danych. w ktérym gromadzi si¢ informacje zweryfikowane, jako
nieprzydane do realizacji ustawowych zadan Policji, celem ich usunigcia;
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! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U, z 2015 r., poz.529, 1045, 1066,1217, 1268,
1890, 2023 i 2281 oraz z 2015 r. poz. 147, 437, 669, 862, 904, 960 i 1250.

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. nr 153, poz.1271, z 2004r., nr 25,
poz.219 1 33 poz285, z2006r. nr 104 poz.708 i 711, z2007r. nr 165, poz.1170 i | nr 176, poz.1238, 2010 nr 41,
poz.233, nr 182, poz.1228 i 229, poz.1497, z2011 nr 230, poz.1371, 22014, poz.1182, 22016 poz.922.
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9.

. Uzytkownik systemu — osoba posiadajaca okreslone uprawnienia do przetwarzania danych

w SIO.

Funkcjonariusz — osoba sporzadzajaca dokument Zrodlowy.

Dokument — formularz rejestrujacy lub inny dokument zawierajgcy informacjg, stanowigcy
podstawe jej rejestracji w SIO.

Obiekt zrédlowy — podstawowy obiekt systemowy w SIO, w ktérym rejestrowana jest
informacja z formularza rejestrujacego.

Obiekt analityczny — obiekt systemowy w SIO, Kktéry jest tworzony w oparciu
o jednoznacznie identyfikowalne dane z obiektu Zrodtowego.

10. Podmiot pozapolicyjny - instytucja zewngtrzna, ktéra na podstawie odrgbnych
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13.

14.
15.
16.

danych:

porozumien posiada uprawnienia do dokonywania sprawdzen w SIO.

. Zlecajacy — osoba posiadajaca uprawnienia do kierowania sprawdzen w SIO.
.CAMe - policjant lub pracownik Komendy Gléwnej Policji zwanej dalej ..KGP”,

wyznaczony przez dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu kryminalnego
na stanowisko Centralnego Administratora Merytorycznego S10

Pole obowigzkowe — pole, ktorego wypelnienie jest niezb¢dne, aby w SIO mozna bylo
utworzy¢ obiekt zrodtowy lub analityczny.

Polecenie - wewngtrzna poczta systemowa uzytkownikéw SIO.

Nr URN — numer nadawany przez system.

Biling telefoniczny/wykaz polgczen telefonicznych — informacje o numerach
telefonicznych i polaczeniach migdzy nimi, uzyskane na podstawie art.20c Ustawy
o Policji od operatoréw telekomunikacyjnych.

§2.

W SIO przetwarzane sg informacje o klauzulach jawne, zastrzeZzone i poufne w zbiorach

. SMI - w ktorym rejestrowane sg przez komorki wywiadu kryminalnego formularze

rejestracyjne meldunkéw informacyjnych i zapytan;

CBIU - w ktorej rejestrowane sg przez - komorki techniki operacyjnej Wnioski
o Obserwacj¢ oraz Komunikaty z Obserwacji, przez - komorki wywiadu kryminalnego
formularze rejestracyjne zapytan;

3. ARCHIWUM - do ktérego przenoszone sg informacje z SMI i CBIU, celem ich usunigcia.

Informacje z Archiwum mogg by¢ ponownie przywrécone przez uprawnione osoby na
wskazane serwery.

W przypadku dokonania przez funkcjonariusza zmiany klauzuli na wczedniej
sporzgdzonym dokumencie jest on zobowiazany do poinformowania o tym, komérke
whasciwg w sprawach wywiadu kryminalnego lub inng komérke organizacyjng uprawniong
do wprowadzania informacji do SIO.

§3.

W SIO sg przetwarzane wszelkie informacje uzyskane przez funkcjonariuszy lub
pracownikéw Policji w trakcie wykonywania czynnosci stluzbowych, o ile sg istotne
z punktu widzenia ujawniania, rozpoznawania, zapobiegania i wykrywania przestepstw
oraz ich sprawcow, a takze sposobow i metod dzialan przestepczych, a w szczegdlnosci:
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a) pochodzace od osobowych Zrodel informaciji (OZI);

b) uzyskane w ramach prowadzonych form pracy operacyjnej;

¢) pochodzace z innych baz danych, stanowigce istotne uzupelnienie przetwarzanych
w SIO informacji;

d) uzyskane w ramach czynnosci administracyjno — porzadkowych;

e) uzyskane w ramach czynnosci dochodzeniowo — Sledczych, ktdére nie zostaly
bezposrednio  wykorzystane w ramach prowadzonego postgpowania
przygotowawczego, a posiadaja istotne znaczenie z punktu widzenia realizacji
ustawowych zadan Policji;

f) pochodzgce ze Srodkéw masowego przekazu, o ile nie dotyczg oséb, miejsc.
rzeczy, zdarzen czy zjawisk, o ktorych srodki przekazu dowiedzialy si¢ ze zrodet
policyjnych lub na nie si¢ powoluja.

g) niepodlegajace obowigzkowi rejestracji w innych policyjnych bazach danych.

Przetwarzanie informacji w SIO obejmuje wszelkie czynnosci wykonywane w systemie,
a w szczegblnosci: rejestrowanie (wprowadzanie do systemu), sprawdzanie,
klasyfikowanie, weryfikowanie, modyfikowanie, typowanie, analizowanie i usuwanie,

Informacje w SIO moze przetwarza¢ wylacznie osoba posiadajaca uprawnienia nadane na
podstawie wniosku, o ktorym mowa w § 18 decyzji nr 338 Komendanta Gléwnego Policji
z dnia 12 pazdziernika 2016 r., w sprawie Systemu Informacji Operacyjnych,
zatwierdzonego przez dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu
kryminalnego.

§4.

W SIO dopuszczalne jest przetwarzanie informacji o koncowych urzgdzeniach
wykorzystywanych do przekazu informacji (np. numer telefonu, IMEIL, faksu, itp.).
Zabronione jest przetwarzanie wykazu polgczen telefonicznych, w tym réwniez bilingu
telefonicznego oraz zawartych w nich danych osobowych kontaktéw uzytkownika.

W SIO (zakresie rachunkéw bankowych,) dopuszczalne jest przetwarzanie wylgcznie
informacji o numerach rachunkéw w bankach lub innych instytucjach finansowych,
a takze ich nazwy.

W przypadku uzyskania informacji przez funkcjonariusza w ramach prowadzonej sprawy,
bezposrednio od banku lub innej instytucji finansowej, dotyczacej szczegdlow
transakcji/czynnosei finansowych nie jest ona wprowadzana do systemu.

Wszystkie informacje w SIO, przetwarza sie z zastrzezeniem art. 20 ustawy
o Policji.

§5.

Kazda czynnos¢ wykonana przez uprawnionego uzytkownika systemu w SIO, zwigzana
z przetwarzaniem informacji jest automatycznie rejestrowana poprzez:

a) date i godzine rozpoczecia i zakonczenia operacji przetwarzania informacji:

b) identyfikator kadrowy uzytkownika systemu:

¢) zakres informacji, do ktdrych miat dost¢p uzytkownik systemu;

d) rodzaj dokonanych zmian, uzupehien i modyfikacji informacji;

e) dane identyfikujace osobg lub podmiot zlecajgcy przetwarzanie informacji:

f) cel lub powdd dokonania operacji przetwarzania.




W ramach realizacji wymagan bezpieczenstwa systemu oraz w trybie kontroli i nadzoru
CAMe. z upowaznienia dyrektora biura KGP wlasciwego w sprawach wywiadu
kryminalnego, moze dokona¢ sprawdzenia i weryfikacji wszystkich czynnosci
wykonanych przez uzytkownikéw systemu zwigzanych z przetwarzaniem informacji
w SIO.

W ramach zadan CAMe na biezaco sprawuje nadzor oraz kontrolg nad jakoscig
wprowadzanych danych oraz zakresem informacji przetwarzanych w SI10.

Rozdzial 2
Sporzadzenie dokumentéw zZréodlowych

§ 6.

Dokument musi zawieraé¢ informacje pozwalajagce na wypelnienie wszystkich pol
obowigzkowych w SI0.

Funkcjonariusz sporzadzajagcy dokument ma obowigzek sprawdzenia i uzupelnienia
uzyskanych informacji pod wzgledem ich prawdziwosci w dostgpnych policyjnych
i pozapolicyjnych bazach danych (np. w KSIP, PESEL, REGON, CEPiK itp.).

§7.

Dokument przed przekazaniem do komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach
wywiadu kryminalnego, techniki operacyjnej lub innej komoérki organizacyjnej
uprawnionej do wprowadzania informacji do SIO musi by¢ zweryfikowany pod wzgledem
formalnym, merytorycznym, zatwierdzony przez wlasciwego kierownika jednostki /
komorki organizacyjnej Policji — przelozonego policjanta, oraz opatrzony adnotacjg
. Przekazaé do komorki wywiadu kryminalnego/techniki operacyjnej ™.

Funkcjonariusz sporzadzajacy dokument oraz jego przelozony sa odpowiedzialni za
jakos¢ i poprawnoé¢ sporzgdzonego dokumentu.

Osoby wymienione ust.] moga upowazni¢ na pismie podleglych policjantow do
wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Upowaznienia, o ktérych mowa w ust3 przesyla si¢ do jednostek i komorek
organizacyjnych Policji wlasciwych w sprawach wywiadu kryminalnego lub techniki

operacyjnej.

§8.

Formularz Meldunku Informacyjnego (MI) jest podstawowym dokumentem zrédlowym
na podstawie ktérego wprowadzane sg informacje do SMI, zawierajgcym dane majace
przydatnos¢ wykrywcza, dowodowa lub identyfikacyjnag, o dowolnym stopniu
wiarygodnosci bez wzgledu na zrédlo pochodzenia informacji.




Funkcjonariusz sporzadzajacy formularz MI powinien dolozy¢ wszelkich staran, aby
zawarta w nim tres¢ byla zrozumiata, czytelna a obiekty znajdujgce si¢ w tresci mogly by¢
jednoznacznie zidentyfikowane.

Pod trescia zawarta w dokumencie, nalezy wypisa¢ informacje jednoznacznie
identyfikujgce obiekty analityczne wystepujace w MI (np. imi¢, nazwisko, PESEL, adres
zamieszkania itp.)

W przypadku niepelnych danych, funkcjonariusz zobowigzany jest do uzupelnienia
informacji w dokumencie (np. posiada obowiazek ustalenia nr PESEL jezeli znana jest
data urodzenia).

Szczegdlowy sposéb wypelniania formularza MI okreéla zalgeznik nr 1 do niniejszych
wytycznych

§9.

Kazdy funkcjonariusz lub pracownik Policji zobowigzany jest do przekazania komoéree
organizacyjnegj KGP miejscowo wlasciwe] w sprawach wewngtrznych przed
wprowadzeniem do SIO , celem dokonania oceny ich przydatnosci do realizacji zadan
BSW KGP dokumenty, ktore zawieraja informacje:

a) wskazujace na podejrzenie popelnienia przestgpstwa przez funkcjonariusza lub
pracownika Policji;

b) wskazujace na podejrzenie utrzymywania przez funkcjonariusza lub pracownika
Policji kontaktéw pozastuzbowych z osobami podejrzewanymi o popehienie
przestepstwa lub srodowiskiem przestgpczym.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, ktore trafia do komoérki organizacyjnej KGP
wlasciwej w sprawach wewnetrznych i zostang zakwalifikowane jako nieprzydatne dla
realizacji zadan tej komorki, przekazywane sa do komérki organizacyjnej wlasciwej
w sprawach wywiadu kryminalnego lub innej komérki organizacyjnej uprawnionej do
wprowadzania informacji do SIO a nastgpnie sa zwracane funkcjonariuszowi wraz
z nadanym numerem systemowym.

§ 10.

Formularz Zapytania/Typowania jest dokumentem zrédlowym, na podstawie ktérego
dokonuje si¢ sprawdzenia/typowania okreslonej osoby, lub obszaru zainteresowania
w SIO.

Kierujge do SIO Zapytanie, funkcjonariusz musi jak najdokladniej okresli¢ obiekt,
ktory podlega sprawdzeniu.
Kierujgc Typowanie do SIO funkcjonariusz musi poda¢ jak najwiecej informacji,
ktore posiada na temat typowanego obiektu np. pseudonim, dane charakterystyczne
cechujgce obiekt np. tatuaze.

Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, mozna dokona¢ réwniez na podstawie innego
dokumentu, o ile zawiera informacje wymagane w formularzu stanowigcym zalgcznik
nr 2 do niniejszych wytycznych — dotyezy to podmiotéw pozapolicyjnych.




5. Realizujgc Zapytania/Typowania w SIO tworzy si¢ odrgbnie dla zbiorow danych SMI
i CBIU obiekty zrodlowe i analityczne.

6. Sposob wypelniania formularza Zapytanie/Typowanie okresla zalacznik nr 2 do
niniejszych wytycznych.

§11.

1. Wniosek o obserwacj¢ oraz Komunikat z obserwacji sg podstawowymi dokumentami
zrodlowymi tworzgcymi zbior informacji CBIU.

2. Wzory dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig zalagczniki nr 8 i 9 zarzadzenia
nr pf-634 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie metod
i form wykonywania przez Policj¢ czynnosci operacyjno-rozpoznawczych?

3. Dokument zroédlowy w postaci Wniosek o obserwacjg¢ oraz Komunikat z obserwacji
wprowadzajg komorki organizacyjne wlasciwe w sprawach techniki operacyjnej, przy
czym Komunikat z obserwacji moze by¢ przeslany do wprowadzenia bezposrednio
po zakonczeniu zleconej obserwacji.

4. Z dokumentu zroédlowego w postaci Wniosek o obserwacje, do systemu nie wprowadzamy
informacji zawartych w pkt. e i f w czgsci A oraz czesci B.

5. W przypadku otrzymania Sprawozdania z przeprowadzonej obserwacji nalezy uzupelni¢
Komunikat z obserwacji o dane wystgpujgce w Sprawozdaniu lub notatce stuzbowe;.

§12.

Do formy papierowej dokumentéw zrodlowych dopuszczalne jest dolaczanie zalacznikow
w formie elektronicznej np. ptyt CD-ROOM, z ktorych wprowadzane sg informacje do systemu.

Rozdzial 3
Rejestrowanie informacji w S10

§ 13.

1. Decyzj¢ o wprowadzaniu/niewprowadzaniu dokumentu do SIO podejmujg kierownicy
komoérek organizacyjnych wlasciwych w sprawach wywiadu kryminalnego/techniki
operacyjnej lub upowazniony policjant /pracownik Policji.

2. W przypadku stwierdzenia w dokumencie bledow merytorycznych lub prawnych osoby
wymienione w ust. 1 moga zwroci¢ dokument, celem usuniecia uchybien.

3. Dokument zwraca si¢ funkcjonariuszowi (wytworcy) w przypadku gdy:

a) sporzadzony zostal niezgodnie z zasadami wypelniania dokumentéw Zrodlowych

* Zmienione zarzgdzenmem nr pl-1291/08 KGP 2 dma 19 grudna 2008 r. oraz nr pi-671 z dnia 7 czerwea 2011 ¢







