PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W BIURZE FINANSOW KGP

Komoérka organizacyjna KGP: Biuro Finanséw KGP

imi¢ i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe:

- administrator:
KOMENDANT GLOWNY POLICJI
dane kontaktowe: ul. Pulawska 148/150, 02-624 Warszawa ;

- dziatajacy w imieniu administratora:
Dyrektor Biura Finansow KGP

dane kontaktowe:

ul. Domaniewska 36/38, 02-624 Warszawa,
nr tel. 022 601 31 23

nr faks: 022 854 10 76; 126 94 (resort)
e-mail: sekbf@policja.gov.pl

cele przetwarzania:

| wypelnienie obowigzkow zwigzanych ze stosunkiem stuzby/pracy policjantow i pracownikéw oraz
wynikajacych z uméw cywilno-prawnych, w tym:

1. ptace (uposazenia), inne $wiadczenia zatrudnionych w KGP, CBSP, BSWP, kartoteka i deklaracje podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych oraz sktadki i §wiadczenia w ramach systemu ubezpieczen spotecznych, w
tym:

- rownowaznik za przejazd PKP raz w roku dla funkcjonariuszy i ich rodzin;

- zwrot kosztow za okulary, rozliczanie kosztow;

- ewidencja doptat do wypoczynku;

- rozliczanie kosztow delegacji krajowej 0sob odbywajacych podréoze stuzbowe na terenie kraju;

- rozliczanie kosztow dojazdu policjantow z miejsca zamieszkania (z miejscowosci pobliskiej) do miejsca
pehienia stuzby oraz ryczalt na pokrycie kosztow dojazdu w celu odwiedzenia rodziny;

- prowadzenie rejestru zrefundowanych kosztow poniesionych na nauke jezyka obcego oraz studiow;

2. ewidencja przyznanych nagrod z funduszu nagrod i zapomédg Komendanta Gtownego Policji;

3. umowy o prace (umowy cywilno-prawne) regulujgce uprawnienia pracownika do ptac i §wiadczen wynikajace ze
stosunku stuzbowego.

podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:

art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie do wypetnienia prawnego obowiazku administratora, wynikajacego z
przepisow:

a) ustawy o Policji,

b) kodeksu pracy ,

c) ustawy o stuzbie cywilnej,

d) ustawy o pracownikach urzedéw panstwowych,

e) ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych,

f) ustawy o finansach publicznych,

g) ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych,

h) ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych,

i) ustawy o czasie pracy kierowcow,

j) ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

k) ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej,

I) ustawy o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i chorob zawodowych,

m) ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczef Spotecznych,

n) ustawy o $wiadczeniach pieni¢gznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa,

0) ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych,

p) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie
niewykonywania pracy oraz wynagrodzenia stanowigcego obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkow
wyrownawczych do wynagrodzenia oraz innych naleznosci przewidzianych w kodeksie pracy,

q) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wymagan, jakie musza spetniaé ptatnicy sktadek
przekazujacy dokumenty ubezpieczeniowe w formie dokumentu elektronicznego poprzez transmisj¢ danych,

r) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie szczegétowych zasad ustalania podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe,

S) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 lutego 2010 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych w urzedach administracji rzadowe;j i
pracownikow innych jednostek,

t) decyzji MSW z dnia 7 marca 2014 r. w sprawie ustanowienia dysponenta §rodkéw budzetu panstwa w czgsci 42 —
Sprawy Wewngtrzne,

u) rozporzadzenia MSWIA z dnia 27 maja 2002 r. w sprawie warunkéw korzystania przez policjantow oraz
cztonkéw ich rodzin z prawa przejazdu raz w roku srodkami publicznego transportu zbiorowego na koszt




wiasciwego organu Policji oraz warunkow przyznawania zryczattowanego rOwnowaznika pieni¢znego w razie
niewykorzystania przyshugujacego przejazdu,

V) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 25 wrze$nia 2014 roku w sprawie nagrod i zapomog dla
policjantow oraz tworzenia funduszu nagrod i zapomog dla policjantow,

w) zarzadzenia nr 51 KGP z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie zasad rachunkowosci w Komendzie Gtownej Policji

X) rozporzadzenia MSWiA z dnia 4 marca 2002 r. w sprawie rodzaju i zakresu $wiadczen socjalnych i bytowych
przystugujacych policjantom oraz cztonkom ich rodzin (Dz. U. Nr 23, poz. 236 z p6zn. Zm.)

y) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dn. 31.10.2002 r w sprawie wysokosci,
warunkow i trybu przyznawania policjantom naleznosci za podrdze stuzbowe i przeniesienia,

z) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013r w sprawie naleznosci przystugujacych

pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce strefy budzetowej z tytutu podrozy

shuzbowych ,

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25.03.2002 r. w spr. warunk6w ustalania oraz sposobu dokonywania

zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorower6w

niebedacych wiasnoscia pracodawcy,

bb) rozporzadzenia MSWiA z dnia 31.12.2002 r. w spr. wysokoéci i zasad otrzymania uposazenia i innych naleznosci
pieni¢znych przez policjanta skierowanego do szkoty lub na przeszkolenie albo na studia w kraju,

cc) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dn. 31.10.2002r. w spr. wysokosci, warunkow i
trybu przyznawania policjantom naleznosci za podrdze stuzbowe i przeniesienia,

dd) zarzadzenia nr 51 KGP z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci w Komendzie Gtownej
Policji.

aa

L=

kategoria 0sob, ktorych dane sg przetwarzane:

policjanci petnigcy stuzbe oraz pracownicy zatrudnieni w KGP, CBSP, BSWP oraz $wiadczacy prace na podstawie
umoéw cywilno-prawnych.

kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcoOw w panstwach trzecich
lub w organizacjach migdzynarodowych:

dane nie sg przekazywane odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.

gdy ma to zastosowanie, informacj¢ o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji mi¢gdzynarodowe;j:

dane nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

okres przechowywania:

wynika z przepisow prawa.

SYSTEM PLATNIK:

Prowadzenie bazy skladek i §wiadczen w ramach systemu ubezpieczen spolecznych przy wykorzystaniu
systemu PLATNIK.

podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:

art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie do wypetnienia prawnego obowiazku administratora, wynikajacego z
przepisow:
ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

kategoria 0sob, ktorych dane sg przetwarzane:

policjanci i pracownicy KGP, CBSP, BSWP, osoby obce zatrudnione na podstawie umowy cywilno-prawnej

kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcow w panstwach trzecich
lub w organizacjach migdzynarodowych:

dane nie sg przekazywane odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO,
dane przekazywane sa do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

gdy ma to zastosowanie, informacj¢ o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej:

dane nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

okres przechowywania:

wynika z przepisOw prawa.

Ewidencjonowanie §wiadczen z PZU, w tym:

1. przyznanych §wiadczen z Funduszu Prewencyjnego PZU Komendy Gléwnej Policji;
2. przyznanych $wiadczen z Funduszu Prewencyjnego PZU Komisja Centralna;
3. ubezpieczonych w programie ,,Policja 2015”




podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie do wypelnienia prawnego obowigzku administratora, wynikajacego z
przepisow:
Umowa ubezpieczenia grupowego pomig¢dzy Grupa PZU a zwigzkami zawodowymi policyjnymi i cywilnymi;

kategoria 0sob, ktorych dane sa przetwarzane:

ubezpieczeni w PZU policjanci i pracownicy oraz ubezpieczeni cztonkowie ich rodzin

kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcéw w panstwach trzecich
lub w organizacjach migdzynarodowych:

Grupa PZU.

gdy ma to zastosowanie, informacje o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;j:

dane nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

okres przechowywania:

wynika z przepisow prawa.

IV | PROWADZENIE POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH W ZAKRESIE:
uposazen i innych $wiadczen pieni¢znych policjantow, emerytéw i rencistow policyjnych.
podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:
art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie do wypelnienia prawnego obowigzku administratora, wynikajacego z
przepisow:
- art. 99 - 131 ustawy o Policji;
- ustawy kodeks postepowania administracyjnego;
- ustawy postgpowanie egzekucyjne w administracji.
kategoria 0sob, ktorych dane sa przetwarzane:
policjanci petnigcy stuzbe w KGP, emeryci i rencisci policyjni
kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcow w panstwach trzecich
lub w organizacjach mi¢gdzynarodowych:
dane osobowe nie sg przekazywane odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.
gdy ma to zastosowanie, informacje o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej:
dane nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.
okres przechowywania:
wynika z przepisOw prawa.
V ROZLICZENIA PROJEKTOW UE, w tym:
realizacja rozliczen srodkéw finansowych pozyskanych z Unii Europejskiej i innych zrédel zagranicznych.
podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:
Wymogi wspotpracy migdzynarodowej w zakresie realizacji umoéw grantowych.
kategoria osob, ktorych dane sa przetwarzane:
policjanci i pracownicy KGP.
kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcow w panstwach trzecich
lub w organizacjach mi¢dzynarodowych:
Wymogi wspotpracy migdzynarodowej w zakresie realizacji umoéw grantowych.
gdy ma to zastosowanie, informacj¢ o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej:
Wymogi wspolpracy migdzynarodowej w zakresie realizacji uméw grantowych.
okres przechowywania:
wynika z przepisow prawa.
VI |BIEGLI

rozliczanie kosztéw CBSP i BSWP zwiazanych z okazaniem, powolaniem bieglych, swiadkéw i thumaczy.




podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:

art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie do wypetnienia prawnego obowigzku administratora, wynikajacego z
przepisow:

- ustawa o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych,

- rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24.04.2013 roku w sprawie okre$lenia stawek wynagrodzenia
bieglych taryf zryczaltowanych oraz sposobu dokumentowania wydatkéw niezbgdnych dla wydania opinii w
postgpowaniu karnym,

- zarzadzenie nr 51 KGP z dnia 27 listopada 2015 r. w sprawie zasad rachunkowosci w Komendzie Gtéwnej Policji

kategoria 0sob, ktorych dane sg przetwarzane:

biegli, swiadkowie i thumacze oraz osoby wezwane do okazania

kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcéw w panstwach trzecich
lub w organizacjach migdzynarodowych:

dane osobowe nie s przekazywane odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.

gdy ma to zastosowanie, informacj¢ o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;:

dane nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

okres przechowywania:

wynika z przepisow prawa.

VIl

POSTEPOWANIA, w tym:

1. prowadzenie postepowan odszkodowawczych. Wydawanie decyzji w przedmiocie prawa do jednorazowego
odszkodowania z tytutu uszczerbku na zdrowiu wskutek wypadku pozostajacego w zwiazku ze stuzba w
Policji;

2. koordynowanie i monitorowanie postepowan w przedmiocie szkod wyrzadzonych w mieniu Skarbu
Panstwa znajdujacym sie w dyspozycji Komendy Gléwnej Policji;

podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:

art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie do wypetnienia prawnego obowiazku administratora, wynikajacego z

przepisow:

ad.1 ustawa z dnia 4 kwietnia 2014 r. o $wiadczeniach odszkodowawczych przystugujacych w razie wypadku lub

choroby pozostajacych w zwiazku ze stuzba (Dz. U. z 2014 r. poz. 616, z p6zn. zm.)

ad.2 decyzja nr 419 KGP z dnia 18 czerwca 2007 r. w sprawie postgpowania w przypadku szkod wyrzadzonych w
mieniu Skarbu Panstwa znajdujacym si¢ w dyspozycji Komendy Gtéwnej Policji oraz udzielenia upowaznienia
do realizacji niektorych czynnosci w tym postepowaniu (zmienionej decyzja nr 383 KGP z dnia 06.10.2014 r. i
decyzja nr 128 KGP z dnia 11.04.2018 1.);

kategoria 0sob, ktorych dane sg przetwarzane:

Ad.1. policjanci petniacy stuzbe w KGP
Ad. 2 . policjanci pelnigcy stuzbe w KGP, pracownicy zatrudnieni w KGP

kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcow w panstwach trzecich
lub w organizacjach migdzynarodowych:

dane osobowe nie sg przekazywane odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.

gdy ma to zastosowanie, informacj¢ o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej:

dane nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

okres przechowywania:

wynika z przepisOw prawa.

VIII

UMOWY WYNIKAJACE Z KODEKSU CYWILNEGO — KOMORNIK, w tym:

ewidencjonowanie zaje¢ wierzytelnosci komorniczych celem kontroli realizacji zajecia.

podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:

art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie do wypetnienia prawnego obowiazku administratora, wynikajacego z
przepisow:
kodeksu postgpowania cywilnego - art. 896, 909.

kategoria 0sob, ktorych dane sa przetwarzane:

osoby fizyczne nie prowadzace dziatalno$ci gospodarczej, z ktorymi podpisano umowy zlecenia lub o dzieto.

kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcow w panstwach trzecich
lub w organizacjach migdzynarodowych:

dane osobowe nie s przekazywane odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.




gdy ma to zastosowanie, informacj¢ o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;:

dane nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

okres przechowywania:

Wwynika z przepisow prawa.

IX | REALIZACJA POSTEPOWAN WNIOSKOWYCH, w tym:

1. prowadzenie wykazéw os6b uprawnionych do korzystania z pomocy finansowej na ksztalcenie dla sierot po
zmarlych funkcjonariuszach na stuzbie;
2. ewidencjonowanie $wiadczen wyplaconych z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS);

podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:

art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie do wypelnienia prawnego obowigzku administratora, wynikajacego z

przepisow:

1. ustawa o Policji;

2. rozporzadzenia MSWIA z 28 maja 2007 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej na ksztatcenie dzieci policjantow, ktorych $mier¢ nastapita w zwigzku ze stuzba,

3. ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

kategoria 0sob, ktorych dane sg przetwarzane:

1. dzieci po zmarlych policjantach;
2. pracownicy, emeryci i rencisci (byli pracownicy) oraz cztonkowie ich rodzin .

kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcoOw w panstwach trzecich
lub w organizacjach migdzynarodowych:

dane osobowe nie s3 przekazywane odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.

gdy ma to zastosowanie, informacje o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej:

dane nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

okres przechowywania:

wynika z przepisow prawa.

X OBSLUGA FINANSOWO - KSIEGOWA (SWOP - podsystem finansowo — ksiegowy — FK), w tym:

ewidencjonowanie dokumentéw dotyczacych rozrachunkéw z pracownikami i kontrahentami. Windykacja
naleznoSci.

podstawa prawna przetwarzania danych z art. 6 ust. 1 RODO*:

art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie do wypetnienia prawnego obowiazku administratora, wynikajacego z
przepisow:

- ustawy 0 rachunkowosci,

- ustawy o finansach publicznych,

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci i planéw kont dla budzetu Panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

kategoria 0sob, ktorych dane sg przetwarzane:

policjanci petnigcy stuzbe, korpus stuzby cywilnej, pracownicy zatrudnieni w KGP oraz osoby obce zatrudnione na
podstawie umowy cywilno-prawnej

kategorie odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcoOw w panstwach trzecich
lub w organizacjach miedzynarodowych:

dane osobowe nie sg przekazywane odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.

gdy ma to zastosowanie, informacje o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej:

dane nie sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej

okres przechowywania:

wynika z przepisow prawa dotyczacych dokumentow ksiggowych.

* rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



