ZARZADZENIE NR 5
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 26 stycznia 2024 r.

w sprawie realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2023 r. poz. 171, z pdzn.
zm.D) wzwigzku z§ 2ust. 1 zarzadzenia nr 24 Ministra Spraw Wewnetrznych i1 Administracji z dnia
29 wrzesnia 2023 r. w sprawie wytycznych dotyczacych kontroli wewngetrznej oraz koordynacji dziatalnosci
kontrolnej w resorcie spraw wewnetrznych (Dz. Urz. MSWiA poz. 36) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:
1) sposoéb i tryb realizacji kontroli wewngtrznej;
2) zasady koordynacji dziatalno$ci kontrolne;.
§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:
1) jednostka — jednostka organizacyjna Policji, w ktorej funkcjonuje komoérka wlasciwa do spraw kontroli;

2) kontrola wewnetrzna — kontrola realizowana w jednostce przez komorke organizacyjng tej jednostki
wlasciwg do spraw kontroli;

3) komorka wiasciwa do spraw kontroli — komodrka organizacyjna jednostki, zespot lub jednoosobowe
stanowisko w jednostce, dla ktorych w regulaminie organizacyjnym okre$lono zadania w zakresie procesu
kontroli;

4) kontroler — policjant petnigcy stuzbe lub pracownik zatrudniony w komoérce wlasciwej do spraw kontroli
lub inna osoba wyznaczona przez zarzadzajacego kontrole do realizacji kontroli;

5) zarzadzajacy kontrole — kierownik jednostki;

6) komorka kontrolowana — komorka organizacyjna jednostki, w stosunku do ktdérej zarzadzono kontrolg,
usytuowana w strukturze jednostki kierowanej przez zarzadzajacego kontrole.

§ 3. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do jednostek organizacyjnych Policji, w ktorych funkcjonuja komorki
wlasciwe do spraw kontroli.

§ 4. 1. Kontrole wewngtrzng zarzadza kierownik jednostki w stosunku do podleglych mu komoérek
organizacyjnych.

2. Zarzadzajacy kontrole wewnetrzna moze upowazni¢ kierownika komorki wtasciwej do spraw kontroli do
wykonywania przewidzianych dla niego w procesie kontroli czynnosci, z wylaczeniem czynno$ci okreslonych
w § 9 ust. 3 oraz w § 10 ust. 3.

§ 5. Przy realizacji kontroli wewnetrznej odpowiednie zastosowanie maja:

1) przepisy ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224),
zwanej dalej ,,ustawa”;

2) zalecenia Standardow kontroli w administracji rzadowej z dnia 31 sierpnia 2017 r., zatwierdzonych przez
Prezesa Rady Ministrow, zwanych dalej ,,Standardami”.

§ 6. W przypadku, gdy w jednostce kontrola wewngtrzna realizowana jest przez zespot lub jednoosobowe
stanowisko, zadania kierownika komoérki do spraw kontroli wykonuje zarzadzajacy kontrolg.

§ 7. Do oceny kontrolowanej dziatalnosci w kontroli wewnetrznej stosuje si¢:

1) zasady i kryteria okreslone w Standardach;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 2600 oraz z 2023 r. poz. 185,
240, 289, 347, 535, 641, 1088 i 1860.



2) skale ocen okreslong izdefiniowang w§ 3 zarzadzenia nr 24 Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2023 r. w sprawie wytycznych dotyczacych kontroli wewnetrznej oraz
koordynacji dziatalnos$ci kontrolnej w resorcie spraw wewnetrznych, zwanego dalej ,,zarzadzeniem nr 24”.

§ 8. 1. Realizacje kontroli wewngtrznych oraz kontroli realizowanych na podstawie ustawy dokumentuje si¢
w ksiazce kontroli, ktora zawiera w szczegolnosci:

1) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;
2) oznaczenie zarzadzajacego kontrolg;
3) czas trwania czynnosci kontrolnych w komorce kontrolowanej oraz w jednostce kontrolowane;;
4) temat oraz okres objety kontrola.
2. Wpis do ksigzki kontroli kontroler potwierdza podpisem.
3. Ksigzke kontroli udostepnia si¢ na zadanie kontrolera.

4.Za prowadzenie oraz udostepnienie ksigzki kontroli odpowiada kierownik jednostki, w ktorej
realizowano czynno$ci kontrolne lub osoba przez niego upowazniona.

§ 9. 1. Kontrole wewng¢trzne oraz kontrole realizowane na podstawie ustawy wykazuje si¢ w jednym planie
kontroli, obejmujacym okres roku kalendarzowego.

2. Plan kontroli opracowuje w formie pisemnej komoérka wiasciwa do spraw kontroli.

3. Plan kontroli przedktadany jest zarzadzajacemu kontrole do zatwierdzenia wraz z odrgbnym, pisemnym
uzasadnieniem dla okreslonych w planie kontroli tematéw kontroli.

4. Plan kontroli zawiera w szczegolnosci:
1) temat kontroli;
2) tryb kontroli;
3) nazwe komorki kontrolowanej oraz jednostki kontrolowanej;
4) wskazany w ujeciu kwartalnym termin rozpoczecia kontroli.
5. Wzér planu kontroli jest okreslony w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 10. 1. Zarzadzajacy kontrole w komendach wojewddzkich Policji, Komendzie Stotecznej Policji,
Centralnym Biurze Sledczym Policji, Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji, Centralnym
Biurze Zwalczania Cyberprzestepczosci, Biurze Spraw Wewnetrznych Policji oraz szkotach policyjnych,
w terminie do dnia 5 grudnia kazdego roku, przekazuja do Biura Kontroli Komendy Glownej Policji, zwane;j
dalej ,,KGP”, kopie zatwierdzonych planéw kontroli, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zarzadzajacy kontrole w terminie do dnia 5 grudnia kazdego roku, przekazuja do Biura Bezpieczenstwa
Informacji KGP kopie zatwierdzonych planéow kontroli, wedtug wlasciwosci rzeczowej komorek wlasciwych
do spraw ochrony informacji niejawnych.

3. Zmiany w planie kontroli wprowadza si¢ w formie aneksu na wniosek kierownika komorki wtasciwej do
spraw kontroli jednostki, kierowany do zarzadzajacego kontrolg i przez niego zatwierdzany, z zastrzezeniem
ust. 4.

4. W przypadku, o ktérym mowa w § 6, zmiany w planie kontroli wprowadza si¢ w formie aneksu na
wniosek zespotu lub jednoosobowego stanowiska, kierowany do zarzadzajacego kontrole iprzez niego
zatwierdzany.

5. Zarzadzajacy kontrole niezwlocznie przekazuja, wedlug wtasciwosci rzeczowej, do Biura Kontroli KGP
albo Biura Bezpieczenstwa Informacji KGP, informacje o zmianach wprowadzonych w planie kontroli.

6. Wz6r wniosku o dokonanie zmian w planie kontroli jest okreslony w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

7. Wzér aneksu do planu kontroli jest okreslony w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.



8. Dyrektor Biura Kontroli KGP oraz dyrektor Biura Bezpieczenstwa Informacji KGP, kazdy w zakresie
swojej wlasciwosci rzeczowej, przekazuja do Departamentu Kontroli Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
1 Administracji, zwanego dalej ,,MSWiA”, w terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku, kopie sporzadzonych
i zatwierdzonych przez Komendanta Gloéwnego Policji izarzadzajacych kontrole, wymienionych w ust. 1,
planéw kontroli wewngetrznych oraz planéw kontroli wynikajacych z ustawy.

§ 11. 1. Kierownicy komorek wilasciwych do spraw kontroli w komendach wojewddzkich Policji,
Komendzie Stolecznej Policji, Centralnym Biurze Sledczym Policji, Centralnym Laboratorium
Kryminalistycznym Policji, Centralnym Biurze Zwalczania Cyberprzestepczosci, Biurze Spraw Wewnetrznych
Policji oraz szkotach policyjnych, niezwlocznie przekazujg, wedlug wlasciwosci rzeczowej, do Biura Kontroli
KGP albo Biura Bezpieczenstwa Informacji KGP, kopie dokumentéw pokontrolnych z przeprowadzonych
kontroli wewnetrznych oraz kontroli wynikajagcych zustawy, spelniajacych przestanki okreslone
w § 5 ust. 1 zarzadzenia nr 24.

2. Dyrektor Biura Kontroli KGP oraz dyrektor Biura Bezpieczenstwa Informacji KGP, kazdy w zakresie
swojej wlasciwosci rzeczowej, niezwlocznie przekazuja do Departamentu Kontroli MSWiA kopie otrzymanych
dokumentow.

§ 12. 1. Zarzadzajacy kontrole w komendach wojewddzkich Policji, Komendzie Stotecznej Policji,
Centralnym Biurze Sledczym Policji, Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji, Centralnym
Biurze Zwalczania Cyberprzestgpczosci, Biurze Spraw Wewngtrznych Policji oraz szkolach policyjnych,
w terminie do dnia 10 marca kazdego roku, przekazuja, wedtug wtasciwosci rzeczowej do Biura Kontroli KGP
albo do Biura Bezpieczenstwa Informacji KGP, zatwierdzone roczne sprawozdania z dziatalnosci kontrolne;j,
obejmujace kontrole wewngtrzne oraz kontrole prowadzone na podstawie ustawy.

2. Komendanci wojewodzcy Policji oraz Komendant Stoteczny Policji, w sprawozdaniu, o ktérym mowa
wust. I, uwzgledniaja w odrebnej jego czeSci dane zrocznych sprawozdan z dziatalnosci kontrolnej
wszystkich jednostek, o ktorych mowa w § 3, funkcjonujacych na terenie dziatania danego komendanta.

3. W sprawozdaniach, o ktorych mowa w ust. 112, uwzglgdnia si¢ w szczegolnosci informacje okreslone
w § 6 ust. 3 zarzadzenia nr 24.

4. Dyrektor Biura Kontroli KGP oraz dyrektor Biura Bezpieczenstwa Informacji KGP, kazdy w zakresie
swojej wlasciwos$ci rzeczowej, przekazuja do Departamentu Kontroli MSWiA, w terminie do dnia 31 marca
kazdego roku, roczne sprawozdanie z dziatalnosci kontrolnej w Policji, sporzadzone na podstawie
dokumentacji, o ktéorej mowa w ust. 1, oraz uwzgledniajace dziatalno$¢ kontrolng kierowanej przez niego
komorki organizacyjnej KGP.

§ 13. Do kontroli wewngtrznych wszczetych i niezakonczonych przed dniem 30 grudnia 2023 r. stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg od dnia 30 grudnia 2023 .

p. 0. Komendant Gtéwny Policji

insp. Marek BORON



Zalaczniki do zarzadzenia nr 5

Komendanta Gtownego Policji

z dnia 26 stycznia 2024 r.
Zalacznik nr 1
........................ ,dnia........
(miejscowosc)
wZATWIERDZAM?”
Egz. ...
L.dz.............. [
RTJ-......... l.....
.............................................. NA ... ROK
(komorka wiasciwa do spraw kontroli)
. . Nazwa komorki/ jednostki . a . . )
Lp. Temat kontroli Tryb kontroli Kontrolowanej? Termin, w ktérym planowane jest rozpocze¢cie kontroli
1 2 3 3 5
1.
2.
3.
4.
()
(pieczec i podpis kierownika komorki wiasciwej do spraw kontroli
Iub w przypadku, o ktorym mowa w § 6 zarzadzenia,
podpis osoby sporzadzajacej)
Wyk. w ... egz.
Wyk. XX

D wybraé whasciwe;

2 termin wskazany w ramach kwartalnego podziatu.




Zalacznik nr 2

wZATWIERDZAM?”
................................ , dnia
(miejscowosc)
L.dz............./.......
RTJ-......... l......

(zarzadzajacy kontrole)

WNIOSEK
o dokonanie zmian w Planie kontroli
.................................... na........... rok

(komorka do spraw kontroli)

Na podstawie § 10 ust. 3 i 4 zarzadzenia nr... Komendanta Gléwnego Policji
z dnia ... r. w sprawie realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad koordynacji dziatalnosci kontrolnej
w Policji
wnosze

o wyrazenie zgody na dokonanie zmian w Planie kontroli (...)

Proponowane zmiany:

UZASADNIENIE

Nalezy wskaza¢ czynniki przemawiajgce za konieczno$cig dokonania zmian w planie kontroli.

(pieczed i/lub podpis wnioskujacego)

Wyk. ... egz.
Wyk. XX



Zaljcznik nr 3

........................ dnia........
(miejscowos¢)
wZATWIERDZAM?” Egz. .....
L.dz.............. l......
RTJ-......... [......
ANEKSY NR DO PLANU KONTROLI
.............................................. NA ... ROK
(komorka wihasciwa do spraw kontroli)
Nazwa
Lp. Temat kontroli k;rr:t):‘lz)li komorki/ jednostki Termin rozpoczecia kontroli Uwagi?

kontrolowanej

B

4

A |w |

Zmiany dokonane w Planie Kontroli (...)%:

Wyk. w ... egz.
Wyk. XX

(pieczed i podpis kierownika komorki wiasciwej do spraw kontroli
lub w przypadku, o ktérym mowa W § 6 zarzadzenia, podpis osoby
sporzadzajace;j)

D aneks zawiera kontrole zrealizowane, a takze bedace w trakcie realizacji, kontrole wobec ktérych nie dokonywano zmian, kontrole nowowprowadzone do planu, a takze kontrole

wobec ktorych wprowadzono zmiany;

2 nalezy wskaza¢, czy dana kontrola zostata zrealizowana badz na jakim etapie procesu kontrolnego sie znajduje;

itp.

)-

% wyszczegdlni¢ w punktach zmiany dokonane wobec uprzedniego planu (np. zmiana terminu, komérki/jednostki kontrolowanej, odstapienie od kontroli, modyfikacja tematu kontroli,
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